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Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по
предоставлению государственной услуги по оформлению и выдаче беженцу проездного документа,
содержащего электронный носитель информации

Статья 15. Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-
ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской
Федерации"
Приказ Минтруда России от 22 июня 2015 г. № 386н "Об утверждении формы документа,
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдаче"
(зарегистрирован в Минюсте России 21 июля 2015 года, регистрационный № 38115).
54.9. Оказание должностными лицами, предоставляющими государственную услугу, иной
необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги и
использованию помещений наравне с другими лицами.
54.10. Оборудование на прилегающей к помещениям парковке (последнее - при наличии) не менее
10 процентов мест (но не менее одного места) для стоянки специальных автотранспортных средств
инвалидов.
55. Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями,
кресельными секциями, скамьями (банкетками).
56. Помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц с заявителями
организовывается в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием должностного лица.
57. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической
безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении
чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами,
обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
57.1. Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и
сканирующим устройствами.
57.2. При организации рабочих мест предусматривается возможность беспрепятственного входа
(выхода) должностного лица в (из) помещение.
57.3. Помещения для приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с
указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности лица,
предоставляющего государственную услугу.
Показатели доступности и качества государственной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с
должностными лицами при предоставлении государственной
услуги и их продолжительность, возможность получения
государственной услуги в многофункциональных центрах
предоставления государственных и муниципальных услуг,
возможность получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий
58. Основными показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
58.1. Расположение помещений, предназначенных для предоставления государственной услуги, в
зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для
заявителей.
58.2. Наличие полной и понятной информации о порядке и сроках предоставления государственной
услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
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Интернет), средствах массовой информации.
58.3. Возможность подачи заявления в электронном виде с помощью Единого портала.
58.4. Возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления с помощью
Единого портала.
_____________
Далее - "МФЦ".
58.5. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной услуги с
помощью Единого портала.
58.6. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
59. Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются:
59.1. Своевременность предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом ее
предоставления, установленным Административным регламентом.
59.2. Минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами,
участвующими в предоставлении государственной услуги.
59.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
59.4. Доступность предоставляемой заявителям информации о сроках, порядке предоставления
государственной услуги, документах, необходимых для ее предоставления.
59.5. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной
услуги.
59.6. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) подразделений по
вопросам миграции, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной услуги, по
итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении)
требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в МФЦ и особенности
предоставления государственной услуги в электронной форме
60. Государственная услуга в МФЦ не предоставляется.
61. Допускается направление заявления о выдаче проездного документа в форме электронного
документа с использованием Единого портала.
62. Заявление о выдаче проездного документа, направленное в электронной форме с
использованием Единого портала, должно быть подписано заявителем простой электронной
подписью.
_____________
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг".
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
Состав и последовательность административных процедур
63. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:
63.1. Прием заявления.
63.2. Формирование и направление межведомственных запросов.
63.3. Рассмотрение заявления и принятие решения.
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63.4. Выдача проездного документа.
Прием заявления
64. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления:
на бумажном носителе непосредственно в подразделение по вопросам миграции с представлением
предусмотренных подпунктом 27.2 пункта 27 Административного регламента надлежащим образом
оформленных документов;
в форме электронного документа с использованием Единого портала.
65. Заявление подается в подразделение по вопросам миграции, в котором заявитель состоит на
учете лиц, признанных беженцами.
66. При подаче заявления на бумажном носителе непосредственно в подразделение по вопросам
миграции должностное лицо проверяет:
правильность заполнения заявления;
действительность удостоверения беженца, предъявляемого заявителем при подаче документов;
уплату государственной пошлины;
наличие надлежащим образом оформленных документов, предусмотренных подпунктом 27.2 пункта
27 Административного регламента.
_____________
В соответствии с частью 7 статьи 7 Федерального закона от 19 февраля 1993 г. № 4528-I "О
беженцах" удостоверение является документом, удостоверяющим личность лица, признанного
беженцем.
В случае представления заявителем квитанции об уплате государственной пошлины по собственной
инициативе.
67. Должностное лицо, принявшее заявление, удостоверяет подпись заявителя, дату подачи
заявления, а также факт надлежащего заполнения заявления и представления заявителем
необходимых документов путем проставления своей фамилии, подписи и даты приема документов
на заявлении.
68. Должностное лицо, уполномоченное на прием и регистрацию заявлений, при личном обращении
заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) в подразделение по вопросам миграции,
предлагает проставить подпись в специально отведенном поле.
69. В случае, если лицо, которому оформляется проездной документ, не достигшее возраста
восемнадцати лет, либо в отношении которого заявитель, признанный беженцем, осуществляет
опеку или попечительство, не имеет возможности в силу физического недостатка самостоятельно
проставить свою подпись в заявлении, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию
заявлений в графе "подпись заявителя" проставляет прочерк.
70. В день подачи заявления непосредственно в подразделение по вопросам миграции
осуществляется фотографирование и ввод персональных данных заявителя (лица, в отношении
которого подано заявление), в базу данных государственной системы миграционного и
регистрационного учета, а также изготовления, оформления и контроля обращения документов,
удостоверяющих личность, а также сканирование папиллярных узоров указательных пальцев рук
лиц, достигших двенадцатилетнего возраста.
В случае отсутствия возможности ввода данных, указанных в заявлении на бумажном носителе, с
использованием сканера, допускается ручной ввод данных.
При невозможности сканирования папиллярного узора указательного пальца руки из-за его
повреждения или отсутствия проводится сканирование папиллярного узора большого пальца, либо
среднего, либо безымянного, либо мизинца (в порядке убывания приоритета). В случае
невозможности получения ни одного папиллярного узора пальца одной руки, выполняется
сканирование одного папиллярного узора пальца другой руки. При наличии оснований, не
позволяющих выполнить сканирование папиллярного узора хотя бы одного пальца рук заявителя
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(лица, в отношении которого подано заявление), сканирование папиллярных узоров пальцев рук не
производится, при этом в базу данных системы "Мир" вносится причина, по которой невозможно
выполнить сканирование папиллярных узоров пальцев рук.
_____________
Далее - "база данных".
Далее - "система "Мир"".
71. Заявитель информируется о сроках рассмотрения заявления, о возможном временном
ограничении права на выезд из Российской Федерации, а также об отказе в оформлении проездного
документа в случаях, предусмотренных статьей 8-1 Федерального закона от 19 февраля 1993 г. №
4528-I "О беженцах".
72. При поступлении в подразделение по вопросам миграции заявления в форме электронного
документа с использованием Единого портала уполномоченное должностное лицо осуществляет
проверку надлежащего заполнения заявления.
По результатам проверки уполномоченное должностное лицо не позднее рабочего дня, следующего
за днем регистрации заявления, направляет с использованием Единого портала заявителю
электронное сообщение о приеме заявления либо об отказе в приеме заявления с указанием причин.
73. Электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению должно содержать информацию:
о сроках рассмотрения заявления;
о необходимости в течение 15 дней со дня получения данного электронного сообщения личного
обращения заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) в подразделение по вопросам
миграции для цифрового фотографирования, сканирования изображений папиллярных узоров
указательных пальцев рук, представления документов, предусмотренных подпунктом 27.2 пункта 27
Административного регламента, и проставления подписи в специально отведенном поле заявления
на бумажном носителе;
о возможном временном ограничении права на выезд из Российской Федерации и отказе в
оформлении проездного документа по основаниям, указанным в статье 8-1 Федерального закона от
19 февраля 1993 г. № 4528-I "О беженцах";
о наименовании и адресе подразделения по вопросам миграции, куда необходимо обратиться
заявителю, часах приема.
В случае неявки заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) в подразделение по
вопросам миграции в течение 15 дней со дня получения электронного сообщения о приеме
заявления к рассмотрению, оформление проездного документа приостанавливается. В случае неявки
заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) в течение трех месяцев с момента
приостановления оформления проездного документа проездной документ не оформляется.
74. При принятии к рассмотрению заявления, поданного в электронной форме с использованием
Единого портала, оно распечатывается уполномоченным сотрудником в двух экземплярах,
заполняются реквизиты "Дата приема документов" и "Подпись, фамилия, инициалы должностного
лица, принявшего заявление".
На экземпляре заявления, подлежащем направлению в территориальные органы безопасности, в
поле, предназначенном для подписи заявителя, производится запись "Заявление принято в форме
электронного документа".
75. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала
представление документов, предусмотренных подпунктом 27.2 пункта 27 Административного
регламента, проставление подписи в специально отведенном поле заявления лицом, достигшим
четырнадцатилетнего возраста, а также цифровое фотографирование и сканирование папиллярных
узоров указательных пальцев рук заявителя (лица, в отношении которого подано заявление),
осуществляется при непосредственном обращении в подразделение по вопросам миграции.
76. Заявление, в том числе поступившее в форме электронного документа с использованием Единого
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портала, передается должностному лицу, уполномоченному на направление межведомственных
запросов и рассмотрение заявлений, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем
регистрации заявления.
77. Должностное лицо при обработке персональных данных заявителя (лица, в отношении которого
подано заявление) принимает необходимые организационные и технические меры для их защиты от
несанкционированного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,
копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий.
78. При личном обращении заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) в
подразделение по вопросам миграции ему предлагается проверить правильность заполнения
заявления, поступившего в форме электронного документа с использованием Единого портала, и
проставить подпись в специально отведенном поле на бумажном носителе.
В случае выявления ошибок или неточностей в заявлении, поступившем в форме электронного
документа, или разночтений между заявлением, поступившим в форме электронного документа, и
документами, предусмотренными подпунктом 27.2 пункта 27 Административного регламента,
заявителю предлагается устранить недочеты и повторно в установленном порядке подать заявление
в форме электронного документа с использованием Единого портала либо лично.
По согласованию с заявителем назначается дата его повторного обращения, и производится
предварительная запись на прием.
79. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления в Журнале
учета заявлений о выдаче беженцу (лицу, не достигшему возраста восемнадцати лет, либо лицу, в
отношении которого лицо, признанное беженцем, осуществляет опеку или попечительство)
проездного документа, содержащего электронный носитель информации.
Формирование и направление межведомственных запросов
80. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления о выдаче
проездного документа.
81. В целях выявления оснований, которые могут повлечь временное ограничение права заявителя
(лица, в отношении которого подано заявление) на выезд из Российской Федерации и отказ в
оформлении и (или) выдаче проездного документа, территориальный орган МВД России не позднее
следующих двух рабочих дней с даты принятия заявления к рассмотрению направляет
межведомственные запросы.
Не подлежат проверке лица, не достигшие возраста четырнадцати лет.
82. При наличии технической возможности обмен информацией осуществляется с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия или единой информационно-
технологической инфраструктуры системы "Мир".
Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются усиленной
квалифицированной электронной подписью.
В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на
бумажном носителе.
Направление межведомственных запросов иными способами не допускается.
_____________
Далее - "СМЭВ".
83. В территориальный орган безопасности без сопроводительного письма (по реестру) для
согласования направляется заявление, в том числе поступившее в форме электронного документа с
использованием Единого портала, с указанием регистрационного номера, пометки о срочности
доставки "срочно" и даты приема документов.
При наличии технической возможности территориальный орган МВД России на региональном уровне
с использованием системы "Мир" направляет в территориальный орган безопасности запрос в
электронной форме, формируемый на основании данных, указанных в заявлении, в том числе
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поступивших в форме электронного документа с использованием Единого портала.
Согласование территориального органа безопасности в отношении лиц, не достигших возраста
четырнадцати лет, не требуется.
84. В ФССП России территориальным органом МВД России на региональном уровне посредством
СМЭВ направляется запрос о предоставлении в электронном виде информации в отношении
заявителя о наличии временного ограничения на выезд из Российской Федерации.
85. Факт уплаты государственной пошлины также подтверждается с использованием информации об
уплате государственной пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе о
государственных и муниципальных платежах.
При непредставлении заявителем квитанции об уплате государственной пошлины территориальный
орган МВД России на региональном уровне направляет межведомственный запрос в Федеральное
казначейство.
86. Указанные в пунктах 84 и 85 Административного регламента федеральными органами
исполнительной власти рассматривается запрос и в срок, не превышающий 5 дней с момента
получения запроса, направляется ответ инициатору запроса.
Срок подготовки и направления территориальным органом безопасности ответа (возвращение
заявления) не должен превышать 30 календарных дней с даты получения запроса.
Непоступление ответа на запрос в указанный срок не является основанием для отказа в оформлении
проездного документа.
87. В случае непоступления ответов на запросы в установленные сроки, в течение последующих 3
рабочих дней с даты принятия решения об оформлении беженцу проездного документа, в
территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, указанные в пунктах 83 и 84
Административного регламента, направляются уведомления о принятом решении.
88. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного
взаимодействия информации (ответов), необходимой для предоставления государственной услуги.
Рассмотрение заявления и принятие решения
89. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления к
должностному лицу, уполномоченному на его рассмотрение.
90. Уполномоченным должностным лицом при рассмотрении заявления о выдаче проездного
документа осуществляется проверка на предмет наличия у заявителя (лица, в отношении которого
подано заявление):
статуса беженца;
действующего проездного документа;
заявления о несогласии на выезд из Российской Федерации не достигшего возраста восемнадцати
лет члена семьи лица, признанного беженцем.
91. Должностное лицо организует проверку сведений, указанных в представленных заявителем
документах, в электронном виде по учетам федерального казенного учреждения "Главный
информационно-аналитический центр Министерства внутренних дел Российской Федерации" и
информационных центров территориальных органов МВД России на региональном уровне для
выявления оснований, указанных в подпункте 41.1 пункта 41 Административного регламента, а
также на предмет нахождения в федеральном и межгосударственном розыске.
_____________
Далее - "ФКУ "ГИАЦ МВД России".
Далее - "ИЦ".
В случае если при осуществлении проверок заявителя (лица, в отношении которого подано
заявление) по учетам ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ установлено, что указанное лицо объявлено в
розыск, необходимо уведомить инициатора розыска.
92. Должностное лицо, уполномоченное на подготовку материалов для изготовления проездного
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документа, в течение 1 рабочего дня формирует файл, содержащий персональные данные заявителя
(лица, в отношении которого подано заявление), цифровую фотографию и изображение
папиллярных узоров пальцев рук, и направляет его в электронном виде в Федеральный центр
обработки данных ведомственного сегмента МВД России системы "Мир", через который с
использованием единой информационно-технологической инфраструктуры системы "Мир"
(ведомственный сегмент Минкомсвязи России системы "Мир") заявка на проездной документ
направляется в Центр изготовления и персонализации бланков документов, удостоверяющих
личность, ведомственного сегмента Минфина России системы "Мир" (далее - Центр персонализации).
В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала
файл формируется и направляется только после личного обращения заявителя (лица, в отношении
которого подано заявление) для цифрового фотографирования и сканирования папиллярных узоров
пальцев рук, а также представления документов, необходимых для оформления проездного
документа, предусмотренных подпунктом 27.2 пункта 27 Административного регламента.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день.
93. Должностное лицо, проводившее рассмотрение заявления, обеспечивает ввод информации о
результатах рассмотрения и о принятом решении в базу данных ведомственного сегмента МВД
России системы "Мир".
94. По результатам рассмотрения заявления руководитель (начальник) территориального органа
МВД России на региональном уровне или его заместитель принимает решение об оформлении
проездного документа либо об отказе в оформлении проездного документа.
Решение оформляется путем проставления в правом верхнем углу заявления оттиска штампа об
оформлении проездного документа или об отказе в оформлении проездного документа (приложение
№ 5 к Административному регламенту).
95. При наличии оснований для временного ограничения права заявителя (лица, в отношении
которого подано заявление) на выезд из Российской Федерации, предусмотренных пунктом 6 статьи
8-1 Федерального закона от 19 февраля 1993 г. № 4528-I "О беженцах" или при наличии заявления о
несогласии законного представителя на выезд из Российской Федерации не достигшего возраста
восемнадцати лет члена семьи лица, признанного беженцем, принимается решение об отказе в
оформлении проездного документа и проездной документ не оформляется.
96. При принятии решения об отказе в оформлении проездного документа в течение одного
рабочего дня заявителю направляется уведомление (приложение № 6 к Административному
регламенту), в котором указываются причины отказа в оформлении проездного документа.
Уведомление об отказе в оформлении проездного документа направляется заявителю в письменной
форме и (или) в форме электронного документа.
97. В случае приостановления оформления проездного документа в связи с неявкой заявителя (лица,
в отношении которого подано заявление) в подразделение по вопросам миграции в срок, указанный
в электронном сообщении, для цифрового фотографирования, сканирования папиллярных узоров
указательных пальцев рук и представления документов, предусмотренных подпунктом 27.2 пункта
27 Административного регламента, в течение трех рабочих дней со дня приостановления
рассмотрения заявления заявителю с использованием Единого портала направляется электронное
сообщение о приостановлении оформления проездного документа на срок, не более трех месяцев со
дня подачи заявления.
В случае принятия решения об отказе в оформлении проездного документа в связи с неявкой
заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) в подразделение по вопросам миграции
для цифрового фотографирования и сканирования папиллярных узоров указательных пальцев рук, в
течение трех месяцев с момента приостановления оформления проездного документа по заявлению,
поданному в форме электронного документа с использованием Единого портала, заявителю с
использованием Единого портала направляется соответствующее электронное сообщение.
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98. Результатом административной процедуры является принятие решения об оформлении
проездного документа либо об отказе в оформлении проездного документа.
Выдача проездного документа
99. Основанием для начала административной процедуры является поступление в подразделение по
вопросам миграции из Центра персонализации бланка проездного документа с внесенными в
электронный носитель информации персональными данными и биометрическими персональными
данными владельца с приложением пакета представленных заявителем документов, который в
течение одного рабочего дня передается сотруднику, уполномоченному на выдачу проездного
документа.
_____________
Далее - "персонализированный бланк проездного документа".
100. Должностное лицо, уполномоченное на выдачу проездного документа, после поступления
персонализированного бланка проездного документа в течение одного рабочего дня:
100.1. Регистрирует персонализированный бланк проездного документа в Журнале поступления и
выдачи беженцам проездных документов, содержащих электронный носитель информации
(приложение № 7 к Административному регламенту).
100.2. Направляет заявителю уведомление о необходимости получения проездного документа с
указанием места и времени его получения (приложение № 8 к Административному регламенту).
Одновременно с письменным уведомлением (в зависимости от технической оснащенности
подразделения по вопросам миграции) на адрес электронной почты или контактный номер
мобильного телефона заявителя (при наличии сведений о них) направляется сообщение о
необходимости получения проездного документа с указанием места и времени получения
проездного документа.
В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала,
сообщение о необходимости получения проездного документа с указанием места и времени
получения проездного документа направляется заявителю в течение одного рабочего дня с
использованием Единого портала.
101. В случае выявления после оформления проездного документа обстоятельств, предусмотренных
пунктами 5, 6 и (или) 7 статьи 8-1 Федерального закона от 19 февраля 1993 г. № 4528-I "О
беженцах", проездной документ не выдается.
Заявителю в течение одного рабочего дня направляется письменное уведомление, в котором
указываются причины, по которым в выдаче проездного документа отказано.
В зависимости от технической оснащенности подразделения по вопросам миграции уведомление
направляется на адрес электронной почты или контактный номер мобильного телефона заявителя
(при наличии сведений о них), а в случае подачи заявления в форме электронного документа
сообщение направляется с использованием Единого портала.
В случае отказа в выдаче проездного документа после его оформления, проездной документ
хранится в подразделении по вопросам миграции до истечения срока временного ограничения права
заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) на выезд из Российской Федерации либо
до решения вопроса о возможности выезда за пределы территории Российской Федерации не
достигшего возраста восемнадцати лет члена семьи лица, признанного беженцем (в случае
несогласия одного из родителей, усыновителей, опекунов или попечителей), но не более срока
действия проездного документа.
Проездные документы лиц, которые утратили статус беженца или были лишены статуса беженца,
сдаются в подразделение по вопросам миграции.
102. Для активации микросхемы проездного документа уполномоченный сотрудник, получивший
персонализированный бланк проездного документа, осуществляет ввод данных, содержащихся в
персонализированном бланке проездного документа, в базу данных ведомственного сегмента МВД
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России системы "Мир" путем сканирования данных пластиковой страницы проездного документа, а
при невозможности сканирования - путем ручного ввода и чтения внутренней памяти микросхемы с
использованием технических средств системы "Мир".
103. При выдаче проездного документа уполномоченное должностное лицо устанавливает
соответствие фотографического изображения лица в проездном документе, фотографическому
изображению, записанному на микросхему проездного документа, и внешности заявителя (лица, в
отношении которого подано заявление), соответствие сведений, указанных в заявлении,
персональным данным, содержащимся в машиночитаемой зоне проездного документа, и
информации, внесенной в микросхему проездного документа, а также проводит процедуру
биометрической верификации личности владельца проездного документа путем сканирования
папиллярных узоров одного из пальцев рук владельца документа и сравнения полученного при
сканировании папиллярного узора пальца руки с сохраненным в микросхеме проездного документа.
При выдаче проездного документа заявителю при невозможности проведения процедуры
биометрической верификации (заявитель повредил или потерял пальцы, после того как подал
заявления) должностное лицо не устанавливает соответствие данных, полученных ранее при
проведении указанной процедуры.
104. Проездной документ выдается уполномоченным сотрудником после проставления владельцем
своей подписи в проездном документе в реквизите "Подпись владельца" и в заявлении в графе
"Проездной документ выдан".
Лицу, которому оформлен проездной документ, достигшему возраста четырнадцати лет,
уполномоченный сотрудник предлагает проставить подпись в проездном документе в реквизите
"Подпись владельца".
При выдаче проездного документа, оформленного не достигшему возраста четырнадцати лет члену
семьи лица, признанного беженцем, или лицу, в отношении которого лицо, признанное беженцем,
осуществляет опеку или попечительство, либо признанному недееспособным или не имеющим
возможности в силу физического недостатка самостоятельно проставить свою подпись в проездном
документе, в реквизите "Подпись владельца" должностным лицом проставляется прочерк.
Проездной документ, оформленный не достигшему возраста восемнадцати лет члену семьи лица,
признанного беженцем, или лицу, в отношении которого лицо, признанное беженцем, осуществляет
опеку или попечительство, выдается заявителю после проставления им подписи в первом
экземпляре заявления в графе "Проездной документ выдан".
105. В случае убытия заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) до получения
проездного документа к новому месту пребывания и постановки на учет в другом подразделении по
вопросам миграции в качестве лица, признанного беженцем, по заявлению, составленному в
произвольной форме, подразделением по вопросам миграции по новому месту учета направляется
соответствующий запрос в подразделение по вопросам миграции, оформившее проездной документ.
По запросу оформленный проездной документ направляется в подразделение по вопросам миграции
по новому месту учета заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) посредством
фельдъегерской связи или иной специализированной связи.
Оформленный проездной документ направляется в подразделение по вопросам миграции по новому
месту постановки на учет заявителя (лица, в отношении которого подано заявление) вместе с одним
экземпляром заявления. Второй экземпляр заявления до получения информации о выдаче
проездного документа ставится на контроль.
Уполномоченное должностное лицо по новому месту постановки на учет заявителя (лица, в
отношении которого подано заявление) при выдаче проездного документа производит активацию
микросхемы проездного документа, осуществляя ввод данных, содержащихся в
персонализированном бланке проездного документа, в базу данных ведомственного сегмента МВД
России системы "Мир" путем сканирования данных пластиковой страницы проездного документа, а
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при невозможности сканирования - путем ручного ввода и чтения внутренней памяти микросхемы с
использованием технических средств системы "Мир", а также обеспечивает проставление подписи в
проездном документе в реквизите "Подпись владельца" и в заявлении в графе "Проездной документ
выдан".
106. В случае выявления технического брака, несоответствия персональных данных лица, которому
оформлен проездной документ, данным, указанным им в заявлении, наличия неустановленных либо
внесенных ненадлежащим образом отметок и записей на момент выдачи проездного документа,
оформляется новый проездной документ без повторного представления документов,
предусмотренных Административным регламентом, фотографического изображения лица, а также
сканирования изображений отпечатков пальцев рук. В этом случае государственная пошлина за
оформление проездного документа не взимается.
Максимальный срок изготовления нового проездного документа составляет пятнадцать рабочих
дней.
107. При выдаче проездного документа на странице 9 удостоверения беженца (либо в свидетельстве
о рождении не достигшего возраста восемнадцати лет члена семьи лица, признанного беженцем,
лица, в отношении которых лицо, признанное беженцем, осуществляет опеку или попечительство
или в документе, подтверждающем права лица, признанного беженцем, как законного
представителя лиц, в отношении которых оно осуществляет опеку или попечительство)
производится отметка о выдаче проездного документа путем проставления оттиска штампа
(приложение № 9 к Административному регламенту) с указанием серии, номера, даты выдачи
проездного документа и наименования территориального органа МВД России на региональном
уровне, выдавшего проездной документ.
Отметка заверяется подписью уполномоченного должностного лица.
108. После выдачи проездного документа уполномоченное должностное лицо осуществляет ввод
сведений о выдаче проездного документа в базу данных ведомственного сегмента МВД России
системы "Мир".
109. Не допускается:
оформление нового проездного документа без объявления недействительным для выезда из
Российской Федерации ранее выданного проездного документа в случае его утраты владельцем;
выдача беженцу нового проездного документа без изъятия ранее выданного проездного документа,
срок действия которого на день выдачи нового проездного документа не истек.
Проездной документ с истекшим сроком действия не изымается.
110. Проездные документы, изъятые в соответствии с пунктом 9 статьи 8-1 Федерального закона от
19 февраля 1993 г. № 4528-I "О беженцах", хранятся в выдавших их территориальных органах МВД
России на региональном уровне до окончания срока временного ограничения на выезд из Российской
Федерации или до истечения срока действия проездного документа.
111. Проездные документы, не выданные в течение срока их действия, а также проездные
документы, указанные в пункте 106 Административного регламента, подлежат утилизации.
Результатом административной процедуры является принятие решения об отказе в выдаче
проездного документа либо выдача заявителю проездного документа. IV. Формы контроля за
исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
государственной услуги, а также принятием ими решений
112. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления государственной услуги,
принятием решений должностными лицами подразделения по вопросам миграции осуществляется
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постоянно в процессе исполнения предусмотренных Административным регламентом
административных процедур с учетом сроков их осуществления, а также путем проведения
проверок исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых
актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги.
113. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур
должностные лица немедленно информируют своих непосредственных руководителей (начальников)
или их заместителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги
114. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в
форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной услуги.
115. Проведение плановых проверок осуществляется с периодичностью не реже одного раза в год.
Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
116. Плановые и внеплановые проверки проводятся по решению руководства МВД России,
территориального органа МВД России на региональном уровне.
117. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в
отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской
Федерации.
Ответственность должностных лиц федеральных органов
исполнительной власти за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги
118. Должностные лица, предоставляющие государственную услугу, несут персональную
ответственность за исполнение административных процедур в соответствии с законодательством
Российской Федерации и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том
числе со стороны граждан, их объединений и организаций
119. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны заявителей, их
объединений и организаций осуществляется посредством получения полной, актуальной и
достоверной информации о деятельности подразделений по вопросам миграции при предоставлении
государственной услуги, рассмотрении обращений (жалоб) и при обжаловании решений действий
(бездействия) должностных лиц в процессе получения государственной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) федерального органа исполнительной
власти, предоставляющего государственную услугу, а также
его должностных лиц
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на
решение и (или) действие (бездействие) федерального
органа исполнительной власти и (или) его должностных лиц,
федеральных государственных служащих, при предоставлении
государственной услуги
120. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) должностных
лиц подразделений по вопросам миграции при предоставлении государственной услуги, в том числе
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в следующих случаях:
120.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
120.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги.
120.3. Требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги.
120.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги.
120.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации.
120.6. Требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации.
120.7. Отказ подразделения по вопросам миграции, предоставляющего государственную услугу, его
должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений.
Предмет жалобы
121. Жалоба должна содержать:
121.1. Наименование территориального органа МВД России на региональном уровне,
предоставляющего государственную услугу, либо фамилия, инициалы, специальное звание
(классный чин) должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
121.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба
направляется посредством портала федеральной государственной информационной системы, с
использованием сети Интернет).
121.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц,
предоставляющих государственную услугу.
121.4. Доводы, на основании которых гражданин не согласен с решением и действием
(бездействием) должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.
Органы государственной власти и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть
направлена жалоба
122. Жалоба рассматривается подразделениями по вопросам миграции, предоставляющими
государственную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений,
действий (бездействия) указанных подразделений либо их должностных лиц.
123. Жалоба может быть направлена:
123.1. На решения, принятые подразделениями по вопросам миграции на региональном уровне, -
руководителю территориального органа МВД России на региональном уровне либо в Главное
управление по вопросам миграции МВД России.
123.2. На решения, принятые руководителями территориальных органов МВД России на
региональном уровне, руководством ГУВМ МВД России - Министру внутренних дел Российской
Федерации либо заместителю Министра внутренних дел Российской Федерации, который является
ответственным за деятельность ГУВМ МВД России.
_____________
Далее - "ГУВМ МВД России".
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
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124. Жалоба подается заявителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя,
или в электронном виде в подразделение на региональном уровне либо в территориальный орган
МВД России на региональном уровне.
125. В территориальных органах МВД России на региональном уровне определяются
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:
125.1. Прием и рассмотрение жалоб.
125.2. Направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.
126. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
127. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
128. При подаче жалобы в электронном виде она должна быть подписана электронной подписью, в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 63 4 "О
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муниципальных услуг". При этом документ, удостоверяющий личность заявителя,
не требуется.
129. В случае, если жалоба подана заявителем в территориальный орган МВД России на
региональном уровне, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3
рабочих дней со дня ее регистрации, территориальный орган МВД России на региональном уровне
направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме
информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы
исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
130. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава
административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской
Федерации об административных правонарушениях , или признаков состава преступления
должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет
соответствующие материалы в органы прокуратуры Российской Федерации.
_____________
Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1; 2011, № 49, ст. 7061; 2012, № 31,
ст. 4322; 2013, № 52, ст. 6995; 2015, № 29, ст. 4376.
Сроки рассмотрения жалобы
131. Жалоба, поступившая в территориальный орган МВД России на региональном уровне, подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение
15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа территориального органа
МВД России на региональном уровне либо должностного лица в приеме документов у заявителя либо
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации
132. Основания для приостановления рассмотрения жалобы заявителя на решения и (или) действия
(бездействие) должностных лиц отсутствуют.
Результат рассмотрения жалобы
133. По результатам рассмотрения жалобы выносится одно из следующих решений:
133.1. Об удовлетворении жалобы полностью или частично.
133.2. Об отказе в удовлетворении жалобы в следующих случаях.
133.2.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том
же предмете и по тем же основаниям.
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133.2.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.
133.2.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же
предмету жалобы.
134. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в
следующих случаях:
134.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и
имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
134.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество
(при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы
135. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпунктах 133.1 и 133.2
пункта 133 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя
в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
136. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
136.1. Наименование государственного органа, предоставляющего государственную услугу,
рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
должностного лица, принявшего решение по жалобе.
136.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или
действие (бездействие) которого обжалуется.
136.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.
136.4. Основания для принятия решения по жалобе.
136.5. Принятое по жалобе решение.
136.6. В случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в
том числе срок предоставления результата государственной услуги.
136.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
137. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение
жалоб должностным лицом.
Порядок обжалования решения по жалобе
138. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принятое должностным лицом,
вышестоящему должностному лицу либо в соответствии с законодательством Российской
Федерации.
Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
139. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования
и рассмотрения жалобы.
140. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы
141. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия
(бездействие) должностных лиц осуществляется посредством размещения информации на
официальных сайтах, на Едином портале, а также на информационных стендах подразделений по
вопросам миграции.
____________
Приложения № 1 - 9 к регламенту не приводятся. См. официальный интернет-портал правовой
информации http://www.pravo.gov.ru.
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_____________
Приложение № 10
к Административному регламенту
Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по оформлению и
выдаче беженцу проездного документа,
содержащего электронный носитель информации
Требования к вводу персональных данных заявителя
(лица, в отношении которого подано заявление)
в базу данных системы "Мир"
В результате сканирования заявления (ручного ввода) формируется электронный документ с
заполненными полями (реквизитами) следующего содержания.
На внутренней странице задней части обложки (задний форзац) в реквизите "Фамилия" указывается
фамилия заявителя (лица, в отношении которого подано заявление): в первой строке - на русском
языке и через знак "/" во второй строке - способом транслитерации (простого замещения русских
букв на латинские) в соответствии с рекомендованным ИКАО международным стандартом (Doc 9303,
часть 1).
В реквизитах электронного документа в случае указания данных заявителя (лица, в отношении
которого подано заявление) с использованием транслитерации после записи на русском языке
ставится разделительный символ "/".
В реквизите "Имя" указывается имя (имена), отчество (при наличии) владельца проездного
документа, в первой строке - на русском языке, во второй дублируется способом транслитерации
(только имя (имена)).
В реквизите "Дата рождения" указываются день, месяц и год рождения заявителя (лица, в
отношении которого подано заявление) в формате ДД.ММ.ГГГГ.
В реквизите "Место рождения" указывается на русском языке наименование государства,
республики, края, области, города, где родился заявитель (лицо, в отношении которого подано
заявление). В дублирующей части реквизита указывается государство, в котором родился заявитель
(лицо, в отношении которого подано заявление), или его аббревиатура буквами латинского
алфавита.
В отношении заявителей (лиц, в отношении которых подано заявление), родившихся на территории
бывшего СССР (до 6 февраля 1992 г.), указывается наименование бывшей союзной республики,
автономной республики, края, области, где родился заявитель, либо наименование
республиканского, краевого или областного центра, а в дублирующей части указывается
аббревиатура СССР буквами латинского алфавита "USSR".
Например, Украина/USSR.
В отношении заявителей, родившихся до образования бывшего СССР (до 30 декабря 1922 г.), либо за
пределами бывшего СССР или Российской Федерации, указывается наименование государства, в
котором родился заявитель (лицо, в отношении которого подано заявление), либо его аббревиатура
на русском языке, а в дублирующей части - наименование государства, в котором он родился, или
его аббревиатура буквами латинского алфавита.
Например, США/USA.
В реквизите "Пол" указывается пол владельца проездного документа. Для женщин проставляется
"Ж/F", для мужчин - "М/М".
В реквизите "Дата выдачи" указывается дата выдачи проездного документа в формате ДД.ММ.ГГГГ.
(вносится непосредственно перед направлением на персонализацию).
В реквизите "Дата окончания срока действия" указываются день, месяц и год окончания срока
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действия проездного документа в формате ДДММГГГГ.
В реквизите "Орган, выдавший документ" на русском языке указывается наименование органа,
выдавшего проездной документ.
Соблюдение указанных форматов ввода информации для каждого реквизита является обязательным
требованием.
_____________


