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О внесении изменений в приказ МВД России от 14 августа
2013 г. № 625 "Об утверждении Административного
регламента Министерства внутренних дел Российской
Федерации по предоставлению государственной услуги по
проставлению апостиля на официальных...
Приказ Министерства внутренних дел Российской Федерации · № 891 · от 26.12.2016 · Действует без изменений

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПРИКАЗ
МОСКВА

26 декабря 2016 г. № 891

О внесении изменений в приказ МВД России
от 14 августа 2013 г. № 625 "Об утверждении
Административного регламента Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению государственной
услуги по проставлению апостиля на официальных документах,
подлежащих вывозу за пределы территории
Российской Федерации"

Зарегистрирован Минюстом России 27 января 2017 г.
Регистрационный № 45440

Внести изменения в приказ МВД России от 14 августа 2013 г.
№ 625 "Об утверждении Административного регламента Министерства
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по проставлению апостиля на официальных
документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской
Федерации"<1> согласно прилагаемому Перечню.

Министр
генерал полиции Российской Федерации В.Колокольцев
____________
<1> Зарегистрирован в Минюсте России 21 ноября 2013 года,
регистрационный № 30440, с изменениями, внесенными приказом МВД
России от 19 февраля 2015 г. № 263 (зарегистрирован в Минюсте
России 17 марта 2015 года, регистрационный № 36474).

____________

Приложение
к приказу МВД России
от 26 декабря 2016 г. № 891

ПЕРЕЧЕНЬ
изменений, вносимых в приказ МВД России
от 14 августа 2013 г. № 625 "Об утверждении Административного
регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации
по предоставлению государственной услуги по проставлению
апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу
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за пределы территории Российской Федерации"

1. В приказе МВД России от 14 августа 2013 г. № 625
"Об утверждении Административного регламента Министерства
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению
государственной услуги по проставлению апостиля на официальных
документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской
Федерации":
1.1. Преамбулу изложить в следующей редакции:
"В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г.
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг"<1> и постановлением Правительства Российской
Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении
административных регламентов исполнения государственных функций и
административных регламентов предоставления государственных
услуг"<2>.".
1.2. Сноску 3 к преамбуле исключить.
1.3. Пункт 3 изложить в следующей редакции:
"3. Возложить на федеральное казенное учреждение "Главный
информационно-аналитический центр Министерства внутренних дел
Российской Федерации" функцию по ведению реестра апостилей".
1.4. Дополнить пунктом 4 следующего содержания:
"4. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на
заместителей Министра, ответственных за деятельность
соответствующих подразделений.".
2. В Административном регламенте Министерства внутренних дел
Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по
проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу
за пределы территории Российской Федерации (приложение к приказу):
2.1. Пункт 14 дополнить абзацами следующего содержания:
"информация для граждан о возможности оценки ими качества
предоставления государственной услуги на специализированном сайте
"Ваш контроль" (www.vashkontrol.ru) в сети Интернет;
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ,
предоставляющего государственную услугу, а также его должностного
лица.".
2.2. Подпункт 16.2:
2.2.1. После слов "выданных ФКУ "ГИАЦ МВД России" и ИЦ"
дополнить словами ", а также осуществляет ведение реестра
апостилей<2> в бумажном и (или) электронном виде (приложение № 6 к
Административному регламенту)".
2.2.2. Дополнить сноской 2 следующего содержания:
"<2> Далее - "Реестр".".
2.3. В пункте 19:
2.3.1. После абзаца третьего дополнить абзацами следующего
содержания:
"Федеральным законом от 28 ноября 2015 г. № 330-ФЗ
"О проставлении апостиля на российских официальных документах,
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подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации"<4>;
Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ
"О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"<5>;".
2.3.2. Абзацы четвертый - тринадцатый считать соответственно
абзацами шестым - пятнадцатым.
2.3.3. Слова "Российской Федерации"<4>" и "за границу"<5>"
заменить соответственно словами "Российской Федерации"<6>" и "за
границу"<7>".
2.3.4. Дополнить сносками 4 и 5 следующего содержания:
"<4> Собрание законодательства Российской Федерации, 2015,
№ 48, ст. 6696;
<5> Собрание законодательства Российской Федерации, 1995,
№ 48, ст. 4563; 1998, № 31, ст. 3803; 1999, № 2, ст. 232, № 29,
ст. 3693; 2000, № 22, ст. 2267; 2001, № 24, ст. 2410, № 33,
ст. 3426, № 53, ст. 5024; 2002, № 1, ст. 2, № 22, ст. 2026; 2003,
№ 2, ст. 167, № 43, ст. 4108; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1,
ст. 25; 2006, № 1, ст. 10; 2007, № 43, ст. 5084, № 49, ст. 6070;
2008, № 9, ст. 817, № 29, ст. 3410, № 30, ст. 3616, № 52, ст. 6224;
2009, № 18, ст. 2152, № 30, ст. 3739; 2010, № 50, ст. 6609; 2011,
№ 27, ст. 3880, № 30, ст. 4596, № 45, ст. 6329, № 47, ст. 6608,
№ 49, ст. 7033; 2012, № 29, ст. 3990, № 30, ст. 4175, № 53,
ст. 7621; 2013, № 8, ст. 717, № 19, ст. 2331, № 27, ст. 3460,
ст. 3475, ст. 3477, № 48, ст. 6160, № 52, ст. 6986; 2014, № 26,
ст. 3406, № 30, ст. 4268, № 49, ст. 6928; 2015, № 14, ст. 2008,
№ 27, ст. 3967, № 48, ст. 6724; 2016, № 1, ст. 19, № 52,
ст. 7510.".
2.3.5. В сносках слова "<4> Собрание" и "<5> Ведомости"
заменить соответственно словами "<6> Собрание" и "<7> Ведомости".
2.3.6. Слова "от 1 марта 2011 г. № 248 "Вопросы Министерства
внутренних дел Российской Федерации" заменить словами
"от 21 декабря 2016 г. № 699 "Об утверждении Положения о
Министерстве внутренних дел Российской Федерации и Типового
положения о территориальном органе внутренних дел Российской
Федерации по субъекту Российской Федерации"<3>".
2.3.7. Абзац одиннадцатый дополнить сноской 3 следующего
содержания:
"Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 52,
ст. 7614.".
2.3.8. Слова "управления"<3>" и "документов"<4>" заменить
соответственно словами "управления"<4>" и "документов"<5>".
2.3.9. В сносках слова "<3> Собрание" и "<4> Ведомости"
заменить соответственно словами "<4> Собрание" и "<5> Ведомости".
2.4. В абзаце третьем пункта 29 слова "Журнала регистрации
апостиля" заменить словами "Журнала регистрации обращений
заявителей по вопросу проставления апостиля".
2.5. Пункт 34 изложить в следующей редакции:
"34. В ФКУ "ГИАЦ МВД России" и ИЦ должны быть созданы условия
для обслуживания инвалидов (включая инвалидов, использующих
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кресла-коляски и собак-проводников):
беспрепятственный доступ к помещениям и предоставляемой в них
государственной услуге;
возможность самостоятельного или с помощью сотрудников,
ответственных за предоставление государственной услуги,
передвижения по территории, на которой расположены помещения, входа
в такие помещения и выхода из них;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него
перед входом в помещения, в том числе с использованием
кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников,
ответственных за предоставление государственной услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в
помещениях;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям и
предоставляемой в них государственной услуге с учетом ограничений
их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа,
подтверждающего ее специальное обучение;
оказание сотрудниками, ответственными за предоставление
государственной услуги, иной необходимой помощи инвалидам в
преодолении барьеров, мешающих получению услуги наравне с другими
лицами;
оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при
наличии) не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для
стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов.".
2.6. Абзац пятый пункта 43 изложить в следующей редакции:
"проставление апостиля и внесение в Реестр записи о
проставлении апостиля;".
2.7. Пункт 80 изложить в следующей редакции:
"80. После получения официального документа с подписанным
апостилем и проставленным на нем оттиском печати:
80.1. Сотрудник ФКУ "ГИАЦ МВД России", уполномоченный на
проставление апостиля:
передает его сотруднику, уполномоченному выдавать документы;
после выдачи заявителю официального документа в течение одного
рабочего дня вносит в Реестр запись о проставлении апостиля и
соответствующую запись в Журнал;
при поступлении информации из ИЦ о проставлении апостиля (в
письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме) в
течение одного рабочего дня вносит в Реестр запись о проставлении
апостиля и направляет уведомление в ИЦ с указанием порядкового
номера и даты записи.
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80.2. Сотрудник ИЦ, уполномоченный на проставление апостиля:
передает его сотруднику, уполномоченному выдавать документы;
после выдачи заявителю официального документа в течение одного
рабочего дня направляет в ФКУ "ГИАЦ МВД России" информацию в
письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме о
проставлении апостиля для внесения в Реестр;
при получении уведомления из ФКУ "ГИАЦ МВД России" о внесении
записи в Реестр о проставлении апостиля в течение одного рабочего
дня вносит соответствующие сведения в Журнал.".
2.8. Раздел V изложить в следующей редакции:
"V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную
услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего
государственную услугу

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение
и действие (бездействие) федерального органа исполнительной власти
и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной
услуги

109. Заявитель вправе обратиться с жалобой на нарушение
установленного порядка предоставления государственной услуги в том
числе в следующих случаях:
109.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о
предоставлении государственной услуги.
109.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги.
109.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации для
предоставления государственной услуги.
109.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации
для предоставления государственной услуги.
109.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации.
109.6. Требование о внесении заявителем платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
при предоставлении государственной услуги.
109.7. Отказ ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ, предоставляющего
государственную услугу, их должностных лиц в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги документах либо нарушение установленного
срока таких исправлений.

Предмет жалобы

110. Предметом жалобы являются решения и действия
(бездействие) должностных лиц ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ,
принятые (осуществляемые) с нарушением порядка предоставления
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государственной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее
исполнение должностными лицами служебных обязанностей,
установленных Административным регламентом и иными нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги.

Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение
жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

111. Жалоба заявителя может быть направлена:
111.1. Руководству соответствующего территориального органа
МВД России на региональном уровне или ФКУ "ГИАЦ МВД России" на
решения, принятые руководством ИЦ, предоставляющего государственную
услугу.
111.2. Руководству ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ,
предоставляющего государственную услугу, на решения, принятые
должностными лицами ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ соответственно.
111.3. Министру внутренних дел Российской Федерации,
заместителю Министра внутренних дел Российской Федерации, который
является ответственным за деятельность ФКУ "ГИАЦ МВД России", на
решения, принятые руководством ФКУ "ГИАЦ МВД России".

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

112. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе
либо в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием
официального сайта МВД России в сети Интернет, через ЕПГУ, а также
может быть передана при личном приеме заявителя.
113. Жалоба должна содержать:
113.1. Наименование ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ,
предоставляющего государственную услугу, фамилию, имя, отчество
(последнее - при наличии) должностного лица, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются.
113.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),
сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также
номер (номера) контактного телефона (телефонов), адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю.
113.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях
(бездействии) ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ, предоставляющего
государственную услугу, должностного лица.
113.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с
решением и действием (бездействием) ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ,
предоставляющего государственную услугу, должностного лица.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

114. Жалоба, поступившая в ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ,
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предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отказа ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ, предоставляющего
государственную услугу, должностного лица в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в
случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации

115. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

Результат рассмотрения жалобы

116. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:
116.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации, а также в иных формах.
116.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения
жалобы

117. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,
указанного в пункте 116 Административного регламента, заявителю в
письменной форме (по его желанию - в электронной форме)
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.
118. В случае установления в ходе или по результатам
рассмотрения жалобы признаков состава административного
правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок обжалования решения по жалобе

119. Заявитель вправе обжаловать решения и действия
(бездействие) должностных лиц ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ в ходе
предоставления государственной услуги в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

120. Заявитель имеет право на получение информации и
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
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Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы

121. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и
действий (бездействия) ФКУ "ГИАЦ МВД России" или ИЦ,
предоставляющего государственную услугу, их должностных лиц
обеспечивается посредством размещения информации на стендах в
местах предоставления государственных услуг, на официальном сайте
МВД России в сети Интернет, через ЕПГУ.".
2.9. В приложении № 3 слова "журнале регистрации апостиля"
заменить словами "Журнале регистрации обращений заявителей по
вопросу проставления апостиля".
2.10. В приложении № 4:
2.10.1. Слова "Журнал регистрации апостиля" заменить словами
"Журнал регистрации обращений заявителей по вопросу проставления
апостиля".
2.10.2. Таблицу дополнить графой 9 следующего содержания:

"
|------------------------------------|
| Порядковый номер и дата |
| внесения записи в реестр апостиля |
|------------------------------------|
| 9 |
|------------------------------------|
| |
|------------------------------------|
| |
|------------------------------------|
".

2.11. Дополнить приложением № 6 следующего содержания:

"Приложение № 6
к Административному регламенту
Министерства внутренних дел
Российской Федерации по
предоставлению государственной
услуги по проставлению апостиля
на официальных документах,
подлежащих вывозу за пределы
территории Российской Федерации

Форма

Реестр апостиля

|----------|------------|------------|------------|---------------|--------------|
|Порядковый| Дата | Фамилия | Должность |Регистрационный|Дополнительная|
| номер |проставления| и инициалы | лица, | номер | информация |
| апостиля | апостиля | лица, |подписавшего| в Журнале | |
| | |подписавшего| российский | регистрации | |
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| | | российский |официальный | обращений | |
| | |официальный | документ | заявителей | |
| | | документ | | по вопросу | |
| | | | | проставления | |
| | | | | апостиля | |
| | | | | с указанием | |
| | | | | органа, | |
| | | | | проставившего | |
| | | | | апостиль | |
|----------|------------|------------|------------|---------------|--------------|
| 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6 |
|----------|------------|------------|------------|---------------|--------------|
| | | | | | |
|----------|------------|------------|------------|---------------|--------------|
| | | | | | |
|----------|------------|------------|------------|---------------|--------------|
".

____________


