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Об утверждении Порядка назначения на должность
помощника нотариуса в государственной нотариальной
конторе
Приказ · № 12 · от 22.01.2016 · Министерство юстиции · Действует без изменений

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПРИКАЗ
Москва
22 января 2016 г. N 12
Об утверждении Порядка назначения на должность помощника
нотариуса в государственной нотариальной конторе
Зарегистрирован Минюстом России 28 января 2016 г.
Регистрационный N 40893
В соответствии с частью пятой статьи 19-1 Основ законодательства Российской Федерации о
нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-I (Ведомости Съезда народных депутатов Российской
Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание
законодательства Российской Федерации, 2003, N 50, ст. 4855; 2004, N 27, ст. 2711, N 35, ст. 3607, N
45, ст. 4377; 2005, N 27, ст. 2717; 2006, N 27, ст. 2881; 2007, N 1 (ч. 1), ст. 21, N 27, ст. 3213, N 41, ст.
4845, N 43, ст. 5084; 2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, N 1, ст. 14, ст. 20, N 29, ст. 3642; 2010, N 28, ст.
3554; 2011, N 49 (ч. 5), ст. 7064, N 50, ст. 7347; 2012, N 27, ст. 3587; 2013, N 14, ст. 1651, N 51, ст.
6699; 2014, N 26 (ч. 1), ст. 3371, N 30 (ч. 1), ст. 4268; 2015, N 1 (ч. 1), ст. 10, N 13, ст. 1811, N 29 (ч. 1),
ст. 4385) приказываю:
Утвердить прилагаемый Порядок назначения на должность помощника нотариуса в государственной
нотариальной конторе.
Министр А.В.Коновалов
________________
УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства юстиции
Российской Федерации
от 22 января 2016 г. N 12
Порядок назначения на должность помощника нотариуса в государственной нотариальной конторе
1. В соответствии со статьей 19-1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате
(далее - Основы) помощником нотариуса может быть гражданин Российской Федерации, сдавший
квалификационный экзамен и соответствующий требованиям частей первой и второй статьи 2 Основ
(за исключением требований о достижении возраста двадцати пяти лет и наличии стажа работы по
юридической специальности).
2. Назначение на должность помощника нотариуса в государственной нотариальной конторе
осуществляется территориальным органом Минюста России.
3. Для назначения на должность помощника нотариуса в государственной нотариальной конторе
лицо, желающее работать помощником нотариуса в государственной нотариальной конторе,
направляет в территориальный орган Минюста России заявление с просьбой назначить его на
должность помощника нотариуса в государственной нотариальной конторе. В заявлении также
указывается информация об отсутствии гражданства (подданства) иностранного государства или
иностранных государств у лица, желающего работать помощником нотариуса в государственной
нотариальной конторе, или о наличии гражданства (подданства) иностранного государства или
иностранных государств, если это предусмотрено международным договором.
К заявлению прилагаются следующие документы:
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1) согласие нотариуса, работающего в государственной нотариальной конторе, с назначением на
должность своего помощника гражданина Российской Федерации, сдавшего квалификационный
экзамен и соответствующего требованиям частей первой и второй статьи 2 Основ (за исключением
требований о достижении возраста двадцати пяти лет и наличии стажа работы по юридической
специальности);
2) копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающего гражданство Российской
Федерации лица, желающего работать помощником нотариуса в государственной нотариальной
конторе;
3) копия документа о высшем юридическом образовании в имеющей государственную аккредитацию
образовательной организации высшего образования лица, желающего работать помощником
нотариуса в государственной нотариальной конторе;
4) копия лицензии на право нотариальной деятельности или выписка из протокола
квалификационной комиссии, подтверждающая сдачу квалификационного экзамена с 1 января 2015
г., лицом, желающим работать помощником нотариуса в государственной нотариальной конторе;
5) справки из наркологического и психоневрологического диспансеров о том, что лицо, желающее
работать помощником нотариуса в государственной нотариальной конторе, не состоит на учете в
связи с лечением от алкоголизма, наркомании, токсикомании, хронических и затяжных психических
расстройств;
6) справка из органов внутренних дел о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного
преследования либо о прекращении уголовного преследования у лица, желающего работать
помощником нотариуса в государственной нотариальной конторе.
Указанные в настоящем пункте заявление и документы могут быть представлены лично, через
представителя или направлены заказным письмом с уведомлением о вручении.
4. В течение десяти рабочих дней со дня регистрации поступивших заявления и документов
территориальный орган Минюста России принимает одно из следующих решений:
о соответствии гражданина Российской Федерации, сдавшего квалификационный экзамен,
требованиям частей первой и второй статьи 2 Основ (за исключением требований о достижении
возраста двадцати пяти лет и наличии стажа работы по юридической специальности);
о несоответствии гражданина Российской Федерации, сдавшего квалификационный экзамен,
требованиям частей первой и второй статьи 2 Основ (за исключением требований о достижении
возраста двадцати пяти лет и наличии стажа работы по юридической специальности).
В случае принятия решения, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта,
территориальный орган Минюста России издает приказ о назначении на должность помощника
нотариуса в государственной нотариальной конторе.
Приказ территориального органа Минюста России о назначении на должность помощника нотариуса
в государственной нотариальной конторе является основанием для заключения трудового договора
с помощником нотариуса в государственной нотариальной конторе.
В случае принятия решения, предусмотренного абзацем третьим настоящего пункта,
территориальный орган Минюста России отказывает в назначении на должность помощника
нотариуса в государственной нотариальной конторе.
Копия приказа о назначении на должность помощника нотариуса в государственной нотариальной
конторе или отказ в назначении на должность помощника нотариуса в государственной
нотариальной конторе направляется нотариусу, работающему в государственной нотариальной
конторе, и лицу, желающему работать помощником нотариуса в государственной нотариальной
конторе, в течение двух рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
_________________


