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Об утверждении Положения о Референтуре Президента
Российской Федерации
Указ · № 1804 · от 27.10.2000 · Президент Российской Федерации · Утратил силу

УКАЗ ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Об утверждении Положения о Референтуре Президента Российской Федерации
В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 3 июня 2000 г. N 1013 "О
формировании Администрации Президента Российской Федерации" постановляю:
1. Утвердить прилагаемое Положение о Референтуре Президента Российской Федерации.
2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания.
Президент Российской Федерации В.Путин
Москва, Кремль
27 октября 2000 года
N 1804
____________________
УТВЕРЖДЕНО
Указом Президента
Российской Федерации
от 27 октября 2000 года
N 1804
ПОЛОЖЕНИЕ
О Референтуре Президента Российской Федерации
I. Общие положения
1. Референтура Президента Российской Федерации (далее именуется - Референтура) является
самостоятельным подразделением Администрации Президента Российской Федерации (на правах
управления Президента Российской Федерации).
2. Референтура в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,
федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями
Президента Российской Федерации, Положением об Администрации Президента Российской
Федерации, распоряжениями Администрации Президента Российской Федерации, а также
настоящим Положением.
3. Положение о Референтуре утверждается Президентом Российской Федерации по представлению
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации.
II. Основные задачи Референтуры
4. Основными задачами Референтуры являются:
участие в подготовке проектов ежегодных посланий Президента Российской Федерации
Федеральному Собранию о положении в стране, об основных направлениях внутренней и внешней
политики государства, а также проектов иных документов программного характера для Президента
Российской Федерации;
участие в подготовке проектов публичных выступлений Президента Российской Федерации.
III. Основные функции Референтуры
5. Основными функциями Референтуры являются:
сбор, анализ и обработка материалов, используемых для подготовки интервью, докладов и иных
публичных выступлений Президента Российской Федерации, а также проектов персональных
приветственных писем, телеграмм и поздравлений главы государства;
участие в подготовке и проведении официальных визитов, рабочих поездок и встреч Президента
Российской Федерации, а также других мероприятий, проводимых с участием главы государства;
участие в оперативном и перспективном планировании мероприятий, проводимых с участием
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Президента Российской Федерации;
исполнение отдельных поручений Президента Российской Федерации, Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации и заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации, осуществляющего оперативное руководство Референтурой.
IV. Обеспечение деятельности Референтуры
6. Референтура для осуществления своих основных функций имеет право:
запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от самостоятельных
подразделений Администрации Президента Российской Федерации, от федеральных органов
государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов
местного самоуправления, а также от организаций и должностных лиц;
пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации
Президента Российской Федерации и федеральных органов государственной власти;
использовать государственные, в том числе правительственные, системы связи и коммуникации;
привлекать в установленном порядке для осуществления отдельных работ ученых и специалистов, в
том числе на договорной основе;
проводить совещания и консультации с участием представителей организаций, политических
партий, иных общественных объединений и средств массовой информации;
участвовать в совещаниях, консультациях, семинарах, проводимых органами государственной
власти, органами местного самоуправления и организациями.
7. Информационное, документационное, правовое, материально-техническое и транспортное
обеспечение деятельности Референтуры, а также социально-бытовое обслуживание ее сотрудников
осуществляют соответствующие подразделения Администрации Президента Российской Федерации
и Управление делами Президента Российской Федерации.
V. Руководство Референтуры
8. Оперативное руководство Референтурой осуществляет по поручению Руководителя
Администрации Президента Российской Федерации соответствующий заместитель Руководителя
Администрации Президента Российской Федерации.
Руководит деятельностью Референтуры, обеспечивая решение возложенных на нее задач, старший
референт Президента Российской Федерации (на правах начальника управления Президента
Российской Федерации).
9. Старший референт Президента Российской Федерации и референты Президента Российской
Федерации назначаются на должность и освобождаются от должности Президентом Российской
Федерации по представлению Руководителя Администрации Президента Российской Федерации.
10. Иные сотрудники Референтуры назначаются на должность и освобождаются от должности
Руководителем Администрации Президента Российской Федерации по представлению заместителя
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации, осуществляющего оперативное
руководство Референтурой, согласованному со старшим референтом Президента Российской
Федерации.
11. Руководство деятельностью Референтуры в случае временного отсутствия старшего референта
Президента Российской Федерации осуществляет в соответствии с его поручением референт
Президента Российской Федерации.
12. Старший референт Президента Российской Федерации:
распределяет обязанности между референтами Президента Российской Федерации;
представляет заместителю Руководителя Администрации Президента Российской Федерации,
осуществляющему оперативное руководство Референтурой, структуру и штатное расписание
Референтуры для утверждения Руководителем Администрации Президента Российской Федерации;
представляет заместителю Руководителя Администрации Президента Российской Федерации,
осуществляющему оперативное руководство Референтурой, кандидатуры для назначения на
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должность сотрудников Референтуры в порядке, установленном пунктом 10 настоящего Положения;
вносит заместителю Руководителя Администрации Президента Российской Федерации,
осуществляющему оперативное руководство Референтурой, предложения об освобождении от
должности сотрудников Референтуры в порядке, установленном пунктом 10 настоящего Положения;
вносит заместителю Руководителя Администрации Президента Российской Федерации,
осуществляющему оперативное руководство Референтурой, предложения о поощрении сотрудников
Референтуры и применении к ним мер дисциплинарного взыскания;
определяет функции сотрудников Референтуры и утверждает их должностные инструкции;
вносит Руководителю Администрации Президента Российской Федерации предложения по вопросам,
отнесенным к компетенции Референтуры;
представляет по собственной инициативе руководству Администрации Президента Российской
Федерации предложения о направлении приветственных писем, телеграмм и поздравлений
Президента Российской Федерации;
издает распоряжения по вопросам работы Референтуры;
подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.
13. Референты Президента Российской Федерации:
подписывают служебную документацию в пределах своей компетенции;
вносят заместителю Руководителя Администрации Президента Российской Федерации,
осуществляющему оперативное руководство Референтурой, предложения по вопросам, отнесенным
к компетенции Референтуры, согласованные со старшим референтом Президента Российской
Федерации.
___________


