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Об утверждении форм и содержания документов,
касающихся назначения военнослужащего, проходящего
военную службу по контракту, на воинскую должность,
освобождения от воинской должности и зачисления в
распоряжение командира (начальника), а также порядка их
оформления и представления в войсках национальной
гвардии Российской Федерации
Приказ · № 487 · от 31.10.2018 · Федеральная служба войск национальной гвардии · Действует без изменений

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ВОЙСК НАЦИОНАЛЬНОЙ ГВАРДИИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПРИКАЗ
Москва
31 октября 2018 г. № 487
Об утверждении форм и содержания документов, касающихся
назначения военнослужащего, проходящего военную службу по
контракту, на воинскую должность, освобождения от
воинской должности и зачисления в распоряжение командира
(начальника), а также порядка их оформления и
представления в войсках национальной гвардии Российской
Федерации
Зарегистрирован Минюстом России 22 ноября 2018 г.
Регистрационный № 52758
В соответствии с пунктом 21 статьи 11 Положения о порядке прохождения военной службы,
утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 16 сентября 1999 г. № 1237 , -
ПРИКАЗ Ы В А Ю:
1. Утвердить:
1.1. Формы и содержание документов, касающихся назначения военнослужащего, проходящего
военную службу по контракту, на воинскую должность, освобождения от воинской должности и
зачисления в распоряжение командира (начальника) в войсках национальной гвардии Российской
Федерации:
представление (приложение № 1);
ходатайство (приложение № 2).
1.2. Порядок оформления и представления документов, касающихся назначения военнослужащего,
проходящего военную службу по контракту, на воинскую должность, освобождения от воинской
должности и зачисления в распоряжение командира (начальника) в войсках национальной гвардии
Российской Федерации (приложение № 3).
2. Начальникам (руководителям) структурных подразделений центрального аппарата Росгвардии,
командующим округами войск национальной гвардии Российской Федерации, начальникам
территориальных органов Росгвардии, командирам (начальникам) соединений, воинских частей,
военных образовательных организаций высшего образования и иных организаций войск
национальной гвардии Российской Федерации обеспечить изучение и соблюдение требований
настоящего приказа.
Директор Федеральной службы
войск национальной гвардии Российской Федерации -
главнокомандующий войсками национальной гвардии
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Российской Федерации
генерал армии В.Золотов
____________
Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 38, ст. 4534; 2016, № 52, ст. 7603.
____________
Приложение № 1
к приказу Федеральной службы
войск национальной гвардии
Российской Федерации
от 31 октября 2018 г. № 487
Форма
Экз. № ________
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
I. СВЕДЕНИЯ О ПРЕДСТАВЛЯЕМОМ ___________________________________________________________________
(воинское звание, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
___________________________________________________________________ занимаемая (ранее занимаемая)
воинская должность с указанием ___________________________________________________________________
действительного наименования воинской части (организации) и пункт
___________________________________________________________________ ее дислокации (с какого времени в
воинской должности), воинское ___________________________________________________________________
звание по штату, военно-учетная специальность, тарифный разряд) Представляется к
__________________________________________________
(при назначении на воинскую должность указывается воинская
___________________________________________________________________ должность, воинское звание по штату,
военно-учетная специальность, ___________________________________________________________________
тарифный разряд) Дата рождения _____________________________________________________ Воинское звание
___________________________________________________
(воинское звание, реквизиты приказа (указа) о присвоении) На военной службе
_________________________________________________
(с какого времени, период) На службе в федеральных органах исполнительной власти,
предусматривающих присвоение специального звания __________________
(период, ___________________________________________________________________
наименование федерального органа исполнительной власти)
___________________________________________________________________ Образование:
___________________________________ а) гражданское ___________________________________ б) военное (военно-
специальное) ___________________________________
___________________________________________________________________ (когда, какое учебное заведение
закончил и время обучения в учебном
заведении) Форма допуска к сведениям, составляющим государственную тайну: а) имеющаяся у
военнослужащего ____________________________________
(дата открытия и № допуска) б) по воинской должности, на которую представляется
военнослужащий ___________________________________________________________________
(форма допуска) Участие в боевых действиях, ранения _______________________________
(место, год участия, тяжесть ранения) Вывод по последней аттестации за 20__ г.
__________________________
(заключение аттестационной комиссии,
___________________________________________________________________
дата и номер протокола) Личный номер _______________________________ Контракт заключен до
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______________ приказ ________________________
(число, месяц, год) (воинская должность
(должность) лица,
заключившего контракт) от _____________________ № __________________
II. ОСНОВАНИЯ К ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(воинская должность (должность) командира (начальника),
___________________________________________________________________ подписывающего представление,
воинское (специальное) звание,
подпись, инициалы и фамилия) М.П. "__" _________________ 20__ г.
III. ЗАКЛЮЧЕНИЯ ПРЯМЫХ НАЧАЛЬНИКОВ
___________________________________________________________________ (решения командиров (начальников), в
том числе с мотивированным ___________________________________________________________________ отказом
в ходатайстве к назначению, освобождению от воинской
___________________________________________________________________ должности или зачислению
военнослужащего в распоряжение командира
___________________________________________________________________ (начальника), в случае представления
военнослужащего по приказу ___________________________________________________________________
(распоряжению) старшего командира (начальника) с обязательным
указанием объективных причин отказа)
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(воинская должность (должность), ___________________________________________________________________
воинское (специальное) звание, подпись, инициалы и фамилия) М.П. "__" _____________ 20__ г.
____________
Приложение № 2
к приказу Федеральной службы
войск национальной гвардии
Российской Федерации
от 31 октября 2018 г. № 487
Форма
Командиру (начальнику)__________________
(воинская часть (организация)
ХОДАТАЙСТВО ___________________________________________________________________ (воинское звание,
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
___________________________________________________________________ занимаемая воинская должность,
воинское звание по штату, число, ___________________________________________________________________
месяц, год рождения, личный номер) рассмотрен в _____________________________ к назначению на
воинскую
(воинская часть (организация) должность _________________________________________________________
(наименование воинской должности по штату,
___________________________________________________________________ военно-учетная специальность,
воинское звание по штату, тарифный ___________________________________________________________________
разряд, форма допуска к сведениям, составляющим государственную
тайну)
Прошу Вас представить военнослужащего к назначению (переводу) на вышеуказанную воинскую
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должность. Командир (начальник) ______________________________________________
(воинская часть (организация) ___________________________________________________________________
(воинское (специальное) звание, подпись, инициалы, фамилия) М.П. "__" _______________ 20__ г.
Ходатайство поддерживаю: Командир (начальник) ______________________________________________
(воинская часть (организация) ___________________________________________________________________
(воинское (специальное) звание, подпись, инициалы, фамилия) М.П. "__" _______________ 20__ г.
____________
Приложение № 3
к приказу Федеральной службы
войск национальной гвардии
Российской Федерации
от 31 октября 2018 г. № 487
ПОРЯДОК
оформления и представления документов, касающихся
назначения военнослужащего, проходящего военную службу по
контракту, на воинскую должность, освобождения от
воинской должности и зачисления в распоряжение командира
(начальника) в войсках национальной гвардии Российской
Федерации
1. Настоящий Порядок определяет процедуру оформления и представления документов в
структурных подразделениях центрального аппарата Росгвардии, оперативно-территориальных
объединениях войск национальной гвардии Российской Федерации, территориальных органах
Росгвардии, соединениях, воинских частях, военных образовательных организациях высшего
образования и иных организациях войск национальной гвардии, касающихся назначения
военнослужащего, проходящего военную службу по контракту, на воинскую должность,
освобождения от воинской должности и зачисления его в распоряжение командира (начальника) в
войсках национальной гвардии.
2. Для представления документов на военнослужащего к назначению на воинскую должность,
освобождению от воинской должности и зачислению в распоряжение командира (начальника) в
воинской части (организации) должностными лицами структурных подразделений центрального
аппарата Росгвардии, осуществляющими учет личного состава, отделами (отделениями, группами)
кадров воинских частей (организаций), должностными лицами воинских частей (организаций),
осуществляющими учет офицеров, прапорщиков (мичманов), военнослужащих, проходящих военную
службу на должностях офицеров, прапорщиков (мичманов), сотрудников, имеющих специальные
звания "прапорщик полиции" и "старший прапорщик полиции", а также проходящих службу на
должностях младшего ("прапорщик полиции", "старший прапорщик полиции"), среднего, старшего и
высшего начальствующего состава, и отделами (отделениями) организационно-мобилизационными
(организационными) и комплектования управлений оперативно-территориальных объединений
(соединений), отделениями (группами) комплектования управлений территориальных органов
Росгвардии и соединений войск национальной гвардии, должностными лицами воинских частей
(организаций), осуществляющими учет солдат, матросов, сержантов и старшин, сотрудников,
проходящих службу на должностях рядового состава и младшего начальствующего состава,
имеющих специальные звания полиции (до "старшины полиции" включительно), оформляется
представление по форме согласно приложению № 1 к настоящему приказу в двух экземплярах,
которые подписываются начальниками (руководителями) структурных подразделений центрального
аппарата Росгвардии, командующими округами войск национальной гвардии, начальниками
территориальных органов Росгвардии, командирами соединений и воинских частей, начальниками
военных образовательных организаций высшего образования и иных организаций войск
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национальной гвардии, являющимися прямыми командирами (начальниками) представляемого
военнослужащего.
_____________
Далее - "войска национальной гвардии".
Далее - "воинские части (организации)".
Далее - "военнослужащий".
Далее - "кадровые органы".
Далее - "органы комплектования".
Далее - "командиры (начальники)", если не оговорено особо.
В случае когда командир (начальник) наделен полномочиями по назначению на воинскую
должность, освобождению от воинской должности или зачислению военнослужащего в
распоряжение, представления по его поручению подписываются одним из заместителей.
3. Первый экземпляр представления направляется по команде должностному лицу, наделенному
полномочиями по назначению на воинскую должность, освобождению от воинской должности или
зачислению военнослужащего в распоряжение командира (начальника), который после издания
приказа о назначении военнослужащего на воинскую должность, освобождении от воинской
должности или зачислении в распоряжение командира (начальника) направляется должностным
лицом кадровых органов (органов комплектования) для подшивки в дела в соответствии с
номенклатурой дел воинской части (организации).
Второй экземпляр представления хранится по месту военной службы военнослужащего,
представляемого к назначению на воинскую должность, освобождению от воинской должности,
зачислению в распоряжение командира (начальника), и после издания (поступления) приказа
(выписки (копии) приказа) о назначении военнослужащего на воинскую должность, освобождении от
воинской должности и зачислении в распоряжение командира (начальника) приобщается кадровым
органом (органом комплектования) к личному делу военнослужащего с соответствующими
отметками и реквизитами приказа.
4. При принятии командиром (начальником) воинской части (организации), за исключением
командира (начальника) воинской части (организации), непосредственно подчиненной директору
Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации - главнокомандующему
войсками национальной гвардии Российской Федерации, решения о назначении военнослужащего
другой воинской части (организации) на воинскую должность подчиненным ему кадровым органом
(органом комплектования) оформляется ходатайство по форме согласно приложению № 2 к
настоящему приказу и направляется по команде старшему командиру (начальнику):
до командующего округом войск национальной гвардии при назначении на воинскую должность
приказом Росгвардии или приказом командующего округом войск национальной гвардии;
до командира соединения при назначении на воинскую должность приказами командира
соединения.
5. Ходатайство, поддержанное старшим командиром (начальником), направляется командиру
(начальнику) воинской части (организации), в которой проходит военную службу военнослужащий,
отобранный к назначению на воинскую должность. Ходатайство, не поддержанное одним из старших
командиров (начальников), возвращается командиру (начальнику), направившему данное
ходатайство.
6. При принятии командиром (начальником) воинской части (организации), непосредственно
подчиненной директору, решения о назначении военнослужащего другой воинской части
(организации) на воинскую должность подчиненным ему кадровым органом (органом
комплектования) оформляется и направляется ходатайство командиру (начальнику) воинской части
(организации), в которой проходит военную службу военнослужащий, отобранный к назначению на
воинскую должность.
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7. В течение месяца с даты поступления ходатайства командир (начальник) воинской части
(организации), в которой проходит военную службу военнослужащий, отобранный к назначению на
воинскую должность, представляет указанного военнослужащего к назначению на воинскую
должность либо возвращает ходатайство командиру (начальнику), оформившему данное
ходатайство, с указанием причин отказа.
8. При оформлении документов к назначению военнослужащего на воинскую должность к
представлению прилагаются:
рапорт военнослужащего, если назначение на воинскую должность осуществляется по личной
просьбе военнослужащего или требуется его согласие (пункт 13, подпункты "г" - "е" пункта 15,
подпункты "а" - "г" пункта 17, пункты 19 и 20 статьи 11 Положения о порядке прохождения военной
службы, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 16 сентября 1999 г. № 1237 );
рапорт непосредственного (прямого) командира (начальника) с ходатайством о назначении
военнослужащего на воинскую должность (подпункты "а" - "в" пункта 15, подпункт "д" пункта 17
статьи 11 Положения );
заключение военно-врачебной комиссии (подпункт "д" пункта 15, подпункт "в" пункта 17 статьи 11
Положения );
копия служебной карточки (пункт 13, подпункт "д" пункта 17 статьи 11 Положения );
выписка из приказа командира (начальника) воинской части (организации) о применении к
военнослужащему дисциплинарного взыскания (подпункт "д" пункта 17 статьи 11 Положения );
ходатайство (в случае представления военнослужащего к назначению на воинскую должность в
соответствии с пунктами 4, 6 настоящего Порядка).
____________
Далее - "директор".
Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 38, ст. 4534; 2018, № 33, ст. 5402. Далее
- "Положение".
9. При освобождении военнослужащего от воинской должности и зачислении его в распоряжение
командира (начальника) вместе с представлением направляются следующие документы:
рапорт военнослужащего (подпункты "а", "д" пункта 2 статьи 13 Положения );
уведомление следственных органов о возбуждении уголовного дела в отношении военнослужащего
(подпункт "в" пункта 2 статьи 13 Положения );
выписка из приказа командира (начальника) воинской части (организации) о безвестном отсутствии
военнослужащего более одного месяца (подпункт "е" пункта 2 статьи 13 Положения );
выписка из приказа командира (начальника) воинской части (организации) о нахождении
военнослужащего в плену, в качестве заложника или интернированного (подпункт "ж" пункта 2
статьи 13 Положения );
заключение военно-врачебной комиссии (подпункт "г" пункта 2 статьи 13 Положения );
документы, подтверждающие согласование перевода военнослужащего в Вооруженные Силы
Российской Федерации, федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации или
федеральный государственный орган, в котором предусмотрена военная служба (пункт 2 статьи 17
Положения ).
____________


