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О внесении изменений в Административный регламент
предоставления Министерством юстиции Российской
Федерации государственной услуги по проставлению
апостиля на российских официальных документах,
подлежащих вывозу за пределы территории Российской
Федерации, утвержденный приказом Министерства юстиции
Российской Федерации от 04.05.2017 № 75
Приказ Министерства юстиции Российской Федерации · № 139 · от 19.07.2019 · Действует без изменений

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПРИКАЗ
МОСКВА

19 июля 2019 г. № 139

О внесении изменений в Административный регламент предоставления Министерством юстиции
Российской Федерации государственной услуги по проставлению апостиля на российских
официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации,
утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 04.05.2017 № 75

Зарегистрирован Минюстом России 5 августа 2019 г.
Регистрационный № 55494

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О
разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного
контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг"
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169, № 35, ст. 5092; 2012, № 28,
ст. 3908, № 36, ст. 4903, № 50, ст. 7070, № 52, ст. 7507; 2014, № 5, ст. 506; 2017, № 44, ст. 6523; 2018,
№ 6, ст. 880, № 25, ст. 3696, № 36, ст. 5623, № 46, ст. 7050) приказываю:
Внести изменения в Административный регламент предоставления Министерством юстиции
Российской Федерации государственной услуги по проставлению апостиля на российских
официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации,
утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 04.05.2017 № 75
(зарегистрирован Минюстом России 15.05.2017, регистрационный № 46726), согласно приложению.

И.о. Министра А.Д.Алханов

Приложение
к приказу Министерства юстиции Российской Федерации
от 19 июля 2019 г. № 139

Изменения, вносимые в Административный регламент предоставления Министерством юстиции
Российской Федерации государственной услуги по проставлению апостиля на российских
официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации,
утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 04.05.2017 № 75

В Административном регламенте предоставления Министерством юстиции Российской Федерации
государственной услуги по проставлению апостиля на российских официальных документах,
подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации, утвержденном приказом
Министерства юстиции Российской Федерации от 04.05.2017 № 75:
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1) в пункте 3:
абзац четвертый изложить в следующей редакции:
"в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);";
дополнить новым абзацем пятым следующего содержания:
"в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)" (далее - Федеральный реестр);";
абзацы пятый - седьмой считать абзацами шестым - восьмым соответственно;
2) пункт 5 изложить в следующей редакции:
"5. Сведения о месте нахождения (адресах), графике приема заявителей, контактных телефонах и
адресах электронной почты, электронных адресах официальных сайтов Минюста России и его
территориальных органов размещаются на официальных сайтах Минюста России и его
территориальных органов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином
портале, а также в Федеральном реестре.";
3) пункт 6 дополнить абзацами следующего содержания:
"Посредством Единого портала обеспечивается выполнение следующих действий:
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Минюста России и его
территориальных органов, а также их должностных лиц.";
4) пункт 14 изложить в следующей редакции:
"14. Минюст России и его территориальные органы самостоятельно устанавливают время приема
заявителей, при этом количество часов приема заявителей с понедельника по четверг не может
быть менее 6 часов в день, в пятницу - не менее 5 часов.";
5) наименование подраздела "Срок предоставления государственной услуги" раздела II изложить в
следующей редакции:
"Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в
организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги";
6) подраздел "Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в
связи с предоставлением государственной услуги" раздела II изложить в следующей редакции:

"Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги

23. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги,
с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальных
сайтах Минюста России и его территориальных органов в информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет", на Едином портале и в Федеральном реестре.";
7) наименование подраздела "Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
подлежащих представлению заявителем, порядок их представления" раздела II изложить в
следующей редакции:
"Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления";
8) в абзаце четвертом пункта 24 слова "(приложение № 3 к Административному регламенту)"
исключить;
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9) наименование подраздела "Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов,
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель
вправе представить, порядок их предоставления" раздела II изложить в следующей редакции:
"Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления";
10) пункт 28 дополнить абзацем следующего содержания:
"представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
11) дополнить пунктом 31.1 следующего содержания:
"31.1. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, а также отказ в предоставлении государственной услуги в случае, если
запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги,
опубликованной на Едином портале, официальных сайтах Минюста России и его территориальных
органов.";
12) абзац второй пункта 33 дополнить словами "(Ведомости Съезда народных депутатов СССР и
Верховного Совета СССР, 1991, № 27, ст. 784)";
13) абзац второй пункта 36 после слов "Налогового кодекса Российской Федерации" дополнить
словами "(Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340; 2019, № 25, ст.
3167)";
14) раздел II после подраздела "Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги" дополнить подразделом
следующего содержания:

"Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию
о методике расчета размера такой платы

38.1. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.";
15) наименование подраздела "Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления
государственной услуги" раздела II изложить в следующей редакции:
"Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной
услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной
услуги, и при получении результата предоставления таких услуг";
16) наименование подраздела "Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги" раздела II изложить в следующей редакции:
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том
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числе в электронной форме";
17) наименование подраздела "Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной
услуги" раздела II изложить в следующей редакции:
"Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания,
местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов";
18) наименование подраздела "Показатели доступности и качества государственной услуги" раздела
II изложить в следующей редакции:
"Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и
их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том
числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего
государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг,
предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг";
19) пункт 52 после слов "муниципальных услуг" дополнить словами ", по экстерриториальному
принципу";
20) раздел II дополнить подразделом следующего содержания:

"Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги
по экстерриториальному принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в
электронной форме

52.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной
услуги по экстерриториальному принципу и в электронной форме, не предусмотрены.";
21) наименование раздела III "Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения" изложить в следующей редакции:
"Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме";
22) пункт 58 признать утратившим силу;
23) дополнить пунктами 109.1 и 109.2 следующего содержания:
"109.1. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого
портала, административных процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг" не предусмотрен.
109.2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
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государственной услуги документах не предусмотрено.";
24) раздел V изложить в следующей редакции:

"V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Минюста
России и его территориальных органов, а также их должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
государственной услуги

135. Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Минюста
России и его территориальных органов и (или) должностных лиц Минюста России и его
территориальных органов, принятое и осуществляемое в ходе предоставления государственной
услуги (далее - жалоба).
136. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
отказ заинтересованного органа, должностного лица заинтересованного органа в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной
или муниципальной услуги.
137. Информация, касающаяся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и
действий (бездействия) Минюста России и его территориальных органов и (или) должностных лиц
Минюста России и его территориальных органов, размещается на Едином портале.

Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

138. Жалоба рассматривается Минюстом России и его территориальным органом.
139. Заявитель вправе письменно обжаловать действия или бездействие должностных лиц
территориальных органов Минюста России - в Департамент международного права и сотрудничества
Минюста России, Департамента международного права и сотрудничества Минюста России -
Министру юстиции Российской Федерации, его заместителю в соответствии с распределением
обязанностей.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
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140. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется по
телефону, на официальных сайтах Минюста России и его территориальных органов в
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и Едином портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) Минюста России и его территориальных органов, а
также их должностных лиц

141. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Минюста
России и его территориальных органов, а также их должностных лиц регулируется:
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг";
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 "О порядке
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих,
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных
лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их
работников" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 35, ст. 4829; 2014, № 50,
ст. 7113; 2015, № 47, ст. 6596; 2016, № 51, ст. 7370; 2017, № 44, ст. 6523; 2018, № 25, ст. 3696);
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 "О федеральной
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012,
№ 48, ст. 6706; 2013, № 52 (ч. 2), ст. 7218; 2015, № 2, ст. 518; 2018, № 49 (ч. 6), ст. 7600).";
25) приложения № 1, № 3 и № 4 признать утратившими силу.


