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Об утверждении Инструкции о порядке представления
сведений об участниках накопительно-ипотечной системы
жилищного обеспечения военнослужащих Службы
специальных объектов при Президенте Российской
Федерации, изъявивших желание получить целевой
жилищный заем
Приказ · № 17 · от 15.04.2009 · Главное управление специальных программ Президента · Действует без
изменений

ПРИКАЗ
Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации
от 15 апреля 2009 г. N 17
Об утверждении Инструкции о порядке представления сведений
об участниках накопительно-ипотечной системы жилищного
обеспечения военнослужащих Службы специальных объектов
при Президенте Российской Федерации, изъявивших желание получить целевой жилищный заем
Зарегистрирован Минюстом России 16 июня 2009 г.
Регистрационный N 14102
В соответствии с Правилами предоставления участникам накопительно-ипотечной системы
жилищного обеспечения военнослужащих целевых жилищных займов, а также погашения целевых
жилищных займов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15 мая
2008 г. N 370 "О порядке ипотечного кредитования участников накопительно-ипотечной системы
жилищного обеспечения военнослужащих" (Собрание законодательства Российской Федерации,
2008, N 20, ст. 2369), приказываю:
Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке представления сведений об участниках
накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих Службы специальных
объектов при Президенте Российской Федерации, изъявивших желание получить целевой жилищный
заем.
Врио начальника Главного управления М.Клишин
_____________
Приложение
И Н С Т Р У К Ц И Я
о порядке представления сведений об участниках
накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения
военнослужащих Службы специальных объектов при Президенте
Российской Федерации, изъявивших желание получить целевой
жилищный заем
1. Настоящая Инструкция разработана в целях организации и проведения в Службе специальных
объектов при Президенте Российской Федерации (далее именуется - Служба) работы с участниками
накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих (далее именуются -
участники), изъявившими желание получить целевой жилищный заем, и устанавливает порядок
представления сведений об участниках в уполномоченный федеральный орган исполнительной
власти, обеспечивающий функционирование накопительно-ипотечной системы жилищного
обеспечения военнослужащих (далее именуется - уполномоченный федеральный орган), для
получения целевого жилищного займа.
2. Участник не менее чем через 3 года участия в накопительно-ипотечной системе жилищного
обеспечения военнослужащих (далее именуется - НИС) имеет право на заключение с
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уполномоченным федеральным органом договора целевого жилищного займа (далее именуется -
ЦЖЗ) в целях, определенных Федеральным законом от 20 августа 2004 г. N 117-ФЗ "О накопительно-
ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих" (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2004, N 34, ст. 3532; 2006, N 6, ст. 636; 2007, N 50, ст. 6237; 2008, N 30 (ч. II),
ст. 3616).
3. Участник, у которого наступило право воспользоваться ЦЖЗ, представляет в соответствующее
кадровое подразделение Службы, в котором хранится его личное дело, заявление согласно
приложению N 1 к настоящей Инструкции с указанием:
а) цели получения ЦЖЗ;
б) согласия участника на истребование уполномоченным федеральным органом из доверительного
управления накоплений для жилищного обеспечения, учтенных на именном накопительном счете
участника, на срок не более 3 месяцев с даты подписания уполномоченным федеральным органом
свидетельства о праве участника на получение ЦЖЗ (далее - свидетельство).
4. В течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления соответствующее кадровое
подразделение Службы включает информацию об участниках, подавших заявления, в сведения об
участниках, изъявивших желание получить ЦЖЗ (далее именуются - сведения), согласно
приложению N 2 к настоящей Инструкции. Подписанные начальником кадрового подразделения
Службы сведения с ксерокопиями заявлений участников ежемесячно не позднее 20 числа текущего
месяца представляются в Отдел кадров Службы.
5. Отдел кадров Службы после получения сведений осуществляет сверку данных, указанных в этих
сведениях, с данными, содержащимися в реестре участников НИС Службы (далее именуется -
реестр).
В случае обнаружения несоответствия представленных сведений данным реестра Отдел кадров
Службы возвращает их в соответствующее кадровое подразделение Службы. После устранения
причин возврата исправленные сведения направляются в Отдел кадров Службы в составе сведений
за текущий месяц.
6. Отдел кадров Службы обобщает полученные сведения и ежемесячно, до 1 числа месяца,
следующего за отчетным, представляет их на подпись начальнику Службы согласно приложению N 3
к настоящей Инструкции.
7. Ежемесячно, до 5 числа месяца, следующего за отчетным, Отдел кадров Службы направляет
подписанные начальником Службы сведения в уполномоченный федеральный орган для оформления
свидетельств.
8. В течение 5 рабочих дней после получения из уполномоченного федерального органа
свидетельства Отдел кадров Службы направляет его в соответствующее кадровое подразделение
Службы, которое в течение 5 рабочих дней с момента поступления свидетельства обеспечивает его
выдачу участнику. При этом запись о выдаче свидетельства и роспись участника производятся на
заявлении. После этого заявление приобщается в раздел архивно-справочных материалов личного
дела военнослужащего.
_____________
В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 20 апреля 2005 г. N 449 "Вопросы
накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих" (Собрание
законодательства Российской Федерации, 2005, N 17, ст. 1525) функции уполномоченного
федерального органа исполнительной власти, обеспечивающего функционирование накопительно-
ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих, возложены на Министерство обороны
Российской Федерации.
______________
Приложение N 1
к Инструкции (п. 3)
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Образец
Начальнику
_______________________________________________
(наименование кадрового подразделения Службы)
_______________________________________________
(должность, воинское звание, фамилия, инициалы)
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу включить меня, _________________________________________
(воинское звание, фамилия, имя, отчество,
___________________________________________________________________ дата рождения, паспортные данные)
участника накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих (далее
именуется - участник), регистрационный номер ______, в сведения об участниках, изъявивших
желание получить целевой жилищный заем, для заключения договора целевого жилищного займа в
целях _____________________________________________________
(указывается цель получения целевого жилищного займа
___________________________________________________________________
в соответствии с пунктом 1 статьи 14 Федерального закона
___________________________________________________________________
от 20 августа 2004 г. N 117-ФЗ "О накопительно-ипотечной
системе жилищного обеспечения военнослужащих")
Выражаю согласие на истребование уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
из доверительного управления накоплений для жилищного обеспечения, учтенных на моем именном
накопительном счете, на срок не более 3 месяцев с даты подписания свидетельства о праве
участника накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих на получение
целевого жилищного займа (далее именуется - Свидетельство).
С правами и обязанностями участника, установленными Федеральным законом от 20 августа 2004 г.
N 117-ФЗ "О накопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих" и
постановлением Правительства Российской Федерации от 15 мая 2008 г. N 370 "О порядке
ипотечного кредитования участников накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения
военнослужащих", ознакомлен. О том, что срок действия Свидетельства составляет 3 месяца с даты
его подписания, осведомлен.
Жилое помещение планирую приобрести в:
___________________________________________________________________
(названия населенного пункта и субъекта Российской Федерации) на
________________________________________________________________
(первичный рынок (новостройка), вторичный рынок, долевое
участие в строительстве)
Контактные телефоны, в том числе по месту планируемого приобретения жилья
________________________________________________
(военнослужащего, доверенных лиц) ___________________________________________________________________
(должность, воинское звание, подпись, Ф. И. О.) Дата ___________________
________________
Приложение N 2
к Инструкции (п. 4)
Образец
С В Е Д Е Н И Я об участниках накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения
военнослужащих, изъявивших желание получить
целевой жилищный заем,
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за _____________ 20__ г. по ___________________________________________________
(наименование структурного подразделения Службы) +--------------------------------------------------------------------
--------------------+ | N | Фамилия,|Паспортные данные|Дата |Регист-|Дата | Контактные |Изб- |Приобре- |
|п/п| имя, | участника |рож- |рацион-|возник-| телефоны |ранное |таемое | | | отчество+-----------------
|дения |ный |новения+--------------|место |жилье | | |участника|се-|но-|дата|кем |участ-|номер |осно-
|воен- |дове- |приоб- |(первичный| | | |рия|мер|вы- |вы- |ника |участ- |вания |нослу-|ренных
|ретения|рынок | | | | | |дачи|дан | |ника |для |жащего|лиц по |жилья |(ново- | | | | | | | | |НИС |вклю- |
|месту | |стройка), | | | | | | | | | |чения в| |плани- | |вторичный | | | | | | | | | |реестр | |руемого| |рынок, | | |
| | | | | | |НИС | |приоб- | |долевое | | | | | | | | | | | |ретения| |участие в | | | | | | | | | | | |жилья | |строи- | | | | |
| | | | | | | | |тельстве) | +---+---------+---+---+----+----+------+-------+-------+------+-------+-------+----------| | 1 | 2 |
3 | 4 | 5 | 6 | 7 | 8 | 9 | 10 | 11 | 12 | 13 | +---+---------+---+---+----+----+------+-------+-------+------+-------+-------
+----------| |1 | | | | | | | | | | | | | +---+---------+---+---+----+----+------+-------+-------+------+-------+-------+----------|
|2 | | | | | | | | | | | | | +----------------------------------------------------------------------------------------+ Начальник
кадрового подразделения Службы _________________ __________ _________________
(воинское звание) (подпись) (инициал имени,
фамилия) Дата _______________ Лицо, ответственное за составление сведений _______________ _________
_________________
(должность, (подпись) (инициал имени,
воинское звание) фамилия) Дата _______________
_______________
Приложение N 3
к Инструкции (п. 6)
Образец
С В Е Д Е Н И Я
об участниках накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих,
изъявивших желание получить целевой жилищный заем, для оформления свидетельств о
праве участника накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих
на получение целевого жилищного займа
за ____________ 20__ г.
по Службе специальных объектов при Президенте Российской Федерации +--------------------------------------
--------------------------------------------------+ | N | Фамилия,|Паспортные данные|Дата |Регист-|Дата |
Контактные |Изб- |Приобре- | |п/п| имя, | участника |рож- |рацион-|возник-| телефоны |ранное |таемое
| | | отчество+-----------------|дения |ный |новения+--------------|место |жилье | | |участника|се-|но-|дата|кем
|участ-|номер |осно- |воен- |дове- |приоб- |(первичный| | | |рия|мер|вы- |вы- |ника |участ- |вания |нослу-
|ренных |ретения|рынок | | | | | |дачи|дан | |ника |для |жащего|лиц по |жилья |(ново- | | | | | | | | |НИС
|вклю- | |месту | |стройка), | | | | | | | | | |чения в| |плани- | |вторичный | | | | | | | | | |реестр | |руемого|
|рынок, | | | | | | | | | |НИС | |приоб- | |долевое | | | | | | | | | | | |ретения| |участие в | | | | | | | | | | | |жилья |
|строи- | | | | | | | | | | | | | |тельстве) | +---+---------+---+---+----+----+------+-------+-------+------+-------+-------+--
--------| | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6 | 7 | 8 | 9 | 10 | 11 | 12 | 13 | +---+---------+---+---+----+----+------+-------+-------+------
+-------+-------+----------| |1 | | | | | | | | | | | | | +---+---------+---+---+----+----+------+-------+-------+------+-------+-----
--+----------| |2 | | | | | | | | | | | | | +----------------------------------------------------------------------------------------+
Начальник Службы _________________ __________ __________________________ (воинское звание) (подпись)
(инициал имени, фамилия) Дата _______________
_____________


