006 yTBep>xXaeHun NHCTPYKLMKM O NOpAaKe pacCMOTPEHUs
npenno>XXeHun, XXanob, 3aaBNEeHUN rpa>kaaH U OpraHn3auum
JINYHOrO NpMeMa B OpraHax no KOHTPOJI0 3a 000poTOM
HAapPKOTUYECKUX CPeacCTB U NCUXOTPONHbLIX BeLlecTB

Mpuka3s * Ne 49 - o1 07.08.2003 - [OCHApPKOKOHTPOJIb - [leicTByeT 6e3 n3aMeHeHui

(Peructpaumns B Muniocte Poccum ot 27.08.03 Ne 5006)

FOCYOAPCTBEHHbII KOMUTET POCCUNCKOW ®EAEPALINN MO KOHTPOJIKO 3A OBOPOTOM
HAPKOTUYECKWUX CPELACTB M NMCUXOTPONMHbIX BELLLECTB

MNMPNKA3

oT 07 aBrycta 2003 r. Ne 49

MockBa 06 yTBEpPXAEHNN VIHCTPYKLMM O MOPAAKE PaCCMOTPEHNA NPEAN0KEHNN, )Kanob, 3asBieHNI
rpakaaH 1 opraHv3auuy IMYHOro NpMeMa B OpraHax no KOHTPOJI0 32 060POTOM HAPKOTMYECKMX CPEACTB U
NMCUXOTPOMHbIX BELLECTB

B uenax obecneyeHns opraHusaLmMm pacCMOTPEHNA NNCEM, Xanob 1 3asBNeHNI rpaXKiaH v BeLeHUs
JINYHOrO MpPMEeMa rpakaaH B OpraHax Mo KOHTPOJI0 3a 060pOTOM HAPKOTUYECKUX CPEACTB U MCUXOTPOMHbIX
BewecTs MNPUKA3 bl B A 1O:

1. YTBepAnTb Npunaraemyto HCTPYKUMIO 0 MOpSALKE pacCMOTPEHUS NPeLSIOXKEHUR, XKanob, 3asBneHuni
rpakgaH 1 opraHv3auny IMYHOro MPMeMa B OpraHax no KOHTPOJI 32 060POTOM HAPKOTMYECKMX CPEACTB U
NMCUXOTPOMHLIX BewecTB (fanee- NHCTpyKLUNS).

2. YnpaBneHuo genamm N0CHapKOKOHTPOA POCCUM OKa3biBaTb METOLMYECKYIO MOMOLLb B OpraHu3aumm
paboTbl N0 PAaCCMOTPEHMIO 1 pa3peLleHmnio NpeaoXeHnit, Xanob n 3asasneHnn rpaxxaaH B
noapasfeneHnsx, TEppUToOpuabHbIX OpraHax n opraHu3aumnsax FOCHapKOKOHTposa Poccun.

3. HavyanbHWKaM TeppuTOpUaibHbIX OPraHoB, NoApasAesieHUn n opraHnsaummn FocHapKoKoOHTpons Poccuu:
opraHm3oBaTb n3ydeHue NHCTpykuum 1 obecneynTb OpraH13aLmio npueMa 1 pacCMOTPEHUS NPeaOXEHNNA,
»Kanob v 3a8BAEHNI TPaXAaH, a TakXe COTPYLAHMKOB, delepasibHbIX FOCYAapPCTBEHHbIX CNTYXKaLUNX U
paboTHMKOB OPraHoOB N0 KOHTPOJIIO 32 060POTOM HAPKOTUYECKUX CPEACTB U NCUXOTPOMHLIX BELLECTB B
CTPOroM COOTBETCTBUU C YCTAHOBNEHHbLIMU TpeboBaHMAMMY;

no 3anpocam YrnpasieHus fenamMv [0CHapKOKOHTPOAA Poccum B yCTaHOBJIEHHbIE CPOKW NPeACTaBAsATb
MaTepuasbl, Heo6xoauMble AN1F UCNOJIb30BAHNUA NPW OCYLLECTBAEHWUMW IMYHOI0 NpueMa rpaaaH
PYKOBOACTBOM [[OCHApPKOKOHTPOIA Poccun.

4. KOHTPOJ1b 3a NCMONHEHVEM HACTOALLEr0 NprYKasa BO3/10XUTb Ha YnpaBsieHne aenamu
"0OCHapKoKoHTponsa Poccum.

5. Mpuka3 [oBeCTn A0 COTPYAHMKOB, hefilepanbHbiX FOCYAaPCTBEHHbIX CYXXaLUNX 1 pabOTHNKOB OpraHoB
MO KOHTPOJII0 332 060pOTOM HapKOTMYECKUX CPeACTB U NCUXOTPOMHLIX BewecTs. Mpeacegatens B.B.
YepkecoBs

MNpunoxeHune

K npukasy

"oCHapKOKOHTpO1s Poccum

oT 07 aBrycta 2003r. Ne 49

MHCTPYKLWNA

0 NopsaKe pacCMOTPEHUS MpeasoXXeHni, )anob, 3asBNeHUN rpa)kaaH

1 OpraHn3aLnm TMYHOro NPMEMa B OpraHax Mo KOHTPOJIO 3a 060pOTOM

HapKOTUYECKMX CPeLCTB M NCUXOTPOMHbIX BELLECTB

| OBLUME MOJIOXKEHNA

1. HacTosiwas MHCTpyKLMA onpeaenseT NopsaLoK pacCMOTPEHUS He COAEpKaLLMX CBeAeHN 0
NpecTyniaeHnsx NpeasioxXeHnin, »xanob, 3assnaeHnin rpakaaH, COTPYAHUKOB, heaepasibHbIX
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rOCYAapCTBEHHbIX CY>XaLLMX U paboTHNKOB TEPPUTOPMASIbHBIX OPraHOB, NOAPA3AeeHNIA N OpraHn3aLni
locypapcTBeHHOrO KoMUTEeTa Poccuiickon ®efepaLim no KOHTPOJIO 32 060POTOM HAPKOTMYECKNX CPEaCTB
1 MCUXOTPOMHLIX BELLECTB (Aanee - opraHbl FTOCHaPKOKOHTPOS), OCYLLECTBAEHNS KOHTPOJIA 3@ UX
PacCMOTPEHNEM U BEAEHUS AeN0NPON3BOACTBA, PErSTaMEHTMPYET NPMEM rpakaaH, COTPYAHUNKOB,
thefiepanbHbIX FOCYAAPCTBEHHbIX CNYXaLLUX 1 pabOTHNKOB OpraHOB FOCHAapKOKOHTPOAS (Aanee -
rpakgaHe).

2. PaboTa no paccMOTpeHMo NpeanoxeHui, xanob n 3aasneHun (fanee - obpalleHus) rpaxkaaH
OCYLLECTBJIAETCA Ha OCHOBE CTPOroro cobnofgeHnsa 3akoHogaTeNnbCTBa Poccuiickon ®eaepaumu,
pernamMeHTUPYIOLLEro 3TO HanpaBJ/ieHNe AeATENbHOCTM, @ TakXKe COOTBETCTBYIOLLUX HOPMATUBHBIX
NpPaBOBbIX aKTOB [OCHAaPKOKOHTPOJIA POCCMU 1 MON0XKEHNI HacToAWwen NHCTpYKLUN.

3. PaboTa c obpaleHnamMn rpaxxaaH BaXKHoe CaMOCTOSTe/IbHOE HamnpaBs/eHne AeaTenbHOCTH
'oCHapKOKOHTpoNs Poccuun, npussaHHoe obecneynTb cobniogeHne, 3almnTy, a B HE0OX0AMMbIX Cyvasax
BOCCTaHOBJ/IEHNE HAPYLUEHHbIX KOHCTUTYLIMOHHbIX MPaB 1 3aKOHHbLIX MHTEPECOB rpaXkaaH.

4. PaccMoTpeHme obpalleHnii rpaxkiaH SBaseTca cnyxebHon 0643aHHOCTLIO PYKOBOAUTENEN OPraHOB
FOCHAPKOKOHTPOA 1 MO UX MOPYHEHMIO APYTNX LO/HDKHOCTHBIX JIUL,.

Mpwn paccmoTpeHun obpalleHnin rpaXaaH LOKHOCTHbIE NNLA 3HAKOMATCS C UX COLEPXKAHMEM B LIENSX
peLueHns Bonpoca 0 MPUHATMUM UX K CBOEMY MPOU3BOACTBY b0 0 HanpaBieHUW B APYroi opraH
(LOJKHOCTHOMY NIULLY), €CAIN MOAHATLIE B HUX BOMPOCH! HE OTHOCATCA K KOMMETEHLMM OpraHa
FOCHAPKOKOHTPOAS (AOJKHOCTHOrO fiMLa), ¢ cooblieHnemM 06 3TOM 3a58BUTENIO.

Mpu pa3peLueHnn obpalleHnin rpaxaaH NPUHUMAOTCSA PeLLIeHns Mo CYLLeCTBY NOCTaB/IEHHbIX 3a8BUTENAMU
BOMPOCOB, 0 YEM OHM M3BELLAOTCA, 1 0becneynBaeTCsa NPaKTUYECKas peann3auna NPUHATLIX PeLleHN.

5. OTBETCTBEHHOCTb 3a OpraHu3aLmMio NpueMa rpaxxaaH u paccMoTpeHre obpalleHunin rpakaaH u
COCTOSIHME Aenonpou3BoACTBa Mo obpalleHnam rpaxxaaH HecyT pyKOBOAMTENN OpraHoB
FOCHAPKOKOHTPONS.

Il. NIOPAAO0K MOArOTOBKN OBPALLIEHWIA TPAXAH

K OOKNALY, UX PACCMOTPEHWE

6. Bce obpalleHns rpaxkiaH, NOCTYMMUBLUME B OPraHbl FOCHAaPKOKOHTPOA, [OKHbI ObITb
3apEerncTpupoBaHbl B YCTAHOBIEHHOM MOPSLKE B AeHb UX MOCTYNAEHMS.

3apernmcTpupoBaHHble obpalleHnsa nepefanTcsa Ha PacCMOTPEHNE PYKOBOACTBY OpraHa FOCHapKOKOHTPOS
NN ero nofpasfefieHnin B Te4eHne CyToK.

PykoBoLCTBOM OCHAapKOKOHTPOJIA POCCMM paccMaTpMBalOTCS obpalleHns rpaxKiaH, NPUHATE peLleHnid no
KOTOPbIM OTHECEHO K UX KOMMETEHLMN, @ TakxXe Xaslobbl Ha pelleHuns, MPUHATLIE TePPUTOPUaIbHbIMU
opraHamu an NogpasfeneHnaMn N opraHn3aumaMm FoCHapKOKOHTPoIA Poccuu.

7. DO/MKHOCTHbBIE NMLLa NpY pacCMOTPEHMM BONPOCOB Mo obpalleHnsaM rpaxiaH obs3aHbi:

BHMMaTE/bHO 1 BCECTOPOHHe pa3bupaTbCs B UX CyLLECTBe, B CJly4ae HeobxoammocTu nctpeboBaTb HyXHble
LOKYMEHTbI, HanpaBAaTb COTPYAHUKOB Ha MecTa A1 NPOBEPKUW, NPUHUMATL Apyrue Mmepbl Ans
06BbEKTUBHOI0 pa3peLleHns BONpoca;

coobLwaTh rpaXaaHaM 0 peLleHusx, NPUHATLIX N0 X obpalleHnsM, 0TKa3bl B yAOBAETBOPEHUN NPoCkH
rpakiaH MOTUBMPOBaTb CO CChIIKOM Ha AeNCTBYIOLWME 3aKOHOAATE/IbHbIE I MHbIE HOPMATUBHbLIE MPaBOBbIE
aKThl;

CBOEBPEMEHHO BbISIBJIATb U YCTPaHATb NPUYUHBI 1 YCJI0BUS, NOPOXKAAOLLNE HAPYLUEHUS OXPaHAEMbIX
3aKOHOM MpaB 1 MHTEPECOB rpakAaH, a NPy HEBO3MOXKHOCTM YCTPAHUTb 3TV NPUYMHbLI CUSIaMK
COOTBETCTBYIOLLEr0 OpraHa FOCHapKOKOHTPONS BHOCUTL 060CHOBAHHbLIE NPEAI0XKEHUS B BbILLECTOALME
opraHsi.

8. Mo kaxaomy obpalleHnto B NATUAHEBHBIN CPOK AO/MKHO ObITb MPUHATO OAHO N3 CNeLYIOLWNX PELIEHNIA:
0 MPUHATMM o0bpaLLleHns K CBOeMy NPOU3BOLACTBY;

He paccMoTpeHnmn obpalleHns Kak aHOHUMHOrO;

0 nepefaye obpalleHns Ha pa3peLleHne B MOAYMHEHHbI NN APYrON OpraH rOCHapKOKOHTPOIS;

CkavaHo Ha canTe «3akoHbl PO» — https://actrf.ru Crp.2mn311



0 HanpaeaeHMM 0bpallleHns B COOTBETCTBYIOLWMIA OpraH rocyAapCTBEHHOW BIACTU, €CIN MOAHATLIE B HEM
BOMPOCHI HE OTHOCATCA K KOMMETEHLUN OPraHOB FOCHAaPKOKOHTPOS.

O nepecbiike obpalleHns B Apyron opraH roCHapKOKOHTPOS UM OpraH rocy4apCTBEHHOW BNacTu
3aaBuUTENb B 0653aTENLHOM MOPAAKE U3BELLAETCS MUCbMEHHO.

9. Ha nncbMeHHbIX 0bpallleHnsax rpa)kaaH 3anpeLwaeTca Aenath pe3osiouun, Haanucu.

10. 3anpellaeTca HanpasJfieHNe obpallleHnid Ha PaCCMOTPEHNE TEM OpraHaM 1 [0JHKHOCTHbIM JnLaM,
LEeNCcTBMSA KOTOPLIX 06XKanyTca.

11. 3anpeuwaeTcs nepecbinaTh obpalleHns rpaxaaH B Apyrue obuecTBeHHbIE OpraHn3aLum n
roCyLapCTBEHHbIE YYPEXAEHNS, HE BXOAALLME B CUCTEMY OPraHOB rOCHAPKOKOHTPOSIA, €C/IN B 3TUX
3a8BNEHUAX COLEPXKATCA CBEeEeHUS, KacaloLllecs onepaTUBHO-PO3bICKHON AesATeIbHOCTW OpraHoB
rOCHAapPKOKOHTPONS.

12. ObpalyeHuns, NOCTYNMBLUKME OT OAHOMO 1 TOrO Xe /iMLa N0 OAHOMY U TOMY XKe BOMpOCY, eCau co
BPEMEHW HanpaBaeHns nepBoro obpalleHns NCTek yCTaHOBAEHHbIN 3aKOHOAATENbCTBOM CPOK
paccMoTpeHus, mbo B KOTOPLIX 3asaBUTENb 06XXanyeT peLlueHne, NpUHATOE Mo Npeabiaywemy obpalleHuio,
cnenyeT CHMTaTb MOBTOPHbLIMMU.

Mpy paccMOTpeHMUM NOBTOPHOr0 0bpaLLeHNs TLATENbHO BbISCHAOTCS NPUYMHbI €ro NOCTYMNAEHNS U B
Cny4Yae yCTaHOBMEHMA (PaKTa HEMOJIHOrO pa3peLleHns paHee NOCTaBEHHbIX 3as8BMTEeM BONPOCOB
NPVHMMAIOTCA Mepbl K NX BCECTOPOHHEMY pa3peLleHunto. 3a HeKa4yeCTBEeHHOE pa3peLleHne NoCTaBAeHHbIX
BOMPOCOB BUHOBHbIE AOJIKHOCTHbIE JiMLi@ MOrYT ObITb NpMBEYEHbl K OTBETCTBEHHOCTU B YCTAHOBIEHHOM
nopsake.

ObpalLeHns 04HOr0 1 TOro XXe 3a9BMTEeNs, M0 OAHOMY U TOMY »Ke BOMPOCY, MOCTYNMBLUNE L0 UCTEYEHUS
CPOKa PacCMOTPEHMs, cHuTaTCa aybankatamm, LONOJIHUTENbHOrO pacCMOTPeHUs He TpebyioT 1
NnoAfieXXaT HanpaBAeHWIO 415 CBEAEHNA NCMOHUTEN0 NEPBUYHOIO 0bpaLLeHms.

13. ObpalyeHnsa rpa)kaaH CYNTAOTCS pa3peLleHHbIMY, CIM PAaCCMOTPEHbI BCE MOCTAB/IEHHbIE B HUX
BOMPOCHI, MO HUM NPUHATLI HEOBXOAMMbIE MEPLI 1 3aSIBUTENIO faH NCHEPNbIBAIOLWNA MMCbMEHHbIN OTBET,
COOTBETCTBYIOLLMIA AENCTBYIOWLEMY 3aKOHOAATENLCTBRY.

MocTaBneHHble B 06palleHn BOMPOChl CYATAKTCS Pa3peLleHHbIMU ANLLb TOr4a, Korga BOCCTaHOBEHbI
HapyLUEeHHbIe NpaBa 3asaBUTENS, YA0BNETBOPEHA €ro 3aKOHHasA NPockba, YCTaHOBEHbI U YCTPAHEHSI
NpWYrHbI, NOpoauBLLME Xanoby, MnMbo npaBoMepHO 1 060CHOBAHHO 0TKa3aHO B YA0BAETBOPEHMMN NPOCLObI.
14, ObpalleHnsa rpa)kaaH pa3peLlarnTcs B CPOK A0 OQHOM0 MecsiLa Co AHA UX MOCTYNAeHWs (pernctpaumm)
B OpraH roCHapKOKOHTPOA.

B cniyvyae ecnm oKOHYaHMe CpoKa pa3pelleHns obpalleHma NnpuxoanTcs Ha Hepaboynin AeHb, TO AHEM
OKOHYaHUA CPOKa CYMTAEeTCS Npeablaywmin paboynin feHs.

15. B Tex cnyyasnx, Korga AN paspelleHns obpalleHns HeobxoamMMo npoBefeHne C0XKHOW MPoBEPKHY,
nctpeboBaHne AONOSHUTENIbHBIX MaTepunasnoB U NPUHATNE APYTMX Mep, CPOKM PACCMOTPEHNSA NX MOTYT
ObITb B NOPAAKE NCKOYEHNS NPOAJIEHbI INLIOM, AaBLINM NopyyeHne, He bosee 4em Ha 1 mecsu.

16. MNpoaneHne Cpoka paccMoTpeHns obpalleHns Npon3BoOANTCS PYKOBOAUTENIEM COOTBETCTBYIOLLENO
opraHa roCHapKOKOHTPOSA N0 MOTUBMPOBAHHOMY pPanopTy UCMOAHUTENSA HE NO34Hee, YeM 3a 3 AHA [0 ero
ncteveHus. O 3agepxke paspeweHuns obpalleHna NMCbMeHHo coobLlaeTcs 3a8BUTENI0, @ TaKXe aenaeTcs
OTMETKa 0 NPOAJIEHUN CPOKa Ha PErMCTPaALMOHHO-KOHTPOJIbHOM KapTodke (NpunoxeHune 1) nnm B
perncTpauoHHO-KOHTPOIbHOM XXypHane (MpuioxeHue 2).

17. OTBETbI Ha MMCbMEHHbIE 06paLLeHNs rpaXkaaH pyKoBoAUTENN AN60 YNONHOMOYEHHbIE UMK
LOJDKHOCTHbIE ML OPraHOB FOCHAaPKOKOHTPONS AAl0T 3aSBUTENO B MUCbMEHHON (hopMe.

OTBeTbl Ha obpalleHns rpa)kaaH He HanpaBAsTCA, ecu:

no cofepxaHuto obpalleHne ABASETCS HEKOPPEKTHLIM NN BECCMBICTIEHHBIM;

obpalueHmne SBASeTCA aHOHUMHbIM.

18. MNMucbMeHHble obpalleHns paboTHMKOB NPeanpPUATIA U OpraHn3aunin, oopMieHHble 6e3 6naHka, HO
noAnuncaHHble C YKa3aHWeM JOJ/DKHOCTU 3asiBMTENS N YA0CTOBEPEHHbIE NEYaTbio NPeanpuATUS nan

CkavaHo Ha canTe «3akoHbl PO» — https://actrf.ru Crp.3m3 1l



opraHm3aunm, He MOryT pacCMaTpUBaTbLCA Kak 0bpalleHns rpaxaaH.

19. NocTynatoLime B OpraHbl FOCHAPKOKOHTPOJIA MMCbMEHHbIE 06paLLeHns, B KOTOPbIX OTCYTCTBYET
NoAMNNCb aBTOPa, HE YKa3aHa nan Hepa3bopynmBo HanMcaHa ero haMuans N KOTOpble He COAEepPXaT AaHHbIX
0 MeCTe XUTeNbCTBa, PaboTbl MK y4ebbl 3a8BUTENS, NPU3HAOTCA aHOHUMHbIMK, Kak MpaBuio, OHW He
PerncTpupyoTca U NogaexXaT YHUYTOXEHUIO.

B MCKNIOYNTENBHBIX CNTyYasasx aHOHUMHbIE 0bpalleHunst, cofepXXallue KOHKPETHbIE CBEAEHNS O FOTOBALLMXCA
1 COBepLUEHHbIX NPaBOHapyLUeHWAX, HanpaBasaloTCA B COOTBETCTBYOLLME Nogpa3iesieHNs OpraHoB
FOCHAPKOKOHTPOS. [Npn 3TOM aHOHUMHbIe 0bpaLleHns perncTpupytoTCa B MOpAAKe, YCTaHOBJIEHHOM
HacToawen NHCTpykumen.

ObpaleHns rpakaaH, NoanncaHHble AByMs 1 bonee AMuamm, CYATATCA KONNEKTUBHBLIMU.

20. CocTosiHMe paboThl C 0bpalleHnssMN rpa)kaaH (KpaTkme MHGMOPMaLMOHHO-CTaTUCTUYECKNE AaHHbIE,
pe3ynbTaTbl NCMOb30BaHUA 3a8BUTENbHbIX MaTEPUAJIOB B ONEPaTUBHO - CIy)KeOHOM feaTeNbHOCTH,
NPOBOAUMbIE MEPOMPUATUS MO COBEPLLUEHCTBOBaHMIO paboThl C 06paLleHnMaMM U NpMeMa rpaxkaaH u T.m.)
OTPa)aeTCsa B rofoBbIX OTHETaxX 0 AeATENbHOCTW OPraHOB MOCHAPKOKOHTPOS.

. MTPUEM TPAXKOAH

21. MNMpuem rpakgaH B opraHax FOCHapKOKOHTPOJIA OCYLLECTBAAETCA B LIeSIAX PaCCMOTPEHNS UX
obpaLLeHNin, OTHOCALLMXCA K KOMNETEHLUN OPraHoB FOCHAaPKOKOHTPONA. B MNMpuneMHon MoCHapKOKOHTPONA
Poccun (pnanee - NpremMHas) rpaxxaaHe NpUHUMAKOTCA, Kak NpaBuo, Npu yCoBMM Nojay4yeHns oTeeTa 3
HVKECTOALLUX CTPYKTYP, HEOBOCHOBAHHOMO OTKa3a B NprUeMe B 3TUX NoApa3feNeHnsx nam ecnu
noCTaBJ/IeHHbIE BOMPOCHI OTHOCATCA K UCKAOYUTENbHON KOMAeTeHUMN FOCHapKOKOHTPOoa Poccun.

22. B MNpreMHON npruemM rpa)kaaH Npon3BoaAnTCS COTPYAHUKaMK MNpnemMHON B AeHb nx obpalleHuns, a
PYKOBOLCTBOM [[OCHApPKOKOHTPONSA Poccum B fieHb nNpueMa no rpauky, yTBep>X4eHHOMY B YCTaHOBJIEHHOM
nopsake.

23. OpraHu3aumsa IMYHOr0 NpremMa rpaxKaaH pykoBoACTBOM [OCHapKOKOHTposA Poccuu (fanee - npuem
rpaxkaaH) Bo3naraeTtcs Ha MpruemMHyto, BXOAALWYI0 B COCTaB YnpaBaeHusa genamm FoCHapKOKOHTPOS
Poccum.

24, [Ins y4eTa rpaxfaH, 3anvMcaBLUNXCa Ha MPUeM K PyKOBOACTBY TOCHapKOKOHTpoas Poccum, B MpruemMHon
BELETCH XYypHall.

25. 3anuck rpaxaaH Ha npuem K MNpencenatento [0CHapKOKOHTPOASA Poccmum nponsBoauTcs nocse
PacCMOTPEHNA NX 0bpaLLeHNA B TEPPUTOPMAJIbHBIX OpraHax, NoApa3aeneHnsax 1 OpraHn3aunsx
0CHapKOKOHTpONS Poccmm B COOTBETCTBMM C UX KOMMETEHUMEN 1 3amecTuTensmu Mpeacepgatens
OCHapKOKOHTPOS PoCCMm, OCYLLECTBAAOWUMN KOOPANHALNIO AeATeNbHOCTU 3TUX NO4Pa3LeeHni 1
opraHusauun.

26. 3anucb Ha npreM K 3amecTtutenam lMNpencenatens F0CHaAPKOKOHTPOASA POCCMM OCYLLECTBASAETCA nocne
paccMOTpeHns obpallleHnin B COOTBETCTBYIOLLNX TEPPUTOPMANIbHBIX OpraHax, Noapa3feneHunsx u
opraHusaunsax Fo0CHapKoKOHTpoas Poccun.

27. MoarotoBka MaTepunasnoB, HEOBX0AMMbIX ANS BeAEHWUS npueMa rpaxkaaH MNpeacenaTtenem
"OCHapKOKOHTpPOJ1a Poccuun, oCyLLecTBASETCSA COTPYAHUKaMu MpneMHon, a Npu BeAeHUN Npuema rpakaaH
3amecTuTenamu NMpeacenatens F0OCHapPKOKOHTPOASA Poccum noMoLHKaMu (pedepeHTamm) 3amecTuTenemn
Mpencepnatens N0CHAapKOKOHTpONA Poccum.

[aHHble 0 rpa)kgaHax, 3anucaBLUMXCs Ha MPUeM, U MaTepuanbl NpeaBapUTESIbHOrO N3y4eHuns
npeanaraemMbix K pacCCMOTPEHMNIO BOMPOCOB LOKIAAbIBAOTCA /ML, MPOBOAALLEMY MPUEM FpaXKaH, He
nosfHee 4eM 3a [1BOe CYTOK [0 [iHA Npuema.

28. MNpun NOAroTOBKE NMpueMa rpakgaH CoTpyaAHUKN MpreMHOoM, MOMOLLHUKN (pedepeHTbl) 3amecTuTenen
Mpepcenatens N0CHapKOKOHTPONS Poccum nmetoT npaBo 3anpaluvBaTb B TEPPUTOPUAJIbHBIX OpraHax,
nofpasfeneHnsax 1 opraHnsaumax F0CHapKOKOHTPoAs Poccun HeobxoAnMble CrpaBoYHbIe U
NH(OPMaLUNOHHBIE MaTepuasbl, MaTeprabl MPOBEPOK C MPUHATLIMY PeLLleHNsMM No paccMaTPUBaEMbIM Ha
nprvieme BoMnpocam; no CorjaacoBaHUio C PykoBOACTBOM COOTBETCTBYIOLLEr0 OpraHa roCHapKOKOHTPOIS
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npurnawaTh 419 Y4acTUS B BELEHUW NpYeMa rpaxKaaH ux COTpPyLHUKOB.
29. Pe3ynbTaTbl NpYeMa rpaxaH 0Tpa)katoTcsa B CNPaBKe, B KOTOPOW YKAa3blBAOTCSA KPAaTKOe CofepXKaHune
BOMPOCOB 3aABUTENSA, NMPUHATBLIX PELLEHNA, AaHHbIX NOPYYEHUN 1N OTBETCTBEHHbIE UCNoaHUTeNN. CnpaBke
npUcBanBaeTCs COOTBETCTBYIOLMIA MOPAAKOBLIA HOMEP 3aMNUCK B XXYPHase y4yeTa rpaxkaaH, 3anncaBLunxcs
Ha JINYHbIN NPUEM K PYKOBOACTBY FOCHAapKOKOHTPOAA Poccun.

MaTepuanbl, NONyYeHHbIE Ha NpUeMe rpa)kaaH, PerncTpupyroTCs B YCTaHOBIEHHOM NMOPSAKE 1
HanpaBnATCA B NoApa3fesieHns U opraHnsauum MoCHapKOKOHTPOS Poccum n ero TepputopuaibHbie
opraHbl C COOTBETCTBYIOLLMMY PEe30/I0LMAMN PYKOBOLCTBA [OCHAPKOKOHTPONSA Poccuu, MeloLwmumm
nomeTKy "JIn4HbIA Npuem". 3a cpoKamu, NOAHOTON N BCECTOPOHHOCTbIO PAaCCMOTPEHNS AaHHbIX
MaTepunanos MpremMHon ocyLecTBAseTCA 0Cobbli KOHTPOSb.

30. Mpw BegeHun npueMa rpaxkgaH NpepcegateneM NOCHAapPKOKOHTPONA POCCMY NPUCYTCTBYET HavalbHUK
MpreMHoN, KOTOPbIA OCYLWECTBASET NOATOTOBKY 1 NpeABapuTebHy0 NpopaboTKy MaTepmasnios no
paccMaTpMBaEMbIM BOMPOCAM.

31. BegeHuve nprveMa rpaxgaH samectutenamu Npepcenatens F0CHapKOKOHTPoAs Poccun
OCYLLLeCTBAAETCS C Yy4aCTUEM X NMOMOLLHMNKOB (peepeHToB), a Mpn HEOBX0AMMOCTM - COTPYAHNKOB
MpremHon.

32. OpraHu3auus npuema rpakgaH B lNpremHon Bo3naraeTcs Ha YnpasneHne genamu F0OCHapKOKOHTPOIA
Poccun, B TeppuTOopralibHbIX OpraHax, nogpasgeneHunsax n opraHnsaunsax MoCHapkKoKoHTposs Poccum - Ha
NX Ha4YaIbHUKOB.

33. B opraHax rocHapKOKOHTPOIA NS NpueMa rpaxKfaH OTBOAATCA CheunasbHble NoMeLeHUsA-NnpuemMHble,
B KOTOPbIX NPUEM rpa)kaaH Npon3BoANTCA PYKOBOAUTENAMN N APYTMMIN OTBETCTBEHHBLIMU COTPYOHUKAMU B
paboyune oHU No rpadmkamM, yTBEPXKAEHHbIM Ha4YaNbHWKOM OpraHa rOCHapKOKOHTPOS.

B oTOenbHbIX CNydasax NpUeM rpakaaH MOXXET OCYLLEeCTBNATLCA B paboyee BpeMs B CyxebHbix kabnHeTax
LOJDKHOCTHbBIX JINL, OPraHOB FOCHAPKOKOHTPOS.

CoTpyLHUKN NPUEMHBIX OPraHOB FOCHAaPKOKOHTPOIA OCYLLECTBASAIT NPUeM rpakfaH exeLHeBHO, KpoMe
BbIXOLHbIX 1 Npa3fHNYHbIX gHen, ¢ 9.00 o 18.00 yacos.

B BbIXOAHbIE U Npa3gHMNYHbIE AHU NpreM obpalleHnin 0T rpa)kaaH OCyLeCTBAAIOT OTBETCTBEHHbIE
LEeXYpHble N0 OpraHy roCHapKOKOHTPOS.

B c/iydae oTCYTCTBUSA MO YBaXKUTENbHLIM NPUYMHAM SOSKHOCTHbIX JINL, HAa3HAYEeHHbIX A1 npuemMa
rpa)kgaH, MPoOU3BOAUTCA MX 3aMeHa MO PeLLeHnIo PYKOBOLCTBA OpraHa roCHapKOKOHTPOJIS.

34. NMnncbMeHHble obpallleHns rpaXkaaH o IMYHOM NpruemMe PyKoBOACTBOM OCHAapKOKOHTPOA Poccun
paccMaTpMBalOTCA Kak 0bblyHble 0bpalleHus. MNpy HeobxoAnMOCTN afpecaTaM HanpaBaseTCa coobLieHne o
nopsake paboTbl MprMeMHoON 1 3anNncK Ha NPUEM K pyKOBOACTBY OCHapKOKOHTpons Poccuu.

35. Io/HKHOCTHOE L0, OCyLlecTBAsloWee npmeM, 06593aH0 BHUMATESIbHO BbICAYLIaTb FpaXkAaHuHa U
TWaTeNbHO pa30bpaThbCa B CyLLECTBE €ro 3asBieHNS.

Mpy 3TOM BbISICHAETCSA, Kakoe 1 KeM Bblslo paHee NPUHATO PeLleHne, AaBaJsiCca v 3as9BUTEN0 OTBET, B
cnyyae HeobxoamMmMocTn MCTpebyroTca nMeroLmecs no JaHHOMY BOMPOCY MaTepuasbl B OpraHax
FOCHaPKOKOHTPOS.

BbiicHMB BCe 06CTOATENLCTBA, CBA3@HHbIE C BONMPOCOM, MO KOTOPOMY 06paTWACA FpaXk4aHWH, O/KHOCTHOE
JINLLO CO CChIJIKOW Ha 3aKoHOAaTeNbCTBO Poccuiickon Pepepaunn nmbo B Npefenax CBOEN KOMNETEHUNN
NPUHMMAET cliefyloline peLleHuns:

NPUHMMaET 3asB/IeHNe N OpraHu3yeT ero HarnpasieHne ong pacCMOTPEHUS N NCNOJIHEHNS B
COOTBETCTBYIOLUX OpraHaxX rOCHapPKOKOHTPOS;

Hanpas/geT NOCeTUTeNA N0 NpeaBapuTeIbHON AOrOBOPEHHOCTY B COOTBETCTBYIOLLMI OpraH
FOCHAaPKOKOHTPONS ANS pa3peLleHmns NocTaBeHHbIX BONPOCOB;

pa3bsACHSAET, B KaKylo OpraHunsaumio (yypexaeHme) cnegyet obpaTnTbCa NOCETUTENIO, eCIN pa3peLleHmne
BOMpPOCa, C KOTOPbIM OH 06paTWICA, He BXOAUT B KOMMETEHLMNIO [0CHapKOKOHTPO1A Poccuu.,

36. B cnyyae ecnm rpaxkgaHuH npubbia € Lenblo nepefaTb NMMCbMEHHOE UK caenaTb YCTHoe cooblieHmne o
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COBEPLUEHHOM WJIM NOArOTaBANBAEMOM NPECTYNAEHNMN, OTHECEHHOM K KOMMETEHLIMM OPraHoB
FOCHAPKOKOHTPOIS, NPUEM 3TOr0 MLLa OCYLLECTBASETCSA B COOTBETCTBUM C MOPALKOM, YCTAHOBAEHHbIM
HOPMaTVBHbLIMM NPaBOBLIMW aKTaMn OCHAaPKOKOHTPOAsA Poccuu.

37. NepepaHHOe Ha NpueMe 3asBUTENEM NMUCbMEHHOE 0bpaLleHne yYMTLIBAETCA U HaNpaBasaeTcs Ans
PacCMOTPEHNSA B YCTAaHOBIEHHOM MOPSLKE.

Mpwn 3TOM NMcbMeHHOe obpalleHne rpaXkaaHnHa AOMKHO BbITb MM NOAMMCAHO C yKa3aHueM dhaMuanu,
MMEHU, 0TYECTBA 3adBUTENS, @ TaKXe AaHHbIX 0 MECTe ero XuTenbCcTBa, paboTbl nnn y4ebol. ObpalleHue,
He codepXallee 3TUX CBeAEHWNA, NPN3HAETCA aHOHVMHbLIM 1 PACCMOTPEHMIO HE MOLJIEXNT.

B HeobxoanMbIX Ciyvasx no CyLLecTBY YCTHOro CoobLEeHNS rpa)kAaHnHa COCTaBASETCA CNpaBKa, KoTopas
LOKNaAblBaeTCA PYKOBOAUTENIO OpraHa roCHapKOKOHTPOJIS.

38. Jlnua, ocyLllecTBAALINE NPUEM FpaXKAaH, HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a MPaBUIbHOCTb MPUHSATMA Mep Mo
NoAy4YeHHbIM B X0A4e npuemMa CoobLLeHNsM, a TakXe 3a COOTBETCTBME AENCTBYIOLEMY 3aKOHOLATENbCTBY
MNPUHATBLIX UMW JINYHO PELLUEHWNI, AaHHbIX Pa3bACHEHNA N PEKOMEHAALINN.

39. insa obecneyeHus KBannpULMPOBAHHOMO PELLEHNS BOMPOCOB, NOCTABIEHHbIX MOCETUTENEM,
LOJDKHOCTHbIE ML, OCYLLECTBAAIOWME NPUEM FPaXkaaH, MMEIOT NPaBo NPUBeKaTb K PAaCCMOTPEHMIO
yKa3aHHbIX BOMPOCOB COTPYAHMKOB COOTBETCTBYIOLLMX OPraHOB FOCHAPKOKOHTPOJIA, KOTOpble 0653aHbl
nNpeacTaBnATb He0bX0AMMble CIPaBOYHbIE U MHPOPMALMOHHbIE MaTepualsibl, OKa3biBaTb
KOHCYNbTaLMOHHYIO 1 [pYry0 HE0BX0AMMYI0 NOMOLLb.

40. Homep TenedoHa npuemMHON fomxeH BbiTb YKa3aH B 06LLEropoACcKOM (paioHHOM) crnnucke aboHeHTOB
TenedoHHON CeTn.

41. OTBETCTBEHHOCTb 3a 060pyi0BAHME NPUEMHbBIX OPraHOB FOCHAaPKOKOHTPOIS Heobxoammon Mebesnbio 1
nMyLLecTsoM, obecneyeHune cpecTBaMu CBA3W, 3BYKO3anuncu, HOPMaTUBHbLIMY MPaBOBbIMW aKTaMu,
CNPaBOYHbIMU U MHBIMU MaTepranaMmn BO3araeTcs Ha HayalbHUKOB OPraHOB MOCHAPKOKOHTPONA.

42. B npueMHO opraHa roCHapKOKOHTPOIA N4 obpalleHunid rpakaaH yCTaHaBAMBaeTCA NOYTOBLIN ALK,
KOTOPbIN NOCJIE KaXXA0ro BCKPLITUS AO/KEH 3anmpaTbCs U oneYaTbiBaThCs. BbieMka obpalueHnii u3
MOYTOBOrO fALMKa NPON3BOANTCA COTPYLHUKOM NPUEMHON, @ NPW €ro OTCYTCTBUU COTPYLAHUKOM
CeKpeTapuaTa, OTBETCTBEHHLIM 3a PaboTy C obpaLLeHNsaMN, He pexxe ABYX pa3 B CYTKMW.

43. MNpreM rpaxkaaH BefeTcs B nopagke ovyepefHoCcTH. Jlvua, umetowmne NbroThl, yCTaHOBEHHbIe
3aKoHo4aTenbCTBOM Poccuiickon GefepaLmm, genyTaThl BCEX YPOBHEN, HEpeMeHHbIE XKEHLLMHbI 1
NoCeTUTENN C MAaNOJIETHUMMN AETbMMN NPUHUMAIOTCS BHE 04Yepean.

JNlnua, HaxoasWMecs B HETPE3BOM COCTOSHUN, Ha MPMEM He A0MYCKalTCS.

44. Y4yeT NoceTuUTesIeNn NpMeMHON BeJeTCs B CNeUnanbHbIX XypHanax (NpunoxeHue 3) nam no
perncTpaLmMoHHO-KOHTPOJIbHBIM KapTo4kaM. XXypHan MOXXeT BeCTUCh Kak nepexosaiini. 3 kaptoyek
hopMUPYIOTCA KapTOTEKMN.

45, ObecneyeHne BHYTPMOOBLEKTHOIO U MPOTMBOMOXKAPHOIO PEXXMMOB B NMPUEMHBIX BO3JIaraeTcs Ha
COOTBETCTBYIOLLME NOAPA3LAEIEHNSA OPraHOB FOCHAPKOKOHTPONA.

IV. BEQEHWE OENOMPOWN3BOLCTBA MO OBPALLEHNAM

PAXKOAH, HE COLOEPXKALLUM CBELEHNA O MPECTYNNEHUNAX

46. [lenonpon3BoAcTBO No obpalleHnsaM rpaXkiaH BeAeTCs B OpraHax roCHapKOKOHTPOJIA OTAE/bHO OT
OPYyrnx sBnaos nenonpon3BoaCcTBa B COOTBETCTBUM C MOPAAKOM, YCTaHOBJIEHHbIM HaCTOHLLI,eI7I |/|HCprKLI,I/IeIZ,
1 BO3naraeTcs Ha cnewumasbHO Ha3HaYeHHbIX AOKHOCTHbIX JINLL.

47. Bce nocTynatoLime no noyTe B OpraHbl FOCHAaPKOKOHTPOS 06paLleHns LO/MKHbI ObITb YYTEHbI B
)KYpHase KOHTPONLHO-HOMEPHOr0 y4eTa (NpuoxeHue 4), 3aperncTpupoBaHbl B cekpeTapuaTtax (y
CEKpeTapen) Ha PerncTpaunoHHO-KOHTPObHbIX KapTo4Kax B fEeHb UX NOCTYMNAeHUs. MNpu Hanmymm B
OpraHax roCHapKOKOHTPON1A CUCTEMbl aBTOMaTU3aUun Aenionpon3BoacTBa B Hee BHOCUTCA
COOTBETCTBYOLLAsA UH(OPMaLUs. B opraHax roCHapKOKOHTPOJIA, FAe HET CeKpeTapmnaToB (cekpeTapen),
paboToN C 3aABNIEHUAMMN FPaXKAaH 3aHUMaOTCA Apyrne LOSHKHOCTHbIE L@ MO NOPYHEHNUI0 PyKOBOAUTENe
3TWX OPraHoB.
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B opraHax rocHapKOKOHTPO/4, B KOTOPbIE MOCTYMNaeT HE3HAYNTEIbHOE KOMYeCTBO obpalleHnin, B mopaake
NCKIOYEHNS pa3peLlaeTcs perucTpupoBaTh U y4UThiBaTh 0BpaLLeHns B perncTpaLoHHO-KOHTPOIbHOM
)KYpHaJie, KOTOPbIN MOXXEeT BECTUCb KaK Mepexoasiluni.

MPUCBOEHHbIN MO XYPHaNy KOHTPOJIbHO-HOMEPHOI0 y4eTa perucTpaumoHHbIN HOMepP NpoCcTaBaseTcs Ha
3a9BNEHNN N PErNCTPaLNOHHO-KOHTPOILHON KapToYKe.

MncbMeHHble 0bpalleHns, NoCTynatLme Npy ANYHOM NpreMe, NoANexaT perncTpaunm B cekpetTapraTax.
YCTHble 3asBeHna 0POPMAAIOTCA CNpaBKaMu, KOTOPbIe TakXXe MoAJiexaT perncTpaumnu.

ObpalleHns rpaXkaaH, NPUHATbLIE AeXYPHON Cy>X60 no TenedoHy, perncTpupyrTCS AeXYPHbIMU C
0(hOpMJIEHMNEM PErncTPaLMOHHO-KOHTPOJIbHOW KapTOYKK, BTOPON 3K3EMMISp KOTOPOW nocne foknaga
PYKOBOLCTBY nepefaeTcs LOJIKHOCTHOMY JiMLy, OCYLLECTBAAIOLWEMY B OpraHe rOCHapKOKOHTPOJIA
LleHTPaN30BaHHbIA Y4eT MMCbMEHHbIX U YCTHbIX obpaLleHni.

48. PerncTpaLnoHHbIZ HOMep obpallleHns yKa3biBaeTCs B PErucTPaLMOHHOM LWUTaMMe, KOTOpbIN
NpoCTaBnseTca Ha cBOBOAHOM MecTe NepBoN CTPaHWLbl 3asBeHNS. PerncTpaLOHHbIN HOMEP COCTONT 13
HavanbHoM ByKBbI (haMnamm aBTopa 1 NOPSAKOBOr0 HOMepa NocTynumeLlero obpalleHnsa (Hanpumep:
[/401). KoHBepTbl, B KOTOPbIX NOCTYNWAN obpalLeHns, COXPaHATCA B Te4eHne BCEro nepuoaa mx
pacCMOTPEHNS N paspeLLeHns, nocse Yero yHMYTOXKaTCs.

B aHanorn4yHoM nopske perucTpupytoTcs obpalleHns rpakaaH, nocTynuBLUne C CONPOBOANTENbHbIMU
nuceMamn n3 AgMuHucTpauum NMpesnageHTta Poccuinckon ®epepaumnm, nanat PegepanbHoro CobpaHus
Poccuinckon ®epepaummn, Annapata MpaButenscTBa Poccuinckon ®epepaumnm, enepasbHbiX OpraHoB
NCAONHUTENbHOW BACTU.

49, MoBTOPHbLIM 06paLLEHMAM rpaXkAaH Npu UX NOCTYMNJEHUN NPUCBANBAETCA O4EPeLHOW
perncTpaLmoHHbIN HOMEp, a B COOTBETCTBYOLEN rpade perncTpaLoHHO-KOHTPOIbHON KapTo4KK
YKa3blBaeTCA PerncTpaLmoHHbIN HoMep nepBoro obpalleHns. B npaBoM BepXHEM Yrily MOBTOPHbIX
obpalleHnin N Ha perncTpaLMoHHO-KOHTPObHbIX KAPTOYKax AenaeTcs oTMeTKa "noBTopHo". K obpalyeHuto
nofbupaeTcs BCA NpefLllecTBYOLWas nepenncka.

50. PerucTpaLmoHHbIi HOMEP KOJINEKTUBHbLIX M aHOHUMHBIX 0bpalleHun coctonT n3 Byks "Kn" n "AH" n
NnopsAKoBOro Homepa noctynueLiero obpawieHns (Hanpumep - Kn/835, AH/711). PerncTpaunoHHbIi HoMep
coobuweHnin, noctynatowmx no cetm UHTEPHET, cocTtounT n3 6yks "VH" 1 nopsaakoBoro HoMepa (Hanpumep
WH/561).

51. KapToTeka C perucTpaumoHHO-KOHTPOIbHLIMI KapTO4YKaMm BEAETCS CTPOro no angasuty hamMuinn
3aaBuTenen. PerncTpauoHHO-KOHTPOJIbHbLIE KaPTOYKM Ha KONNEKTUBHbLIE Y aHOHUMHBIE 0bpaLleHuns
XPaHATCA B CEKpeTapuaTax B OTAEJIbHbIX pa3fesiax KapTOTEKU B NOPSALKE UX MOCTYIMJIEHUS.

52. Nepeckinka obpalleHnin NPoM3BOANTCSA C COMPOBOANTENBHBIMA MUCbMaMW, 3aPErNCTPMPOBAHHLIMI B
yCTaHOB/IEHHOM NOPSAAKE He No3LHee YeM B TPEXAHEBHbIA CPOK.

53. CBeneHus o nepechlsike (Nnepenaye) obpalleHnin, CoaepXaHUM NOPYYEHWUIA MO HUM, MOCTaHOBKE 3TUX
LOKYMEHTOB Ha 0CObbIl KOHTPOJIb, XOA4€e UX UCMOSHEHUS, O 3aJepXKe B UCNOAHEHWM obpalleHuin, 06
OKOHYaTesIbHOM VX pa3peLleHnn 1 CO0BLLEeHNN 3aABUTENAM O MPUHATBLIX PELUEHNAX, @ TakXXe onpegesieHnm
3TWUX LOKYMEHTOB B [ie/1a 0TPaXKatoTCsA B PErmcTPaLUOHHO-KOHTPOJIbHbBIX KapTOoYyKax U XXypHanax.

54. Ha maTepuranax, CBA3aHHbIX C pacCMOTpeHnemM obpallleHnin, Nocsie OKOHYaTEbHOMO PeLLEHNs N X
NCNOJIHEHUS MPOCTaBAAETCSA HAANUCh "B Aen0" 1 IMYHAaa NOANNCH AO/MKHOCTHOMO NnLa, NPUHABLUEro 3TO
peLleHue.

55. ObpalleHnsa rpaxkiaH, KOnMn 0TBETOB Ha HUX U MaTepuasbl, CBA3aHHbIE C X PACCMOTPEHMEM, @ TaKXe
LOKYMEHTbI N0 NpueMy rpaxkiaH (hopMUpYIOTCS B ieNa B COOTBETCTBMU C YTBEPXKAEHHON HOMEHKIATYPOW.
[loKyMeHTbI B 3TUX Aenax pacrnosaralTcs B XPOHOJIOTMYECKOM MOPsSAKe.

Mpwn hopMnpoBaHUM fen NPOBEPSAETCS MPaBUIbHOCTL MPUOBLLEHNS [OKYMEHTOB B Ae/10, X MOJHOTa
(KOMNAEKTHOCTb). Hepa3pelleHHble 3a8BeHNs rpaX[aH, a Takxxe HernpaBuibHO 0hOPMIIEHHbIe
LNOKYMEHTbI NOALLMBATL B fefia 3anpeLlaeTcs.

56. Jena nognexaT nepefaye B apxms opraHa rOCHapPKOKOHTPOJIS Yepes OAMH rof nocJie 3aBepLlieHuns
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LEeNonpon3BoACTBa MO HUM,

57. Cpoku xpaHeHus gen ¢ obpalleHnsaMmn rpaxxaaH u MmaTepmnanamm, CBA3aHHbIMK C UX PAaCCMOTPEHNEM,
onpeLensTCcs COOTBETCTBYIOLLNM NepevyHeM JOKYMEHTOB OPraHOB rOCHAPKOKOHTPOIA.

V. KOHTPOJ1b U MPOBEPKA UCIMOJIHEHWS MOPYYEHWIA MO PACCMOTPEHWIO OBPALLEEHWN TPAXIAH.
AHANN3 1 OBOBLLEHVE NHOOPMALINI, COOEPXKALLENCS B OBPALLEHNAX MPAXKIAH

58. 3a cBOEBPEMEHHbLIM, NMPABWLHLIM 1 MOHLIM PaCCMOTPEHUEM 06paLLeHNIA, NCMONHEHNEM MOPYYEHUIA MO
HUM BEAETCS NOCTOSHHBIA KOHTPOJIb, @ pa3peLleHne Hanbonee BaXKHbIX U3 HUX BepeTcs Ha 0CobkIn
KOHTPOJIb.

OpraHn3aumsa KOHTPOA 3a COCTOAHMEM paboTbl C 0bpalleHMAMN OCYLLLECTBNSETCA B COOTBETCTBUN C
TpeboBaHMAMU HacToALEN NHCTPYKLMN.

CpoK ncnonHeHns obpalleHnin rpaxaaH, B3ATbiX Ha 0COObIN KOHTPOb, OTCHUTLIBAETCS CO AHA
perncTpawlmm B opraHe rOCHapKOKOHTPONS, OCYLLECTBSAIOLLEM KOHTPOb.

59. Ha 0cobbliil KOHTPOb CTABATCS:

NMUCbMEHHbIE 1 YCTHble obpallleHns rpaxaaH o Hambosee 3Ha4YMMbIX PakTax U CobbITUSAX,
npeacTaBAALWNX MHTEPEC A5 OPraHOB FOCHAaPKOKOHTPOS;

obpaLleHmns, No KOTOPLIM NOC/e UX A0oKNaAa PYKOBOACTBY OpraHa FOCHapPKOKOHTPOS MMEOTCS
KOHKpEeTHble nopy4yeHunsa nam TpebyeTca goknag o pesyabTaTax NpoBepKu;

obpalleHmns, No KOTOPLIM PYKOBOACTBOM YNpaBneHns fenamm F0CHapKOKOHTPONS Poccun AaHo yKasaHue o
NMOCTaHOBKE NX Ha 0COBbI KOHTPOJIb;

obpalueHuns, pe3yabTaThl pa3pelleHns KOTopbIX, AOKHbI ObiTb 00I0XKEHbI B OpraHbl FoOCy4apCTBEHHON
BJIACTW W YMpaBJEHNS, BbILLECTOSLLNE OPraHbl FOCHAPKOKOHTPONS;

obpalleHuns COTPYAHNKOB OPraHoB rOCHAPKOKOHTPONS;

»Kanobbl Ha HernpaBoOMepHbIe AENCTBUS COTPYAHNKOB OPraHOB FOCHAaPKOKOHTPONS.

60. KOHTpOJIb OCYLLLECTBASAETCA NyTEM HENOCPELCTBEHHOIO U3YYEHNS NONOXKEHUS AeN C Bble30M Ha
MeCTO, 03HaKOMJIEHUS C MaTepuasammn paccMoTpeHns obpalleHnin, oT4eTa OTBETCTBEHHOIO UCAOHUTENS O
(haKTMYECKOM MONOXKEHUN Oe.

61. Mo pe3ynbTaTaM paccMOTpeHns obpalleHnin B HEOBX0ANMbIX C/lyHasx COCTaBAAOTCA MUCbMEHHble
3aKJII0OYEHUS, KOTOPbIE YTBEPXKAAOTCSA HavYabHUKaMM OPraHOB FOCHAPKOKOHTPOS UM UX 3aMeCTUTENSIMMN.
62. HenocpeacTBEHHO KOHTPOIbHas paboTa BoO3araeTcs Ha CeKpeTapuaThbl (CekpeTapen) n AOMKHOCTHbIX
SN, HageneHHbIX COOTBETCTBYIOWMMY MOAHOMOYMAMN MO KOHTPOJIO.

63. IOJKHOCTHbIE /ML, HaJeNeHHbIe NMPaBOM KOHTPOS, OCYLLECTBASIOT CBOM (DYHKLMMN B OpraHax
FOCHAPKOKOHTPO/151, B KOTOPbIX UCNOMHAIOTCA KOHTPOJIMpyeMble obpalleHuns, Yepes HenocpeaCcTBEHHbIX
NCNOJIHUTENEN N NX HAaYaIbHUKOB, Ha4Ya/IbHNKOB CEKPETapMaToB U AO/IKHOCTHbIX UL, CEKPeTapMaToB,
OTBETCTBEHHbIX 3@ paboTy C KOHTPOJIbHLIMU LOKYMEHTaMMU.

64. O NOCTaHOBKE Ha KOHTPOJIb MCMOJIHEHMSA MOPYYEHNSA N0 06paLLeHNAM Ha CONPOBOAUTENbHbIX
LOKYMeHTax CTaBuTCa wramn "KoHTposb".

65. MepBble 3K3eMNAApbl PErncTPaLNOHHO-KOHTPOJIbHBIX KAPTOYEK BMECTe C 3aAB/I€HNSMMN HanpaBAaloTCs
B NOApa3AeSIeHNSA-UCNOJIHNTENN, BTOPbIE OCTATCS Y AOJHKHOCTHBIX UL, HafeIeHHbIX MPaBOM KOHTPOS.
ECan no 3TMM fOKYMEHTaM NCAOAHUTENSAMMN ABAAIOTCA HECKOIbKO MNOAPA3AEIEHUN, TO KaXX40MY M3 HUX
HanpaB/IAeTCs 3K3eMMNAAP PErMCTPALNOHHO-KOHTPOILHON KapTOYKN.

Mo paccmoTpeHHbIM MpeacenaTenem NOCHapKOKOHTPoAs Poccun obpalleHnsaM, NoCTaBAEHHbLIM Ha 0CO6bIN
KOHTPOJ1b, BTOPbIE 3K3EMMNAAPbI PErNCTPALMOHHO-KOHTPOIbHBIX KapTO4eK OCTalTCA B CeKpeTapuaTax
nofpasfeneHnin oCHapKOKOHTpoNs Poccun.

Ecnn nocne paccmoTpeHus obpalleHus 3amectutensmm MNpeacenatens FOCHaPKOKOHTPOJIA Poccun
NCMOSIHEHNE X MOPYYEHNIN CTAHOBWTCA Ha 0COBLIM KOHTPOJb, TO CEKpEeTapuaT NnofapasfeneHns
'0OCHapKOKOHTpONS Poccum HanpasaseT NOMOLLHUKaM (pedepeHTaM) 3amMmecTuTenen Npeacenatens
OCHaPKOKOHTPO1S POCCMM BTOPbIE 3K3eMNAAPbl PErMCTPALNOHHO-KOHTPOJIbHBIX KapTOYekK, a TPeTbU
OCTalOTCH B CekpeTapuare.
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66. COCTOSIHME KOHTPOJIA 3@ PacCMOTpeHMEM obpalleHniA N UCMOSIHEHNEM NOPYYEHMNIA MO HUM OTPaXKaeTCs
B PErucTpPaLMOHHO-KOHTPOJIbHBIX XXYPHanax, rae nponu3BoaaTCs 3annuCu 0 XO4E UCMOMHEHUS 3TNX
NOPYYeHNiA, NPOAJIEHNN CPOKA NX UCMOJIHEHNS, C YKa3aHMeM (haMUanmn SOSKHOCTHOrO Anua, NpoaanBLIEro
CPOK, haMnAnN PYKOBOLUTENS, KOTOPbIA pacCMaTprBan pe3ynbTaTbl MPOBEPKN U MPUHAS OKOHYaTENbHOE
peleHve no obpalleHunto, 0 pe3ynbTaTax pa3peLleHns BONPOCOB, NOCTaBEHHbIX 3asaBUTeNeM, nate, opmMe
oTBETa U haMnanmn LOMKHOCTHOMO NNLA, AaBLUIEro eMy YCTHbIM MAN NOAMNUCABLUEro NMMCbMEHHbIA OTBET, O
MeCTOHax0oXAeHUn obpalleHns n MaTepranoB ero NPoOBEPKY.

67. B uensax npeaoTBpalLeHns HECBOEBPEMEHHOIO NCMOHEHNS, @ TakXXe YCTPaHEeHUS MPUYKH,
3aePXXUBAIOLLNX UCMOSHEHNE NOPYYEHNIA, UL, HaAeNeHHble PYHKLNEN KOHTPONS, 0643aHbI
CBOEBPEMEHHO [10KJ1aAblBaTb COOTBETCTBYIOLLMM PYKOBOAUTENAM O XOLe UCMONHEHNS NOPYYEHUI C
YKa3aHMeM NprYvH 3aepXKK1, a TakKe MMeIOT NpaBo B HeobxoanMbIx Cnyvasax 3aTpeboBaTthb 13
COOTBETCTBYHIOLLMX OPraHOB FOCHAaPKOKOHTPOS CAPaBKK N0 3TKUM BOMPOCaM.

68. CHATUE C KOHTPOJIA NCMOJTHEHNA NMOPYYEHUA MO 06PaLLEHNIO NPOM3BOAUTCS TOMLKO MO PACMOPSXKEHMIO
LOJDKHOCTHOMO MLl OpraHa roCHapKOKOHTPOS, MO YKa3aHWo KOTOPOro UCNoHeHWe Hb1i10 B34TO Ha
KOHTPOJ1b, UAWN APYroro A4O/KHOCTHOMO /LA MO ero NopyyeHuto.

HanpaBneHne 3anpocoB B Apyrue opraHbl FOCHaPKOKOHTPOS C LLeNblo BbISCHEHUS KaKuX-1nbo BONpoCos,
cbopa LONONHUTENBHBIX AaHHbIX M0 0bpalLeHUsM, a Tak)Ke HanpasfieHVe NoAr0TOB/IEHHOr0 MaTepumana Ha
CorflacoBaHue (BM3MPOBaHME) HE MOXET CAY)XUTb OCHOBAHWEM AJ1S CHATUS UCNOSIHEHMSA NOPYYeHNa No
obpaLleHunio C KOHTPONA. He SBASEeTCA OCHOBaHUEM ANS CHATUA C KOHTPOS nepefaya UCMONHEHNS
nopyyeHuns no obpalleHunto 13 0gHOro opraHa B Apyromn.

MCbMeHHOe namn yCcTHoe obpalleHne Henb3s CYUTaTb paspeLlleHHbIM, eC/in B NMPOLECCe ero paspeLleHuns
Ob11M NOArOTOBAEHbI U [OSIOXKEHBI, OAHAK0 HEe YTBEPXXAEeHbl PYKOBOACTBOM M BO3BpaLleHbl Ha AopaboTky
npeanoXeHus, NPpoeKkTbl OTBETOB, 3aMnCoK, NPUKa3oB 1 T.1M.

69. KOHTpOJIb 32 NCMOMHEHNEM MOPYYEHUA MO 0BpaLLEHNSM MOXET OCYLLEeCTBAATLCS C MCMO/b30BaHNEM
CMCTEM aBTOMaTU3aLMM OeSIoNpoM3BOACTBA.

70. B uenax Hanbonee noaHoOro 1 3pheKkTUBHOro NCNoAbL30BaHKA B paboTe nocTynatoLwen nHopMaLmm
OpraHbl FOCHapPKOKOHTPOA obecneymnBaloT CuCTEMATUYECKOE M3YYeHe NocTynatowmx obpalleHun,
HaKoMjaeHMe N CMCTEMATM3aLMI0 COLEPXKALLENCS B HUX MHDOPMaLMK, BbIPabOTKY COOTBETCTBYIOLLNX
NPeanoXXeHUn 1 peKoMeHAaLMn, HanpaBieHHbIX Ha peLleHne 3a4ad, CToAwmux nepes F0CHapKOKOHTPOAEM
Poccumn, 3TanoHHbIN BUA NpuaoxeHnin 1-4 cM. dann pr49_03.doc

MpunoxeHune 1

K MHCTpyKuum (N.16),

YTBEPXAEHHOWN NPUKa30oM

"0CHapKOKOHTPOJIA

Poccun

o1 07.08.2003 r. Ne 49 PETMCTPALNOHHO-KOHTPOJIbHASA KAPTOYKA @.1.0.

Mo

Ne Apnpec JaTta peructp. " " 200 _r.
MocTynun Ne oT 200_r.

Mpeabigyuiee obpady. Ne oT Ne oT

Conoep>xaHue

[OKyMeHT Ha nucTtax MpunioxeHne Ha JiMcTax KoMy [0JI0)KeHOo, pe3ooumnd 1 gaTa

__ WcnonxuTens

Ten. XO0[L NCNOJIHEHNA [aTa KOHTpOALHOW NPOBEPKMX YTO NpoaenaHo no

3aAaBJ/IEHNIO Con,epx(aHme 3akKJ1l04eHnA (CI'IpaBKI/I), KOra n KeM yTBepPXAeHO OTseT
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aBTOpPY Heno Ne Tom
No JIncTel Moponncb KOHTPOJIEPa
13

MpunoxeHue 2

K MHCTpyKumK (n.16),

YTBEPXAEHHOW MPUKA30M

["l0OCHapKOKOHTPOJIA

Poccun

o7 07.08.2003 r. Ne 49 Pa3mep 210 x 310 VHB. Ne

(rpud cekpeTHocTUn) CpoK XpaHeHuns
PEFTMCTPAUWUOHHO-KOHTPONbHbLIN
XYPHAJN

yyeTa 1 pacCMOTPEHNS NPEASIOKEHNIA, 3a9BJIEHUIA N XXanob (HaumMeHoBaHWe Noapa3aeeHns 1 opraHa)
Tom Ne

Hayat" " 200 .

OKOHYeH " " 200__r.
Ha JIncTax
XypHan B ToMax lNopsgko- OaTa ®amunus, uma OTkyaa Kpatkoe Korga n Komy Xog Pe3synbTa-Tol

MecTo BbI NOCTYN-1 1 KOAMYeCTBO MCTOB NOCTYMNW COAEp-XKaH KOMY nepefaHo, UCMON-HEH HaX0XOEeHMNS
YYETHbIA eHNS 0OTHECTBO LOKYMEHT, Ue [ONI0XKEHO KyAa Na pacCMOT-peH HoOMep 3asaBuUTenNs, ero obpatle-Hu
YyKa3aHWs Hanpas-seHo ns

ero AoMallHUA HoOMep 1 1 (pe3ontouuns) , obpalleHns,

afpec faTa CPoOK pacnucka B Koraa

(TenedoH) NCNONHEHUS NOSTYYEHUMN AaH OTBET

1 naTta aBTopy

0CHOBHOTO lMpuno-xeH Ne NeNe

LOKYMEeHTa ve fena, JIMCTOB

ToMa 1234567891011 12 13 MNpumedaHue: XKypHaa N3roToBNASETCA C BbIpe3aHHbIM afipaBUTOM Ha
nonsx. Mpu pernctpauun obpalleHnid, CBA3aHHbIX C MPOTMBOMNPABHLIMU AEWCTBUSMU COTPYLHNKOB
rOCHapKOKOHTPOAS, B Ip. 7 yKa3biBaTb: "Bonpoc YCb (OCB)".

MpunoxeHue 3

K HCTpyKUmK (n.44),

YTBEPXAEHHOWN NPUKa30oM

"0CHapKOKOHTPOJIA

Poccun

o7 07.08.2003 r. Ne 49 Pa3mep 210 x 310 WHB. Ne

(rpnd cekpeTHoCTN) CPOK XpaHeEHNS

XYPHAJNe

y4yeTa nprvema nocetuTenen (HaumMeHoBaHMe Nogpa3aeeHna u opraHa)

Tom Ne

Havat " " 200 r.

OKkoH4yeH " " 200__ .

Ha JINCTax

XypHan B Tomax lNMopsigkoBbin Agpec, npodeccust, Bua obpalieHns Kakoe NpuHATO y4eTHbIN OaTa

nprvema ®amunng, nMs, MecTo 1 pelleHne, KTo npuHMMan HoMmep 0T4ecTBO paboThl (cnyx6bbl), ero kpaTkoe
KOMY rnopy4eHa (chamunnus),

noceTmTeNsa LO/DKHOCTb COAEPXKaHMe NpoBepka, NoANnCh

1 opyrue cBefeHus 0 UCMOSHEHNEe, OTBET
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noceturtesie 3aa8utentn 1234567

MpunoxeHue 4

K MHcTpyKumn (n. 47),

YTBEPXAEHHOWN NPUKA30oM

["l0oCHapKOKOHTPOSIA

Poccum

o7 07.08.2003 r. Ne 49 Pa3mep 210 x 310 WHB. Ne

(rpnd cekpeTHoCTN) CPOK XpaHEHNS

XYPHAN

KOHTPONbHO-HOMEPHOI0 y4yeTa NpeasioXeHni, 3asaBaeHunn
1 »anob, NoCTyNMUBLLNX B afpec

B 200__ ropy

Tom Ne

Havat " " 200 r.

OKoH4yeH " " 200 .

Ha JINCTax

XypHan B ToMax Mopsigkosbi PamMmunna Komy nepenaHo Korga pernctpaumoHHbIN U MHALUANbI

(dhamunng n gata) HanpasneHo MNMpumeyaHne Homep 1 2 3 4 MoscHeHne K hopMe: AaTa 3anncein B XXypHane
NpoCTaBAseTCA B HavaNe Kaxkaoro paboyero gHs.

CkavaHo Ha canTe «3akoHbl PO» — https://actrf.ru Crp.11m3 11



