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Об утверждении формы зачетной книжки студента
образовательного учреждения среднего профессионального
образования
Приказ · № 4571 · от 24.12.2002 · Министерство образования · Действует без изменений

ПРИКАЗ
Министерства образования Российской Федерации
от 24 декабря 2002 г. N 4571
Об утверждении формы зачетной книжки студента образовательного учреждения среднего
профессионального образования
Зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерации
31 января 2003 г. Регистрационный N 4161
В соответствии с п. 37 Типового положения об образовательном учреждении среднего
профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденного
постановлением Правительства Российской Федерации от 3.03.2001 N 160 (Собрание
законодательства Российской Федерации, 2001, N 11, ст. 1034), приказываю:
1. Утвердить форму зачетной книжки студента образовательного учреждения среднего
профессионального образования.
2. Ввести с 1 сентября 2004 г. новую форму зачетной книжки студента в образовательных
учреждениях среднего профессионального образования.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя Министра
(А.Ф.Киселева).
____________
УТВЕРЖДЕНА
приказом Минобразования России
от 24 декабря 2002 г.
N 4571 ФОРМА ЗАЧЕТНОЙ КНИЖКИ СТУДЕНТА ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ СРЕДНЕГО
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
Обложка зачетной книжки (внешняя сторона) +-----------------------------------------------------------------+ | | | | | | |
| | | | ЗАЧЕТНАЯ КНИЖКА | | | | | | | | | | | | | +-----------------------------------------------------------------+
Размер зачетной книжки 9,5 х 14,0 (см)
Обложка зачетной книжки (внутренняя сторона) +-----------------------------------------------------------------+ |+----
--------+ | || Место | | || для | | ||фотокарточки| | |+------------+ | | | | | | М. П. | | | | | | Подпись студента
_______________ | | | +-----------------------------------------------------------------+ +---------------------------------------------------
--------------+ | | | --------------------------------------------------------------- | | (учредитель) | | -------------------------------------
-------------------------- | | (наименование образовательного учреждения) | |
_______________________________________________________________ | | | | ЗАЧЕТНАЯ КНИЖКА N _____ | | | | --------
------------------------------------------------------- | | (фамилия, имя, отчество студента) | | Специальность
______________________________________________ | | Форма обучения
_____________________________________________ | | Зачислен приказом от "__" _____________ 20__ г. N
__________ | | | |Руководитель образовательного учреждения ____________ (Ф. И. О.) | | (подпись) | | | |
"___" _______________ 20___ г. | | (дата выдачи зачетной книжки) 3 | +----------------------------------------------------
-------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | 20__/__ учебный год _____________ курс
____________ семестр | | _______________________________________________________________ | | (фамилия, имя и
отчество студента) | | | | Результаты промежуточной аттестации | | (экзамены, комплексные
экзамены) | |+---------------------------------------------------------------+| ||Наименование| Общее | | | | Ф. И. О. || ||
учебной |количество|Оценка| Дата | Подпись | преподавателя || || дисциплины | часов | | | | || |+----------
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--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
-----------------------------------------------------+| | 4 | +-----------------------------------------------------------------+ +---------------
--------------------------------------------------+ | Результаты промежуточной аттестации | | (зачеты, контрольные
работы) | |+---------------------------------------------------------------+| ||Наименование| Общее | | | | Ф. И. О. || ||
учебной |количество|Оценка| Дата | Подпись | преподавателя || || дисциплины | часов | | | | || |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------
--+----------+------+------+---------+---------------|| |+---------------------------------------------------------------+| | 5| +-----------
------------------------------------------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | 20__/__
учебный год ______________ курс _______________ семестр|
|_________________________________________________________________| | (фамилия, имя и отчество студента) |
| | | Результаты промежуточной аттестации | | (экзамены, комплексные экзамены) | |+------------------------
---------------------------------------+| ||Наименование| Общее | | | | Ф. И. О. || || учебной |количество|Оценка|
Дата | Подпись | преподавателя || || дисциплины | часов | | | | || |+------------+----------+------+------+---------
+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------
+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------
+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------
+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----------------------------------------------------
-----------+| | Студент _______________ переведен на ____________ курс | | | | 6 | +----------------------------------------
-------------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | Результаты промежуточной
аттестации | | (зачеты, контрольные работы) | |+---------------------------------------------------------------+|
||Наименование| Общее | | | | Ф. И. О. || || учебной |количество|Оценка| Дата | Подпись |
преподавателя || || дисциплины | часов | | | | || |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----
--------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----
--------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----
--------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----
--------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----
--------+----------+------+------+---------+---------------|| |+------------+----------+------+------+---------+---------------|| |+----
-----------------------------------------------------------+| | Подпись куратора (классного руководителя) группы ____
(Ф. И. О.)| | | | 7| +-----------------------------------------------------------------+
Примечание. Блок страниц зачетной книжки с 4 по 7 повторяется семь раз, так как отражает
успеваемость студента за каждый курс обучения в образовательном учреждении. +--------------------------
---------------------------------------+ | Курсовые работы (проекты) | |+------------------------------------------------------------
---+| ||Наименование|Тема курсовой | | | | Ф. И. О. || || учебной | работы | Оценка
|Дата|Подпись|преподавателя|| || дисциплины | (проекта) | | | | || |+------------+--------------+--------+----+----
---+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+----
---+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+----
---+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+----
---+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+---------------------------------------------------
------------+| |Подпись куратора (классного руководителя) группы _____ (Ф. И. О.)| |Зам. руководителя
образовательного учреждения | |по учебной работе ________________________ (Ф. И. О.) | | М. П. (подпись)
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| |32 | +-----------------------------------------------------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ |
Курсовые работы (проекты) | |+---------------------------------------------------------------+| ||Наименование|Тема
курсовой | | | | Ф. И. О. || || учебной | работы | Оценка |Дата|Подпись|преподавателя|| || дисциплины |
(проекта) | | | | || |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----
+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----
+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----
+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----+-------+-------------|| |+------------+--------------+--------+----
+-------+-------------|| |+---------------------------------------------------------------+| | | |Подпись куратора (классного
руководителя) группы _____ (Ф. И. О.)| |Зам. руководителя образовательного учреждения | |по
учебной работе _________________________ (Ф. И. О.) | | М. П. (подпись) 33 | +------------------------------------------
-----------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | | |
_______________________________________________________________| | (фамилия, имя и| | | | Производственная |
|+---------------------------------------------------------------+| || Курс | Семестр | Наименование | Место проведения
|| || | | практики | практики || |+------+---------+------------------+---------------------------|| |+------+---------+------------
------+---------------------------|| |+------+---------+------------------+---------------------------|| |+------+---------+-----------------
-+---------------------------|| |+------+---------+------------------+---------------------------|| |+------+---------+------------------+--
-------------------------|| |+------+---------+------------------+---------------------------|| |+-----------------------------------------------
----------------+| | 34 | +-----------------------------------------------------------------+ +--------------------------------------------------
---------------+ |_________________________________________________________________| |отчество студента) | | |
|(профессиональная) практика | |+---------------------------------------------------------------+| || Продолжи- | | | | | ||
|| тельность |Наименование| Присвоенные| | | Ф. И. О || || практики | профессии
|квалификация|Дата|Подпись| руково- || || |(должности) | и разряд | | | дителя || |+-------------| | по
рабочей | | | практики || || от | до | | профессии | | | || ||(дата)|(дата)| | | | | || |+------+------+------------+-------
-----+----+-------+----------|| |+------+------+------------+------------+----+-------+----------|| |+------+------+------------+----
--------+----+-------+----------|| |+------+------+------------+------------+----+-------+----------|| |+------+------+------------+-
-----------+----+-------+----------|| |+------+------+------------+------------+----+-------+----------|| |+------+------+------------
+------------+----+-------+----------|| |+---------------------------------------------------------------+| | 35 | +--------------------------
---------------------------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | Защита выпускной | | |
|Задание выдано "___" _____________ 20__ г. | |Тема:
___________________________________________________________|
|_________________________________________________________________| |Руководитель
____________________________________________________| | (фамилия, имя и отчество) | |Срок выполнения
_________________________________________________| | | |Зам. руководителя образовательного учреждения |
|по учебной работе ____________________________________ (Ф. И. О.)| | М. П. (подпись) | |Студент
_________________________________________________________| | (фамилия, имя и отчество) | | | |допущен(а) к
защите "___" _______________ 20___ г. | | | |Зам. руководителя образовательного учреждения | |по
учебной работе ____________________________________ (Ф. И. О.)| | М. П. (подпись) | | 36 | +------------------------
-----------------------------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | квалификационной
работы | | | | Защита на тему ______________________________________ | |
_____________________________________________________ | | _____________________________________________________
| | состоялась "___" _________________ 20___ г. | | | | Оценка ______________________________________________ | |
| | Председатель государственной | | аттестационной комиссии _________________________ (Ф. И. О.) | |
(подпись) | | 37 | +-----------------------------------------------------------------+ +-----------------------------------------------------
------------+ | Итоговый междисциплинарный экзамен по специальности | | | | Студент
______________________________ | | (фамилия, имя и отчество) | | | | допущен(а) к сдаче "___" ______________
20__ г. | | Зам. руководителя образовательного учреждения | | по учебной работе
________________________________ (Ф. И. О.) | | М. П. (подпись) | | | |Результаты итогового
междисциплинарного экзамена по специальности| |+---------------------------------------------------------------+| || |
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| | Подпись || || Наименование этапа | Оценка | Дата | председателя || || | | | ГАК || |+--------------------+-----
-----------+---------+---------------|| |+--------------------+----------------+---------+---------------|| |+--------------------+----------
------+---------+---------------|| |+--------------------+----------------+---------+---------------|| |+--------------------+---------------
-+---------+---------------|| |+--------------------+----------------+---------+---------------|| |+-------------------------------------------
--------------------+| | Оценка ________________________________________ | | Председатель государственной | |
аттестационной комиссии _________________ (Ф. И. О.) | | (подпись) | |38 | +-------------------------------------------
----------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | Итоговые экзамены по дисциплинам
| | | | Студент ____________________________________________________ | | (фамилия, имя и отчество) | |
допущен(а) к сдаче "____" _____________ 20____ г. | | | | Зам. руководителя образовательного
учреждения | | по учебной работе ________________________________ (Ф. И. О.) | | М. П. (подпись) | | | |
Результаты итоговых экзаменов по дисциплинам | |+---------------------------------------------------------------+| ||
Наименование | | | Подпись || || учебной | Оценка | Дата | председателя || || дисциплины | | | ГАК || |+--
------------------+----------------+---------+---------------|| |+--------------------+----------------+---------+---------------|| |+-------
-------------+----------------+---------+---------------|| |+--------------------+----------------+---------+---------------|| |+------------
--------+----------------+---------+---------------|| |+--------------------+----------------+---------+---------------|| |+-----------------
----------------------------------------------+| | 39 | +-----------------------------------------------------------------+ +--------------------
---------------------------------------------+ | | | Решением Государственной аттестационной комиссии | | | | от
"___" __________ 20___ г. (протокол N _________) | | студенту
______________________________________________________ | | (фамилия, имя и отчество) | | присвоена
квалификация ________________________________________ | | (наименование квалификации) | |
_______________________________________________________________ | | | | Выдан диплом N _______ от "___"
__________ 20___ г. | | | | Руководитель образовательного учреждения ____________ (Ф. И. О.)| | М. П.
(подпись) | | 40 | +-----------------------------------------------------------------+ +-----------------------------------------------------
------------+ | И Н С Т Р У К Ц И Я | | о порядке заполнения и хранения зачетной книжки | | студента
образовательного учреждения среднего | | профессионального образования | | | | 1. Зачетная книжка
студента образовательного учреждения| |среднего профессионального образования (далее -
образовательное| |учреждение) выдается вновь принятым студентам в течение первого| |семестра
обучения, но не позднее чем за месяц до начала зимней| |сессии. | | 2. Записи в зачетной книжке
производятся аккуратно, перьевой| |или шариковой ручкой, чернилами или пастой черного, синего
или| |фиолетового цвета. Подчистки, помарки, исправления, не заверенные| |в установленном
порядке, в зачетной книжке не допускаются. | | 3. В зачетную книжку проставляются оценки,
полученные| |студентом по результатам промежуточной и итоговой государственной| |аттестации. | |
4. Оценки проставляются экзаменатором на странице зачетной| |книжки, соответствующей семестру
прохождения данной учебной| |дисциплины или раздела учебной дисциплины. | | 41 | +---------------------
--------------------------------------------+ +-----------------------------------------------------------------+ | 5. В зачетной книжке
М. П. - место печати образовательного| |учреждения. | | 6. Выдача дубликата зачетной книжки
производится только по| |распоряжению руководителя образовательного учреждения или его|
|заместителя по учебной работе. На третьей странице дубликата| |книжки делается надпись
"дубликат". Все данные об успеваемости| |студента за весь период обучения до момента выдачи ему
дубликата| |вносятся в дубликат книжки на основании подлинных экзаменационных| |и семестровых
ведомостей за все предыдущие семестры, хранящихся в| |учебной части. | | 7. В случае выбытия
студента из образовательного учреждения| |до окончания курса обучения зачетная книжка сдается
в| |образовательное учреждение, которое выдает студенту академическую| |справку установленного
образца. Зачетная книжка не может служить| |документом для приема в другое образовательное
учреждение и для| |перезачета дисциплин в другом образовательном учреждении. | | 8. При
получении диплома об окончании образовательного| |учреждения среднего профессионального
образования зачетная книжка| |сдается в образовательное учреждение. | | 9. Зачетная книжка,
сдаваемая студентом в связи с окончанием| |полного курса или выбытием из образовательного
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учреждения,| |хранится в образовательном учреждении в личном деле студента. | | 42 | +-----------------
------------------------------------------------+
____________


