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Об утверждении Порядка разработки и утверждения
должностных регламентов (должностных инструкций) лиц,
проходящих службу в войсках национальной гвардии
Российской Федерации и имеющих специальные звания
полиции, и их примерной формы
Приказ · № 601 · от 28.11.2018 · Федеральная служба войск национальной гвардии · Действует с изменениями

ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ВОЙСК НАЦИОНАЛЬНОЙ ГВАРДИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПРИКАЗ
МОСКВА

28 ноября 2018 г. № 601

Об утверждении Порядка разработки и утверждения должностных регламентов (должностных
инструкций) лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и
имеющих специальные звания полиции, и их примерной формы

Зарегистрирован Минюстом России 19 декабря 2018 г.
Регистрационный № 53072
В соответствии с частью 2 статьи 29 Федерального закона от 30 ноября 2011 г. № 342-ФЗ "О службе в
органах внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации"¹ и частью 2 статьи 44 Федерального закона от 3 июля 2016 г. № 227-ФЗ
"О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании
утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов)
Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона "О войсках национальной гвардии
Российской Федерации"² -

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:
1.1. Порядок разработки и утверждения должностных регламентов (должностных инструкций) лиц,
проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих
специальные звания полиции (приложение № 1).
1.2. Примерную форму должностных регламентов (должностных инструкций) лиц, проходящих
службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания
полиции (приложение № 2).
2. Начальникам (руководителям) структурных подразделений центрального аппарата Росгвардии,
командующим округами войск национальной гвардии Российской Федерации, начальникам
территориальных органов Росгвардии, командирам (начальникам) подразделений (организаций)
войск национальной гвардии Российской Федерации обеспечить изучение и выполнение настоящего
приказа.
_____________
¹ Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 49, ст. 7020; 2018, № 32, ст. 5100.
² Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 27, ст. 4160; 2017, № 50, ст. 7562.

Директор Федеральной службы
войск национальной гвардии Российской Федерации -
главнокомандующий войсками национальной гвардии
Российской Федерации
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генерал армии В.Золотов

Приложение № 1
к приказу Федеральной службы
войск национальной гвардии
Российской Федерации
от 28 ноября 2018 г. № 601

ПОРЯДОК
разработки и утверждения должностных регламентов (должностных инструкций) лиц, проходящих
службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания
полиции
1. Настоящий Порядок определяет процедуру разработки и утверждения должностных регламентов
(должностных инструкций) лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской
Федерации¹ и имеющих специальные звания полиции².
_____________
¹ Далее - "войска национальной гвардии".
² Далее - "сотрудники".

2. Порядок не регламентирует процедуру разработки и утверждения должностных регламентов
(должностных инструкций) начальников (руководителей) структурных подразделений центрального
аппарата Росгвардии, начальников территориальных органов Росгвардии, командиров (начальников)
подразделений (организаций) войск национальной гвардии, в которых проходят службу сотрудники,
права по замещаемой должности, служебные обязанности и ответственность которых
устанавливаются положениями подразделений и уставами организаций войск национальной
гвардии, в которых проходят службу сотрудники.
3. Должностные регламенты (должностные инструкции) разрабатываются индивидуально для
каждого сотрудника, замещающего должность, непосредственным командиром (начальником) по
примерной форме. Права по замещаемой должности, служебные обязанности и ответственность
командиров (начальников) подразделений (организаций) устанавливаются положениями, уставами
подразделений (организаций) без разработки в отношении них должностных регламентов
(должностных инструкций).
4. Непосредственными командирами (начальниками) сотрудников могут разрабатываться и
утверждаться с учетом положений, содержащихся в пунктах 5 - 10 настоящего Порядка,
должностные регламенты (должностные инструкции) по одноименным должностям, организационно
входящим в штатную структуру подразделения (организации), командир (начальник) которого
наделен правом утверждения должностных регламентов (должностных инструкций) сотрудников,
имеющим аналогичные наименования и являющимся равнозначными по отношению друг к другу в
соответствии с частью 4 статьи 30 Федерального закона от 30 ноября 2011 г. № 342-ФЗ "О службе в
органах внутренних дел Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации"¹.
Должностные регламенты (должностные инструкции) по одноименным должностям используются
для ознакомления сотрудников при назначении на одноименные должности, а также для разработки
индивидуальных должностных регламентов (должностных инструкций).
5. Разработка должностных регламентов (должностных инструкций) осуществляется в соответствии
с Федеральным законом от 30 ноября 2011 г. № 342-ФЗ "О службе в органах внутренних дел
Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации", Федеральным законом от 3 июля 2016 г. № 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии
Российской Федерации"², иными законодательными актами Российской Федерации, актами
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации в сфере деятельности
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войск национальной гвардии, нормативными правовыми актами Росгвардии.
_____________
¹ Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 49, ст. 7020; 2018, № 32, ст. 5100.
² Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 27, ст. 4159; 2018, № 31, ст. 4853.

6. Должностной регламент (должностная инструкция) должен (должна) содержать следующие
разделы:
6.1. Общие положения.
6.2. Права.
6.3. Обязанности.
6.4. Ответственность.
7. В разделе "Общие положения" следует предусматривать:
7.1. Перечень основных нормативных правовых актов, правовых актов подразделений (организаций)
войск национальной гвардии, в соответствии с которыми определяются права по замещаемой
должности, служебные обязанности и ответственность сотрудника.
7.2. Сведения о непосредственной и прямой подчиненности сотрудника при выполнении им
служебных обязанностей.
7.3. Сведения об особенностях режима служебного времени сотрудника.
7.4. Иные сведения с учетом особенностей осуществления профессиональной деятельности
сотрудника.
8. В разделе "Права" предусматриваются права сотрудника по замещаемой должности.
9. В разделе "Обязанности" предусматриваются служебные обязанности сотрудника по замещаемой
должности.
10. В разделе "Ответственность" предусматривается ответственность сотрудника за несоблюдение
требований, установленных законодательными и иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Росгвардии, а также должностным
регламентом (должностной инструкцией).
11. Должностные регламенты (должностные инструкции) утверждаются:
11.1. Директором Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации -
главнокомандующим войсками национальной гвардии Российской Федерации, его первым
заместителем (заместителями), командирами (начальниками) подразделений (организаций) войск
национальной гвардии.
11.2. Иными руководителями, командирами (начальниками), которым директором Федеральной
службы войск национальной гвардии Российской Федерации - главнокомандующим войсками
национальной гвардии Российской Федерации, его первым заместителем (заместителями),
начальниками организаций, командирами (начальниками) подразделений (организаций) войск
национальной гвардии предоставлено соответствующее право.
12. Должностной регламент (должностная инструкция) составляется в двух экземплярах.
Непосредственный командир (начальник) ознакомляет сотрудника с обоими экземплярами
должностного регламента (должностной инструкции) под расписку. Первый экземпляр передается
сотруднику, второй экземпляр хранится в подразделении делопроизводства и режима
подразделения (организации) войск национальной гвардии.

Приложение № 2
к приказу Федеральной службы
войск национальной гвардии
Российской Федерации
от 28 ноября 2018 г. № 601

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА
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должностного регламента (должностной инструкции) лица, проходящего службу в войсках
национальной гвардии Российской Федерации и имеющего специальное звание полиции

УТВЕРЖДАЮ ____________________________
(должность, специальное (воинское) звание ____________________________
подпись, инициалы, фамилия)
"____" ________________ 20__ г.

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
(ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ)
___________________________________________________________________________
(наименование должности)
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника)
I. Общие положения
1. _________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
II. Права
3. _________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
III. Обязанности
5. _________________________________________________________________________
6. _________________________________________________________________________
IV. Ответственность
7. _________________________________________________________________________
8. _________________________________________________________________________

Ознакомлен:
______________________
(специальное звание)
_____________________
(подпись)
___________________________
(инициалы, фамилия сотрудника)

"__" __________ 20__ г.


