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Об утверждении Положения об Администрации Президента
Российской Федерации
Указ Президента Российской Федерации · № 1412 · от 02.10.1996 · Президент Российской Федерации · Утратил
силу

У К А З

ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Утратил силу - Указ Президента
Российской Федерации
от 06.04.2004 г. N 490

Об утверждении Положения об Администрации
Президента Российской Федерации
Во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 25 июля
1996 г. N 1101 "О мерах по совершенствованию структуры
Администрации Президента Российской Федерации"
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемые Положение об Администрации Президента
Российской Федерации и перечень ее самостоятельных подразделений.
(Утратил силу в части, касающейся утверждения перечня
самостоятельных подразделений Администрации Президента Российской
Федерации, - Указ Президента Российской Федерации
от 12.02.98 г. N 162)
2. Признать утратившими силу:
Указ Президента Российской Федерации от 29 января 1996 г.
N 117 "Вопросы Администрации Президента Российской Федерации"
(Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 6,
ст. 532), за исключением пунктов 4 и 6;
Указ Президента Российской Федерации от 7 марта 1996 г. N 340
"Об утверждении Положения о Главном программно-аналитическом
управлении Президента Российской Федерации" (Собрание
законодательства Российской Федерации, 1996, N 11, ст. 1028);
Указ Президента Российской Федерации от 7 марта 1996 г. N 341
"Об утверждении Положения о Главном управлении Президента
Российской Федерации по вопросам внутренней и внешней политики
государства" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996,
N 11, ст. 1029);
Указ Президента Российской Федерации от 7 марта 1996 г. N 343
"О Главном управлении Президента Российской Федерации по вопросам
конституционных гарантий прав граждан" (Собрание законодательства
Российской Федерации, 1996, N 11, ст. 1031);
Указ Президента Российской Федерации от 7 марта 1996 г. N 344
"Вопросы Главного управления Президента Российской Федерации по
вопросам государственной службы и кадров" (Собрание
законодательства Российской Федерации, 1996, N 11, ст. 1032);
Указ Президента Российской Федерации от 22 марта 1996 г. N 414
"О Комитете при Президенте Российской Федерации по политике
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информатизации" (Собрание законодательства Российской Федерации,
1996, N 13, ст. 1313);
Указ Президента Российской Федерации от 13 апреля 1996 г.
N 538 "О внесении изменений в Положение о Главном управлении
Президента Российской Федерации по вопросам государственной службы
и кадров, утвержденное Указом Президента Российской Федерации от 7
марта 1996 г. N 344" (Собрание законодательства Российской
Федерации, 1996, N 16, ст. 1838);
абзац двадцать третий пункта 15 Положения о Совете
Безопасности Российской Федерации, утвержденного Указом Президента
Российской Федерации от 10 июля 1996 г. N 1024 "Вопросы Совета
Безопасности Российской Федерации" (Собрание законодательства
Российской Федерации, 1996, N 29, ст. 3479).
3. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания.

Президент Российской Федерации Б.Ельцин
Москва, Кремль
2 октября 1996 года
N 1412
___________________

УТВЕРЖДЕНО
Указом Президента
Российской Федерации
от 2 октября 1996 г.
N 1412

П О Л О Ж Е Н И Е
об Администрации Президента Российской Федерации
1. Администрация Президента Российской Федерации (далее
именуется - Администрация) формируется в соответствии с пунктом "и"
статьи 83 Конституции Российской Федерации и является
государственным органом, обеспечивающим деятельность Президента
Российской Федерации.
2. Администрация в своей деятельности руководствуется
Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и
распоряжениями Президента Российской Федерации, а также настоящим
Положением.
3. Положение об Администрации, предельная численность ее
работников и смета Администрации утверждаются Президентом
Российской Федерации.
Отдельные изменения в смету Администрации могут вноситься
Руководителем Администрации Президента Российской Федерации (далее
именуется - Руководитель Администрации) по поручению Президента
Российской Федерации. Указанные изменения не должны приводить к
превышению лимитов расходования средств федерального бюджета,
выделенных на содержание Администрации на соответствующий год.
(Дополнен - Указ Президента Российской Федерации
от 14.11.99 г. N 1520)
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4. В состав Администрации входят:
Руководитель Администрации, его первые заместители,
заместители, заместитель Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - заведующий Канцелярией Президента
Российской Федерации, заместитель Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - пресс-секретарь Президента
Российской Федерации, заместитель Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - руководитель протокола
Президента Российской Федерации, заместители Руководителя
Администрации Президента - начальники главных управлений
Президента Российской Федерации, полномочные представители
Президента Российской Федерации в Конституционном Суде Российской
Федерации, Государственной Думе и Совете Федерации Федерального
Собрания Российской Федерации, специальный представитель
Президента Российской Федерации по обеспечению прав и свобод
человека и гражданина в Чеченской Республике, помощники Президента
Российской Федерации, референты Президента Российской Федерации (в
том числе старший референт Президента Российской Федерации),
полномочные представители Президента Российской Федерации в
федеральных округах и советники Президента Российской Федерации;
Канцелярия Президента Российской Федерации, главные управления
Президента Российской Федерации, аппарат Совета Безопасности
Российской Федерации, аппарат Совета обороны Российской Федерации,
управления Президента Российской Федерации, управления
Администрации и иные самостоятельные подразделения Администрации;
совещательные и консультативные органы при Президенте
Российской Федерации.
Администрация может иметь в своем ведении организации,
необходимые для обеспечения ее деятельности.
В составе Канцелярии Президента Российской Федерации, главных
управлений Президента Российской Федерации, аппарата Совета
Безопасности Российской Федерации могут создаваться управления и
отделы, не входящие в состав управлений.
В составе самостоятельных управлений Президента Российской
Федерации и управлений Администрации могут создаваться отделы.
5. Администрация создает условия для:
реализации Президентом Российской Федерации функций гаранта
Конституции Российской Федерации, прав и свобод человека и
гражданина;
принятия Президентом Российской Федерации в установленном
Конституцией Российской Федерации порядке мер по охране
суверенитета Российской Федерации, ее независимости и
государственной целостности;
определения Президентом Российской Федерации основных
направлений внутренней и внешней политики государства;
руководства Президентом Российской Федерации внешней политикой
Российской Федерации;
решения Президентом Российской Федерации кадровых вопросов,
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относящихся к его ведению;
обеспечения Президентом Российской Федерации согласованного
функционирования органов государственной власти;
обеспечения реализации Президентом Российской Федерации иных
возложенных на него Конституцией Российской Федерации и
федеральными законами полномочий.
6. Администрация в целях обеспечения деятельности Президента
Российской Федерации осуществляет следующие функции:
организация подготовки законопроектов для внесения их
Президентом Российской Федерации в Государственную Думу
Федерального Собрания Российской Федерации в порядке
законодательной инициативы;
подготовка проектов заключений на законопроекты, принятые
Государственной Думой Федерального Собрания Российской Федерации в
первом чтении;
подготовка, согласование и представление Президенту Российской
Федерации проектов указов, распоряжений, поручений и обращений
Президента Российской Федерации, а также подготовка и представление
необходимых Президенту Российской Федерации документов;
выпуск указов и распоряжений Президента Российской Федерации,
а также иных документов, подписанных Президентом Российской
Федерации;
обеспечение обнародования федеральных законов, официального
опубликования международных договоров Российской Федерации, указов
и распоряжений Президента Российской Федерации;
подготовка проектов ежегодных посланий Президента Российской
Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации о положении в
стране, об основных направлениях внутренней и внешней политики
государства, иных программных документов;
обеспечение в порядке, установленном Президентом Российской
Федерации, деятельности Совета Безопасности Российской Федерации,
Совета обороны Российской Федерации, совещательных и
консультативных органов при Президенте Российской Федерации,
полномочных представителей Президента Российской Федерации;
осуществление контроля и проверки исполнения федеральных
законов, указов, распоряжений и поручений Президента Российской
Федерации и подготовка соответствующих докладов Президенту
Российской Федерации;
подготовка проектов обращений Президента Российской Федерации
в Конституционный Суд Российской Федерации;
обеспечение взаимодействия Президента Российской Федерации с
политическими партиями и иными общественными объединениями;
обеспечение взаимодействия Президента Российской Федерации с
государственными органами и должностными лицами иностранных
государств, с российскими и зарубежными политическими и
общественными деятелями, международными организациями;
содействие Президенту Российской Федерации в порядке,
установленном главой государства, в обеспечении согласованного
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взаимодействия органов государственной власти, в том числе в
области защиты прав человека и свободы средств массовой информации;
содействие Президенту Российской Федерации в реализации
полномочий по кадровым вопросам, закрепленным за главой
государства Конституцией Российской Федерации и законодательством
Российской Федерации;
сбор, обработка и анализ информации о социально-экономических,
политических и правовых процессах в стране и за рубежом, учет и
анализ обращений граждан, предложений общественных объединений и
органов местного самоуправления и представление соответствующих
докладов Президенту Российской Федерации;
обеспечение систематизации нормативных правовых актов
Российской Федерации, включая международные договоры Российской
Федерации;
содействие Президенту Российской Федерации в обеспечении
единства информационного и правового пространства Российской
Федерации.
7. Администрация при реализации возложенных на нее функций:
взаимодействует в порядке, установленном Президентом
Российской Федерации, с палатами Федерального Собрания Российской
Федерации, Правительством Российской Федерации, Конституционным
Судом Российской Федерации, Верховным Судом Российской Федерации,
Высшим Арбитражным Судом Российской Федерации, иными судами
Российской Федерации, Генеральной прокуратурой Российской
Федерации, федеральными органами исполнительной власти и их
территориальными органами, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации и их аппаратами, органами местного
самоуправления, а также с государственными органами иностранных
государств и их должностными лицами, с российскими и зарубежными
общественными объединениями и организациями;
готовит предложения Президенту Российской Федерации по
реализации основ государственной политики в области обеспечения
прав человека, свободы средств массовой информации;
готовит предложения Президенту Российской Федерации по
реализации основ государственной политики в отношении средств
массовой информации, а также по обеспечению граждан Российской
Федерации и граждан других государств объективной информацией о
внутренней и внешней политике Российской Федерации;
ведет учет лиц, замещающих государственные должности
Российской Федерации, и лиц, назначаемых на государственные
должности федеральной государственной службы и освобождаемых от
указанных должностей Президентом Российской Федерации;
осуществляет совместно с федеральными органами исполнительной
власти в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, функции учредителя средств массовой информации;
готовит предложения Президенту Российской Федерации по
реализации основ государственной политики в области местного
самоуправления;
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осуществляет подготовку и представление в Правительство
Российской Федерации бюджетной заявки по вопросам обеспечения
деятельности Президента Российской Федерации и Администрации;
(абзац исключен - Указ Президента Российской Федерации
от 15.04.97 г. N 352)
запрашивает и получает необходимую информацию от федеральных
органов государственной власти, органов государственной власти
субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, а
также организаций;
пользуется государственными банками данных, использует
государственные, в том числе правительственные, системы связи;
осуществляет руководство организациями, находящимися в ее
ведении;
организует научные и исследовательские работы, в том числе с
привлечением на договорной основе научных организаций, ученых и
экспертов;
исполняет поручения и контролирует исполнение поручений
Президента Российской Федерации;
осуществляет в соответствии с федеральными законами, указами и
распоряжениями Президента Российской Федерации финансовое,
материально-техническое, организационное и иное обеспечение лиц,
замещающих государственные должности категории "А", лиц, замещающих
в Администрации государственные должности категорий "Б" и "В", и их
социально-бытовое обслуживание, а также обеспечение деятельности
Администрации, в том числе обеспечение единого порядка поступления,
обработки и подготовки документов в Администрации.
8. Общее руководство Администрацией осуществляет Президент
Российской Федерации.
9. Президенту Российской Федерации в Администрации
непосредственно подчиняются:
Руководитель Администрации, его первые заместители,
заместители, заместитель Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - заведующий Канцелярией Президента
Российской Федерации, заместитель Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - пресс-секретарь Президента
Российской Федерации, заместитель Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - руководитель протокола
Президента Российской Федерации, заместители Руководителя
Администрации Президента - начальники главных управлений
Президента Российской Федерации, полномочные представители
Президента Российской Федерации в Конституционном Суде Российской
Федерации, Государственной Думе и Совете Федерации Федерального
Собрания Российской Федерации;
Секретарь Совета Безопасности Российской Федерации;
Секретарь Совета обороны Российской Федерации;
помощники Президента Российской Федерации;
(абзацы исключены - Указ Президента Российской Федерации
от 15.04.97 г. N 352)
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Президент Российской Федерации назначает на должность и
освобождает от должности в Администрации следующих лиц:
Руководителя Администрации, его первых заместителей, заместителей,
заместителя Руководителя Администрации Президента Российской
Федерации - заведующего Канцелярией Президента Российской
Федерации, заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - пресс-секретаря Президента Российской
Федерации, заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - руководителя протокола Президента
Российской Федерации, заместителей Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - начальников главных управлений
Президента Российской Федерации, полномочных представителей
Президента Российской Федерации в Конституционном Суде Российской
Федерации, Государственной Думе и Совете Федерации Федерального
Собрания Российской Федерации, специального представителя
Президента Российской Федерации по обеспечению прав и свобод
человека и гражданина в Чеченской Республике, Секретаря Совета
Безопасности Российской Федерации и его заместителей, Секретаря
Совета обороны Российской Федерации, помощников Президента
Российской Федерации , референтов Президента Российской Федерации
(в том числе старшего референта Президента Российской Федерации),
полномочных представителей Президента Российской Федерации в
федеральных округах, советников Президента Российской Федерации,
начальников главных управлений и управлений Президента Российской
Федерации.
Президент Российской Федерации определяет иных лиц в
Администрации, назначаемых на должность и освобождаемых от
должности им непосредственно и подчиняющихся ему.
10. Руководитель Администрации осуществляет руководство
своими первыми заместителями, заместителями, заместителем
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации -
заведующим Канцелярией Президента Российской Федерации,
заместителем Руководителя Администрации Президента Российской
Федерации - пресс-секретарем Президента Российской Федерации,
заместителем Руководителя Администрации Президента Российской
Федерации - руководителем протокола Президента Российской
Федерации, заместителями Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - начальниками главных управлений Президента
Российской Федерации, полномочными представителями Президента
Российской Федерации в Конституционном Суде Российской Федерации,
Государственной Думе и Совете Федерации Федерального Собрания
Российской Федерации,специальным представителем Президента
Российской Федерации по обеспечению прав и свобод человека и
гражданина в Чеченской Республике, помощниками Президента
Российской Федерации, руководителями самостоятельных подразделений
Администрации, референтами Президента Российской Федерации (в том
числе старшим референтом Президента Российской Федерации) и
советниками Президента Российской Федерации.
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Координацию планов текущей работы помощников Президента
Российской Федерации, референтов Президента Российской Федерации
(в том числе старшего референта Президента Российской Федерации),
полномочных представителей Президента Российской Федерации,
советников Президента Российской Федерации и самостоятельных
подразделений Администрации, а также оперативное руководство ими
осуществляют по поручению Руководителя Администрации его
заместители в соответствии с направлениями их деятельности.
Руководитель Администрации осуществляет оперативное
руководство деятельностью полномочных представителей Президента
Российской Федерации в федеральных округах.
(Абзацы исключены - Указ Президента Российской Федерации
от 15.04.97 г. N 352)
Руководитель Администрации по поручению Президента Российской
Федерации и при реализации функций, возложенных на Администрацию,
вносит в Правительство Российской Федерации предложения о
подготовке проектов федеральных законов, проектов указов и
распоряжений Президента Российской Федерации, а также о принятии
постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации.
11. Руководитель Администрации:
представляет Президенту Российской Федерации на утверждение
проекты положений о Канцелярии Президента Российской Федерации, о
главных управлениях Президента Российской Федерации, об Управлении
протокола Президента Российской Федерации, о Пресс-службе
Президента Российской Федерации, об управлениях Президента
Российской Федерации и вносит предложения о предельной численности
их работников;
представляет Президенту Российской Федерации кандидатуры для
назначения на должность и вносит Президенту Российской Федерации
предложения об освобождении от должности своих первых заместителей
и заместителей, заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - заведующего Канцелярией Президента
Российской Федерации, заместителя Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - пресс-секретаря Президента
Российской Федерации, заместителя Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - руководителя протокола
Президента Российской Федерации, заместителей Руководителя
Администрации Президента Российской Федерации - начальников
главных управлений Президента Российской Федерации, полномочных
представителей Президента Российской Федерации в Конституционном
Суде Российской Федерации, Государственной Думе и Совете Федерации
Федерального Собрания Российской Федерации, помощников Президента
Российской Федерации, референтов Президента Российской Федерации
(в том числе старшего референта Президента Российской Федерации),
полномочных представителей Президента Российской Федерации в
федеральных округах, советников Президента Российской Федерации,
начальников главных управлений и управлений Президента Российской
Федерации;
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утверждает по представлению заместителя Руководителя
Администрации Президента Российской Федерации - заведующего
Канцелярией Президента Российской Федерации, заместителя
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации -
пресс-секретаря Президента Российской Федерации и заместителя
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации -
руководителя протокола Президента Российской Федерации структуру и
штатную численность соответственно Канцелярии Президента
Российской Федерации, Пресс-службы Президента Российской Федерации
и Управления протокола Президента Российской Федерации;
утверждает по представлению своих первых заместителей и
заместителей (в том числе заместителей Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - начальников главных управлений
Президента Российской Федерации) структуру и штатную численность
главных управлений и управлений Президента Российской Федерации,
иных самостоятельных подразделений Администрации, оперативное
руководство которыми на них возложено и (или) которые они
возглавляют, в пределах численности, установленной для
Администрации Президентом Российской Федерации;
утверждает структуру и штатную численность Секретариата
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации в
пределах численности, установленной для Администрации Президентом
Российской Федерации;
утверждает по представлению полномочных представителей
Президента Российской Федерации структуру и штатную численность
отделов и аппаратов полномочных представителей Президента
Российской Федерации (кроме аппарата полномочного представителя
Президента Российской Федерации в Чеченской Республике) в пределах
численности, установленной для них Президентом Российской
Федерации;
распределяет в целях обеспечения деятельности Администрации
обязанности между своими заместителями для подготовки предложений
Президенту Российской Федерации по основным направлениям
внутренней и внешней политики государства, кадровым вопросам,
находящимся в его ведении, для организации текущей работы
Президента Российской Федерации, обеспечения контроля за
исполнением указов и распоряжений Президента Российской Федерации,
юридического обеспечения деятельности Президента Российской
Федерации;
устанавливает перечень сведений, отнесенных в Администрации к
государственной тайне;
назначает на должность и освобождает от должности в
Администрации:
работников Канцелярии Президента Российской Федерации - по
представлению заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - заведующего Канцелярией Президента
Российской Федерации;
работников аппарата Совета Безопасности Российской Федерации
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- по представлению Секретаря Совета Безопасности Российской
Федерации;
работников аппарата Совета обороны Российской Федерации - по
представлению руководителя аппарата Совета обороны Российской
Федерации;
работников главных управлений Президента Российской Федерации
- по представлению заместителей Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - начальников главных управлений
Президента Российской Федерации, а также начальников главных
управлений Президента Российской Федерации;
работников Пресс-службы Президента Российской Федерации - по
представлению заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - пресс-секретаря Президента Российской
Федерации;
работников Управления протокола Президента Российской
Федерации - по представлению заместителя Руководителя
Администрации Президента Российской Федерации - руководителя
протокола Президента Российской Федерации;
работников Секретариата Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - по представлению руководителя Секретариата
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации;
работников, обеспечивающих деятельность помощников Президента
Российской Федерации, - по представлению помощников Президента
Российской Федерации; (Дополнен - Указ Президента Российской
Федерации от 30.10.97 г. N 1146)
работников, обеспечивающих деятельность старшего референта
Президента Российской Федерации и референтов Президента Российской
Федерации, - по представлению соответственно старшего референта
Президента Российской Федерации и референтов Президента Российской
Федерации; (Дополнен - Указ Президента Российской Федерации
от 30.10.97 г. N 1146)
работников отделов Администрации по обеспечению деятельности
полномочных представителей Президента Российской Федерации в
Государственной Думе Федерального Собрания Российской Федерации,
Совете Федерации Федерального Собрания Российской Федерации,
Конституционном Суде Российской Федерации - по представлению
соответствующих полномочных представителей Президента Российской
Федерации;
работников управлений Президента Российской Федерации,
управлений Администрации, иных самостоятельных подразделений
Администрации - по представлению первых заместителей или
заместителей Руководителя Администрации, на которых возложено
оперативное руководство соответствующими подразделениями;
издает распоряжения по вопросам деятельности Администрации,
отнесенным к его компетенции;
обеспечивает аттестацию работников Администрации, присваивает
квалификационные разряды работникам Администрации, кроме тех
работников, квалификационные разряды которым присваиваются
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Президентом Российской Федерации;
распоряжается финансовыми средствами в соответствии со сметой
Администрации;
организует исполнение поручений Президента Российской
Федерации;
запрашивает и получает необходимую информацию от федеральных
органов государственной власти, органов государственной власти
субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, а
также организаций;
представляет Администрацию в федеральных органах
государственной власти, органах государственной власти субъектов
Российской Федерации, органах местного самоуправления, а также в
российских, зарубежных и международных организациях.
Руководитель Администрации может поручить одному из своих
первых заместителей назначать на должность и освобождать от
должности работников Администрации, поощрять их и применять к ним
меры дисциплинарного взыскания.
Руководитель Администрации может поручить одному из своих
первых заместителей распоряжаться финансовыми средствами в
соответствии со сметой Администрации.
12. Один из первых заместителей Руководителя Администрации по
поручению Руководителя Администрации замещает Руководителя
Администрации в периоды его временного отсутствия.
Первые заместители Руководителя Администрации издают
распоряжения Администрации по вопросам ее деятельности в
соответствии с распределением обязанностей и порядком,
установленным Руководителем Администрации.
(Абзац исключен - Указ Президента Российской Федерации
от 15.04.97 г. N 352)
Один из первых заместителей Руководителя Администрации по
поручению Руководителя Администрации организует в установленном
порядке работу по проведению аттестации работников Администрации.
13. Заместители Руководителя Администрации в соответствии с
указами и распоряжениями Президента Российской Федерации и
утвержденным Руководителем Администрации распределением
обязанностей между ними:
осуществляют координацию планов текущей работы помощников
Президента Российской Федерации, референтов Президента Российской
Федерации (в том числе старшего референта Президента Российской
Федерации), советников Президента Российской Федерации;
абзац; (Утратил силу - Указ Президента Российской Федерации
от 27.06.2000 г. N 1192)
осуществляют оперативное руководство самостоятельными
подразделениями Администрации;
представляют Руководителю Администрации кандидатуры для
назначения на должность и вносят Руководителю Администрации
предложения об освобождении от должности работников самостоятельных
подразделений Администрации, оперативное руководство которыми на
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них возложено;
(абзац исключен - Указ Президента Российской Федерации
от 15.04.97 г. N 352)
организуют работу совещательных и консультативных органов при
Президенте Российской Федерации;
представляют по поручению Руководителя Администрации и в
соответствии с утвержденным им распределением обязанностей
Администрацию во взаимоотношениях с палатами Федерального Собрания
Российской Федерации, Правительством Российской Федерации,
Конституционным Судом Российской Федерации, Верховным Судом
Российской Федерации, Высшим Арбитражным Судом Российской
Федерации, иными судами Российской Федерации, Генеральной
прокуратурой Российской Федерации, федеральными органами
исполнительной власти и их территориальными органами, органами
государственной власти субъектов Российской Федерации и их
аппаратами, органами местного самоуправления, а также с
государственными органами иностранных государств и их должностными
лицами, с российскими и зарубежными общественными объединениями и
организациями;
осуществляют от имени Администрации по поручению Президента
Российской Федерации или Руководителя Администрации отдельные
функции.
14. Заместители Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - начальники главных управлений Президента
Российской Федерации:
руководят деятельностью подчиненных им главных управлений
Президента Российской Федерации;
представляют Руководителю Администрации кандидатуры для
назначения на должность и вносят Руководителю Администрации
предложения об освобождении от должности работников соответствующих
главных управлений Президента Российской Федерации;
осуществляют по поручению Руководителя Администрации
координацию планов текущей работы помощников Президента Российской
Федерации, советников Президента Российской Федерации.
15. Непосредственное обеспечение деятельности Руководителя
Администрации, его первых заместителей и заместителей (кроме
заместителя Руководителя Администрации Президента Российской
Федерации - заведующего Канцелярией Президента Российской
Федерации, заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - пресс-секретаря Президента Российской
Федерации, заместителя Руководителя Администрации Президента
Российской Федерации - руководителя протокола Президента
Российской Федерации и заместителей Руководителя Администрации
Президента Российской Федерации - начальников главных управлений
Президента Российской Федерации) осуществляет Секретариат
Руководителя Администрации Президента Российской Федерации.
16. Помощники Президента Российской Федерации и референты
Президента Российской Федерации (в том числе старший референт
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Президента Российской Федерации) оказывают содействие Президенту
Российской Федерации в решении вопросов его государственной
деятельности.
(Абзац исключен - Указ Президента Российской Федерации
от 15.04.97 г. N 352)
Помощники Президента Российской Федерации:
готовят предложения Президенту Российской Федерации по
реализации им полномочий главы государства;
готовят с участием главных управлений Президента Российской
Федерации, иных самостоятельных подразделений Администрации
аналитические, справочные, информационные материалы для Президента
Российской Федерации;
готовят предложения по перспективным и текущим планам работы
Президента Российской Федерации;
участвуют совместно с главными управлениями Президента
Российской Федерации, иными самостоятельными подразделениями
Администрации, федеральными органами исполнительной власти,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации в
подготовке официальных встреч, визитов, бесед, переговоров, рабочих
поездок Президента Российской Федерации, его встреч с гражданами,
представителями политических партий и иных общественных
объединений;
готовят и исполняют отдельные поручения Президента Российской
Федерации.
Помощники Президента Российской Федерации при реализации
возложенных на них функций:
взаимодействуют с главными управлениями Президента Российской
Федерации, иными самостоятельными подразделениями Администрации;
направляют по поручению Президента Российской Федерации и в
соответствии со своими полномочиями на рассмотрение главных
управлений Президента Российской Федерации, иных самостоятельных
подразделений Администрации поступившие на имя Президента
Российской Федерации обращения и другие материалы для подготовки
проектов решений;
дают предложения по поступившим на рассмотрение Президента
Российской Федерации проектам федеральных законов, указов и
распоряжений Президента Российской Федерации;
подписывают служебные документы в пределах своей компетенции;
возглавляют по поручению Президента Российской Федерации
рабочие группы, создаваемые для подготовки мероприятий с участием
Президента Российской Федерации и аналитических материалов;
пользуются банками данных Администрации, Правительства
Российской Федерации;
представляют Руководителю Администрации кандидатуры для
назначения на должность и вносят ему предложения об освобождении
от должности работников, обеспечивающих их деятельность;
вносят Руководителю Администрации предложения о поощрении
работников, обеспечивающих их деятельность, и применении к ним мер
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дисциплинарного взыскания.
Число помощников Президента Российской Федерации, направления
их деятельности определяются Президентом Российской Федерации.
17. Группа референтов Президента Российской Федерации под
руководством старшего референта Президента Российской Федерации
осуществляет подготовку тезисов выступлений и обращений Президента
Российской Федерации, аналитических справок и записок, ведет
информационно-консультативную работу, исполняет отдельные
поручения Президента Российской Федерации и Руководителя
Администрации.
Число референтов Президента Российской Федерации определяется
Президентом Российской Федерации.
Оперативное руководство группой референтов Президента
Российской Федерации осуществляет по поручению Руководителя
Администрации один из заместителей Руководителя Администрации.
(Пункт в редакции Указа Президента Российской Федерации
от 30.10.97 г. N 1146)
18. Секретарь Совета Безопасности Российской Федерации
руководит аппаратом Совета Безопасности Российской Федерации.
Аппарат Совета Безопасности Российской Федерации осуществляет
организационно-техническое и информационное обеспечение
деятельности Совета Безопасности Российской Федерации.
Структуру аппарата Совета Безопасности Российской Федерации
утверждает Президент Российской Федерации по представлению
Секретаря Совета Безопасности Российской Федерации, согласованному
с Руководителем Администрации Президента Российской Федерации.
Штатное расписание аппарата Совета Безопасности Российской
Федерации утверждает Руководитель Администрации Президента
Российской Федерации по представлению Секретаря Совета
Безопасности Российской Федерации.
Секретарь Совета Безопасности Российской Федерации
представляет Президенту Российской Федерации кандидатуры для
назначения на должность и вносит Президенту Российской Федерации
предложения об освобождении от должности заместителей Секретаря
Совета Безопасности Российской Федерации.
Секретарь Совета Безопасности Российской Федерации
представляет Руководителю Администрации кандидатуры для назначения
на должность и вносит Руководителю Администрации предложения об
освобождении от должности работников аппарата Совета Безопасности
Российской Федерации.
19. Секретарь Совета обороны Российской Федерации осуществляет
общее руководство аппаратом Совета обороны Российской Федерации.
Аппарат Совета обороны Российской Федерации осуществляет
организационно-техническое и информационное обеспечение
деятельности Совета обороны Российской Федерации.
Структуру аппарата Совета обороны Российской Федерации
утверждает Президент Российской Федерации по представлению
Секретаря Совета обороны Российской Федерации.
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Штатное расписание аппарата Совета обороны Российской
Федерации утверждает Руководитель Администрации.
20. Полномочные представители Президента Российской Федерации
на основании соответствующих положений, утверждаемых Президентом
Российской Федерации, представляют интересы Президента Российской
Федерации в федеральных органах государственной власти, органах
государственной власти субъектов Российской Федерации, органах
местного самоуправления, а также в российских, иностранных и
международных организациях.
Непосредственное обеспечение деятельности полномочных
представителей Президента Российской Федерации осуществляют их
отделы и аппараты.
Структуру и штатную численность отделов и аппаратов
полномочных представителей Президента Российской Федерации (кроме
аппарата полномочного представителя Президента Российской
Федерации в Чеченской Республике) утверждает Руководитель
Администрации по представлению полномочных представителей
Президента Российской Федерации в пределах численности,
установленной для них Президентом Российской Федерации.
Абзац: (Утратил силу - Указ Президента Российской Федерации
от 27.06.2000 г. N 1192)
абзац; (Утратил силу - Указ Президента Российской Федерации
от 27.06.2000 г. N 1192)
абзац. (Утратил силу - Указ Президента Российской Федерации
от 27.06.2000 г. N 1192)
Полномочные представители Президента Российской Федерации в
Конституционном Суде Российской Федерации, Государственной Думе и
Совете Федерации Федерального Собрания Российской Федерации:
(Дополнен - Указ Президента Российской Федерации
от 30.06.97 г. N 660)
представляют Руководителю Администрации кандидатуры для
назначения на должность и вносят предложения об освобождении от
должности работников отделов Администрации по обеспечению
деятельности соответствующих полномочных представителей Президента
Российской Федерации; (Дополнен - Указ Президента Российской
Федерации от 30.06.97 г. N 660)
вносят Руководителю Администрации предложения о поощрении
работников отделов Администрации по обеспечению деятельности
соответствующих полномочных представителей Президента Российской
Федерации. (Дополнен - Указ Президента Российской Федерации
от 30.06.97 г. N 660)
21. Советники Президента Российской Федерации осуществляют по
поручению Президента Российской Федерации текущее руководство
совещательными и консультативными органами при Президенте
Российской Федерации и обеспечивают их деятельность.
Обеспечение деятельности советников Президента Российской
Федерации осуществляют подразделения, обеспечивающие деятельность
соответствующих совещательных и консультативных органов при
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Президенте Российской Федерации в порядке, установленном
Руководителем Администрации.
22. Администрация является юридическим лицом, имеет печать с
изображением Государственного герба Российской Федерации,
наименованием "Администрация Президента Российской Федерации",
расчетные и текущие счета в банках и других кредитных организациях.

___________

УТВЕРЖДЕН
Указом Президента
Российской Федерации
от 2 октября 1996 г.
N 1412

Перечень самостоятельных подразделений
Администрации Президента Российской Федерации

(Утратил силу - Указ Президента Российской Федерации
от 12.02.98 г. N 162)


