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О порядке и сроках представления федеральными
государственными учреждениями, подведомственными
Управлению делами Президента Российской Федерации,
отчета о целевом использовании средств грантов Президента
Российской Федерации в области культуры и искусства и о
результатах творческой деятельности
Приказ · № 563 · от 19.12.2024 · Управление делами Президента · Действует без изменений

Министерство юстиции
Российской Федерации
ЗАРЕГИСТРИРОВАНО
Регистрационный № 81124
от 3 февраля 2025 г.

УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

Москва

19 декабря 2024 г. № 563

О порядке и сроках представления федеральными государственными учреждениями,
подведомственными Управлению делами Президента Российской Федерации, отчета о целевом
использовании средств грантов Президента Российской Федерации в области культуры и искусства и
о результатах творческой деятельности

В соответствии с пунктом 3 постановления Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2016
г. № 372 "О ежегодных размерах грантов Президента Российской Федерации в области культуры и
искусства"

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые Порядок и сроки представления федеральными государственными
учреждениями, подведомственными Управлению делами Президента Российской Федерации, отчета
о целевом использовании средств грантов Президента Российской Федерации в области культуры и
искусства и о результатах творческой деятельности.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя управляющего делами
Президента Российской Федерации Лякину О.Ю.

Управляющий делами А.С.Колпаков

УТВЕРЖДЕНЫ
приказом Управления делами
Президента Российской Федерации
от 19 декабря 2024 г. № 563

ПОРЯДОК И СРОКИ
представления федеральными государственными учреждениями, подведомственными Управлению
делами Президента Российской Федерации, отчета о целевом использовании средств грантов
Президента Российской Федерации в области культуры и искусства и о результатах творческой
деятельности
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1. Федеральные государственные учреждения, подведомственные Управлению делами Президента
Российской Федерации (далее - учреждение), ежегодно в срок до 1 февраля года, следующего за
отчетным, представляют в Управление делами Президента Российской Федерации отчет о целевом
использовании средств грантов Президента Российской Федерации в области культуры и искусства и
о результатах творческой деятельности, подписанный руководителем (иным уполномоченным
лицом) и главным бухгалтером (иным уполномоченным лицом) учреждения (далее - Отчет).
2. Отчет состоит из двух частей - отчета о целевом использовании средств грантов Президента
Российской Федерации в области культуры и искусства (рекомендуемый образец приведен в
приложении № 1 к настоящим Порядку и срокам) и отчета о результатах творческой деятельности
учреждения.
3. Отчет представляется в двух экземплярах на бумажном носителе с приложением электронных
копий документов.
4. Отчет о результатах творческой деятельности учреждения включает в себя:
- календарный план творческой деятельности учреждения за отчетный период (рекомендуемый
образец приведен в приложении № 2 к настоящим Порядку и срокам);
- творческие проекты (творческий отчет), реализованные учреждением за отчетный период, в том
числе новые для учреждения произведения (постановки, номера) и (или) произведения (постановки,
номера), не исполняемые учреждением более 2 лет;
- упоминания о творческой деятельности учреждения в средствах массовой. информации
(периодических печатных изданиях, сетевых изданиях, телеканалах, радиоканалах,
телепрограммах, радиопрограммах, видеопрограммах, кинохроникальных программах, иных формах
периодического распространения массовой информации под постоянным наименованием
(названием) (при наличии);
- общее количество творческих проектов за отчетный период, в которых было задействовано не
менее 60 процентов от общей численности работников учреждения, получивших стимулирующие
выплаты за счет средств гранта Президента Российской Федерации;
- информация о гастролях учреждения и (или) об участии в крупных международных фестивалях,
акциях и проектах - города, сроки, программы, участники (солисты, дирижеры, хореографы,
постановщики) (при наличии);
- количество благотворительных мероприятий учреждения, участие в общественных и социально
значимых мероприятиях (при наличии).
5. В случае если по результатам рассмотрения отчета о результатах творческой деятельности
учреждения самостоятельным структурным подразделением Управления делами Президента
Российской Федерации, осуществляющим координацию деятельности учреждения, будет выявлено
отсутствие информации и документов, включаемых в состав такого отчета в соответствии с пунктом
4 настоящих Порядка и сроков, указанное самостоятельное структурное подразделение направляет
в адрес учреждения запрос о представлении недостающих информации и документов.
6. Срок представления учреждением недостающей информации и документов не должен превышать
пяти рабочих дней со дня получения запроса, указанного в пункте 5 настоящих Порядка и сроков.

Приложение № 1
к Порядку и срокам представления федеральными государственными учреждениями,
подведомственными Управлению делами Президента Российской Федерации, отчета о целевом
использовании средств грантов Президента Российской Федерации в области культуры и искусства и
о результатах творческой деятельности
19 декабря 2024 г. № 563

(Рекомендуемый образец)

Отчет
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о целевом использовании средств грантов Президента Российской Федерации в области культуры и
искусства за ____ год
_____________________________________________
(полное наименование учреждения)

Наименование должностиКоличество получателей гранта (человек)Фонд оплаты труда за год
(рублей)Среднемесячная заработная плата (рублей)Сумма гранта всего за год (рублей)
без учета грантас учетом грантабез учета грантас учетом грантаВыделеноИзрасходовано
ВыплатыСтраховые взносыИтого

12345678910
РАЗДЕЛ I
Штатные работники

Административно-управленческий персонал

Художественно-артистический персонал (по группам, подразделениям)

Иные сотрудники, участвующие в творческих проектах

ИТОГО
РАЗДЕЛ II
Лица, приглашенные для участия в творческих проектах по гражданско-правовым договорам с
нарастающим итогом на конец года

Лица, приглашенные в отчетном году для участия в творческих проектах по гражданско-правовым
договорамXXXX

ИТОГОXXXX
ВСЕГО ПО РАЗДЕЛАМ

ВСЕГО

Фактическое количество работников (согласно штатному расписанию)________________ чел.
Фонд оплаты труда работников (согласно штатному расписанию) за год________________ руб.
Среднемесячная заработная плата работников (согласно штатному расписанию) без учета выплат из
средств гранта ________________ руб.

Руководитель организации
М.П.
_____________________
Главный бухгалтер
_____________________

Приложение № 2
к Порядку и срокам представления федеральными государственными учреждениями,
подведомственными Управлению делами Президента Российской Федерации, отчета о целевом
использовании средств грантов Президента Российской Федерации в области культуры и искусства и
о результатах творческой деятельности
19 декабря 2024 г. № 563

(Рекомендуемый образец)

Календарный план творческой деятельности учреждения за ____ год
№
п/пДата проведения мероприятияНаименование мероприятияИнформация о мероприятии (название,
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программа, солисты)
1234
1.
2.
3.


