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Об утверждении Порядка разработки, согласования и
утверждения должностных инструкций сотрудников и
должностных регламентов федеральных государственных
гражданских служащих таможенных органов Российской
Федерации
Приказ · № 675 · от 18.07.2025 · Федеральная таможенная служба · Действует без изменений

Министерство юстиции
Российской Федерации
ЗАРЕГИСТРИРОВАНО
Регистрационный № 83353
от 28 августа 2025 г.

ФЕДЕРАЛЬНАЯ ТАМОЖЕННАЯ СЛУЖБА

ПРИКАЗ

Москва

18 июля 2025 г. № 675

Об утверждении Порядка разработки, согласования и утверждения должностных инструкций
сотрудников и должностных регламентов федеральных государственных гражданских служащих
таможенных органов Российской Федерации

В соответствии с пунктом 2 статьи 17 Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 114-ФЗ "О службе в
таможенных органах Российской Федерации", подпунктом 14.9 пункта 14 Положения о Федеральной
таможенной службе, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 23
апреля 2021 г. № 636 "Об утверждении Положения о Федеральной таможенной службе, внесении
изменений в Положение о Министерстве финансов Российской Федерации и признании утратившими
силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской
Федерации", приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки, согласования и утверждения должностных
инструкций сотрудников и должностных регламентов федеральных государственных гражданских
служащих таможенных органов Российской Федерации.
2. Признать утратившим силу приказ ФТС России от 9 декабря 2019 г. № 1859 "Об утверждении
Порядка разработки и утверждения должностной инструкции сотрудника таможенного органа
Российской Федерации, представительства (представителя) таможенной службы Российской
Федерации в иностранном государстве и учреждения, находящегося в ведении ФТС России"
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 25 марта 2020 г.,
регистрационный № 57841).

Руководитель В.И.Пикалёв

УТВЕРЖДЕН
приказом ФТС России
от 18 июля 2025 г. № 675

Порядок разработки, согласования и утверждения должностных инструкций сотрудников и
должностных регламентов федеральных государственных гражданских служащих таможенных
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органов Российской Федерации

1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения единого подхода к организации работы по
разработке, согласованию и утверждению должностных инструкций (должностных регламентов)
должностных лиц, замещающих должности в таможенных органах Российской Федерации,
представительствах (представителей) таможенной службы Российской Федерации в иностранных
государствах 1 .
2. Разработка должностных инструкций осуществляется в соответствии с положениями
Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 114-ФЗ "О службе в таможенных органах Российской
Федерации" 2 , Указа Президента Российской Федерации от 22 ноября 2016 г. № 611 "Об
утверждении перечня должностей высшего начальствующего состава в таможенных органах
Российской Федерации и соответствующих этим должностям специальных званий" 3 , приказа ФТС
России от 22 сентября 2014 г. № 1841 "Об утверждении перечней должностей сотрудников старшего
начальствующего состава, среднего начальствующего состава и младшего состава таможенных
органов Российской Федерации, учреждений, находящихся в ведении ФТС России, и
представительств (представителей) таможенной службы Российской Федерации в иностранных
государствах, соответствующих им специальных званий и квалификационных требований"
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 19 ноября 2014 г.,
регистрационный № 34783) с изменениями, внесенными приказами ФТС России от 6 июня 2018 г. №
881 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 26 июня 2018 г.,
регистрационный № 51443), от 3 февраля 2020 г. № 119 (зарегистрирован Министерством юстиции
Российской Федерации 16 марта 2020 г., регистрационный № 57755), от 19 июля 2021 г. № 609
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 23 августа 2021 г.,
регистрационный № 64734), от 25 декабря 2024 № 1355 (зарегистрирован Министерством юстиции
Российской Федерации 6 февраля 2025 г., регистрационный № 81180), от 17 марта 2025 г. № 248
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 22 апреля 2025 г.,
регистрационный № 81923) 4 , иными законодательными актами Российской Федерации, актами
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Минфина России, нормативными и иными правовыми актами ФТС России.
______________________________
1 Далее соответственно - "должностное лицо", "таможенный орган", "представительство
(представитель)", "должностная инструкция", "должностной регламент".
2 Далее - "Федеральный закон о службе в таможенных органах".
3 Далее - "Указ Президента Российской Федерации № 611".
4 Далее - "приказ ФТС России № 1841".

3. Разработка должностных регламентов осуществляется с учетом области и вида профессиональной
служебной деятельности федерального государственного гражданского служащего, определенных
справочником квалификационных требований к специальностям, направлениям подготовки (к
укрупненным группам специальностей и направлений подготовки), к профессиональному уровню,
которые необходимы для замещения должностей государственной гражданской службы с учетом
области и вида профессиональной служебной деятельности государственных гражданских
служащих, предусмотренным частью 8 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ
"О государственной гражданской службе Российской Федерации" 5 , и в соответствии с
положениями Федерального закона о государственной гражданской службе, указов Президента
Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 1574 "О Реестре должностей федеральной
государственной гражданской службы", от 16 января 2017 г. № 16 "О квалификационных
требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности,
направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной
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государственной гражданской службы", приказа ФТС России от 20 августа 2024 г. № 822 "Об
утверждении примерного должностного регламента федерального государственного гражданского
служащего таможенного органа Российской Федерации" (зарегистрирован Министерством юстиции
Российской Федерации 27 сентября 2024 г., регистрационный № 79592), иными законодательными
актами Российской Федерации, актами Президента Российской Федерации и Правительства
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минфина России, нормативными и иными
правовыми актами ФТС России.
______________________________
5 Далее - "Федеральный закон о государственной гражданской службе".

4. Должностная инструкция (должностной регламент) утверждается по каждой штатной должности
сотрудника (федерального государственного гражданского служащего).
5. Должностная инструкция (должностной регламент) разрабатывается, согласовывается и
утверждается в соответствии со схемой разработки, согласования и утверждения должностных
инструкций (должностных регламентов) должностных лиц таможенных органов Российской
Федерации, представительств (представителей) таможенной службы Российской Федерации в
иностранных государствах (далее - схема) (согласно приложению № 1 к настоящему Порядку).
6. В должностную инструкцию (рекомендуемый образец приведен в приложении № 2 к настоящему
Порядку) включаются следующие разделы:
I. Общие положения.
II. Права.
III. Должностные обязанности.
IV. Ответственность.
7. В разделе I "Общие положения" указываются:
1) наименование должности сотрудника таможенного органа, представительства (представителя),
наименование структурного подразделения таможенного органа, таможенного органа,
представительства, должностным лицом которого является сотрудник;
2) место должности в группе должностей, замещающих сотрудниками, соответствующее этой
должности предельное специальное звание в соответствии с Указом Президента Российской
Федерации № 611 или приказом ФТС России № 1841;
3) квалификационные требования, предъявляемые к сотруднику, замещающему данную должность,
в соответствии с приказом ФТС России № 1841;
4) наименование должности (с указанием наименования таможенного органа), замещаемой лицом,
уполномоченным назначать на должность и освобождать от должности сотрудника;
5) наименование должности (с указанием структурного подразделения таможенного органа,
таможенного органа, представительства (представителя), замещаемой лицом, в непосредственном
подчинении которого находится сотрудник;
6) сведения о подчиненных должностных лицах (работниках), а также о таможенных органах,
структурных подразделениях таможенных органов, должностных лицах таможенных органов,
представительствах (представителях), деятельность которых координирует и контролирует
сотрудник (при наличии);
7) перечень основных международных договоров Российской Федерации, актов, составляющих право
Евразийского экономического союза, законодательства Российской Федерации и иных нормативных
правовых актов, которыми руководствуется сотрудник при исполнении своих должностных
обязанностей;
8) иные сведения с учетом особенностей профессиональной служебной деятельности сотрудника.
8. В разделе II "Права" указывается перечень прав, которыми наделяется сотрудник в целях
исполнения возложенных на него должностных обязанностей с учетом статьи 16 Федерального
закона о службе в таможенных органах, положения (общего или индивидуального) о таможенном
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органе (структурном подразделении таможенного органа), представительстве (представителе),
контракта о службе в таможенных органах Российской Федерации (далее - контракт).
9. В разделе III "Должностные обязанности" указывается перечень обязанностей, возложенных на
сотрудника по замещаемой должности с учетом статей 7 1 и 17 Федерального закона о службе в
таможенных органах, положения (общего или индивидуального) о таможенном органе (структурном
подразделении таможенного органа), представительстве (представителе), контракта, а также
обязанностей по соблюдению ограничений и запретов, требований к служебному поведению, о
предотвращении или об урегулировании конфликта интересов, установленных законодательством
Российской Федерации о противодействии коррупции и иным законодательством Российской
Федерации.
10. В разделе IV "Ответственность" указывается ответственность сотрудника за неисполнение или
ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, установленных Федеральным законом о
службе в таможенных органах, положением о таможенном органе (структурном подразделении
таможенного органа), представительстве (представителе), нормативными правовыми актами
Минфина России, нормативными и иными правовыми актами ФТС России, правовыми актами
таможенного органа, контрактом и должностной инструкцией.
11. Согласование проекта должностной инструкции (должностного регламента) организовывает
должностное лицо (структурное подразделение), ответственное за организацию работы по
разработке должностной инструкции (должностного регламента) (далее - ответственное
должностное лицо), указанное в графе 3 схемы, за исключением проекта должностной инструкции
(должностного регламента), предусмотренного пунктом 14 настоящего Порядка.
12. Согласование проекта должностной инструкции (должностного регламента) должностными
лицами (структурными подразделениями) осуществляется в соответствии с графой 4 схемы в срок,
не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления проекта должностной инструкции
(должностного регламента) на согласование (в случае если предусмотрено согласование
должностной инструкции (должностного регламента).
13. Согласованный должностными лицами (структурными подразделениями) проект должностной
инструкции (должностного регламента) ответственное должностное лицо передает (отправляет) на
утверждение должностному лицу, уполномоченному на утверждение должностной инструкции
(должностного регламента) в соответствии со схемой.
14. Проект должностной инструкции (должностного регламента), подлежащий утверждению
руководителем ФТС России, ответственное должностное лицо передает (отправляет) в Главное
управление государственной службы и кадров ФТС России для организации согласования в
соответствии со схемой и последующего представления на утверждение руководителю ФТС России.
15. Утвержденная руководителем ФТС России или иным уполномоченным должностным лицом в
соответствии со схемой должностная инструкция (должностной регламент) передается
(отправляется) ответственному должностному лицу для прошивки и оформления заверительной
надписи.
Должностная инструкция (должностной регламент), утвержденная руководителем ФТС России,
передается (отправляется) ответственному должностному лицу Главного управления
государственной службы и кадров ФТС России.
В заверительной надписи указываются количество пронумерованных и прошитых листов
должностной инструкции (должностного регламента).
После оформления заверительной надписи должностной инструкции (должностного регламента)
ответственное должностное лицо передает (отправляет) должностную инструкцию (должностной
регламент)в подразделение документационного обеспечения структурного подразделения ФТС
России, кадровое подразделение таможенного органа для их регистрации.
При отсутствии подразделения документационного обеспечения в структурном подразделении ФТС
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России регистрацию должностных инструкций (должностных регламентов) осуществляет
должностное лицо данного структурного подразделения ФТС России, ответственное за
делопроизводство, или лицо, его замещающее, на которых должностными инструкциями
(должностными регламентами) возложены обязанности по ведению делопроизводства.
При отсутствии кадрового подразделения в таможенном органе регистрацию должностных
инструкций (должностных регламентов) осуществляет должностное лицо таможенного органа,
ответственное за кадровую работу. Регистрацию должностных инструкций (должностных
регламентов) должностных лиц оперативных таможен осуществляет кадровое подразделение
регионального таможенного управления.
Утвержденную руководителем ФТС России или иным уполномоченным должностным лицом
должностную инструкцию (должностной регламент) должностного лица представительства
(представителя) ответственное должностное лицо после оформления заверительной надписи
передает в подразделение документационного обеспечения Управления таможенного
сотрудничества ФТС России для регистрации.
16. Регистрация должностных инструкций (должностных регламентов) осуществляется в системе
электронного документооборота, а при ее отсутствии - в журнале регистрации должностных
инструкций (должностных регламентов) (далее - Журнал регистрации) (рекомендуемый образец
приведен в приложении № 3 к настоящему Порядку), который заводится отдельно для регистрации
должностных инструкций и должностных регламентов.
Регистрационный номер на утвержденной должностной инструкции (должностном регламенте)
проставляется под датой утверждения реквизита "Гриф утверждения документа", например:
01-01/01 или 01-01-01/01, где:
01-01 и 01-01-01 - индекс дела в соответствии с номенклатурой дел;
01 - порядковый номер в пределах календарного года.
17. Ознакомление должностного лица с должностной инструкцией (должностным регламентом)
производится в день назначения его на соответствующую должность либо назначения исполняющим
обязанности по указанной должности путем заполнения листа ознакомления, который является
неотъемлемой частью должностной инструкции (должностного регламента) и оформляется на
отдельном листе, имеющем общую нумерацию с должностной инструкцией (должностным
регламентом).
В листе ознакомления отражаются фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, дата и
подпись должностного лица об ознакомлении с должностной инструкцией (должностным
регламентом) и о получении копии должностной инструкции (должностного регламента), а также
реквизиты приказов о назначении должностного лица на должность (назначении исполняющим
обязанности по должности) и об увольнении должностного лица (освобождении его от исполнения
обязанностей по должности (в случае издания такого приказа).
При ознакомлении с должностной инструкцией (должностным регламентом) столбцы 1, 2 и 3 листа
ознакомления с должностной инструкцией (должностным регламентом) заполняются должностным
лицом. Столбцы 4 и 5 листа ознакомления с должностной инструкцией (должностным регламентом)
заполняются должностными лицами структурных подразделений ФТС России, таможенных органов,
производящими ознакомление с должностной инструкцией (должностным регламентом) в
соответствии с пунктом 18 настоящего Порядка.
Ознакомление должностного лица с должностной инструкцией (должностным регламентом)
производится также в случае утверждения должностной инструкции (должностного регламента)
взамен предыдущей должностной инструкции (должностного регламента).
18. Ознакомление должностного лица с должностной инструкцией (должностным регламентом)
производится:
должностного лица центрального аппарата ФТС России с должностной инструкцией (должностным
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регламентом), утвержденной руководителем ФТС России, - Главным управлением государственной
службы и кадров ФТС России;
должностного лица центрального аппарата ФТС России с должностной инструкцией (должностным
регламентом), утвержденной иным уполномоченным должностным лицом, - подразделением
документационного обеспечения структурного подразделения ФТС России, а в случае его отсутствия
- должностным лицом данного структурного подразделения ФТС России, ответственного за
делопроизводство;
должностного лица таможенного органа, с должностной инструкцией (должностным регламентом),
утвержденной руководителем ФТС России или иным уполномоченным должностным лицом, -
кадровым подразделением таможенного органа, в случае его отсутствия - должностным лицом
данного подразделения, ответственного за делопроизводство;
должностного лица представительства (представителя) с должностной инструкцией (должностным
регламентом), утвержденной руководителем ФТС России или иным уполномоченным должностным
лицом, - Управлением таможенного сотрудничества ФТС России.
19. Подлинники утвержденных должностных инструкций (должностных регламентов) формируются
в дела в соответствии с номенклатурой дел структурного подразделения ФТС России, таможенного
органа, представительства (представителя).
С должностной инструкции (должностного регламента) должностным лицом подразделения,
указанного в пункте 18 настоящего Порядка, снимаются две копии, одна из которых выдается
должностному лицу, вторая копия должностной инструкции (должностного регламента) с отметкой
должностного лица о получении копии направляется в кадровое подразделение таможенного
органа, для приобщения к личному делу должностного лица (приобщается к личному делу
должностного лица).
Копия должностной инструкции (должностного регламента) выдается непосредственному
начальнику должностного лица.

Приложение № 1
к Порядку разработки, согласования и утверждения должностных инструкций сотрудников и
должностных регламентов федеральных государственных гражданских служащих таможенных
органов Российской Федерации, утвержденному
приказом ФТС России
от 18 июля 2025 г. № 675

Схема разработки, согласования и утверждения должностных инструкций (должностных
регламентов) должностных лиц таможенных органов Российской Федерации, представительств
(представителей) таможенной службы Российской Федерации в иностранных государствах
№
п/пНаименование должности, по которой разрабатывается должностная инструкция (должностной
регламент)Должностное лицо (структурное подразделение), ответственное за организацию работы
по разработке должностной инструкции (должностного регламента)Должностное лицо (структурное
подразделение), с которым согласовывается должностная инструкция (должностной
регламент)Должностное лицо, уполномоченное на утверждение должностной инструкции
(должностного регламента)
12345
Центральный аппарат ФТС России
1
Первый заместитель руководителя
ФТС РоссииПравовое управление ФТС России (далее - ПУ)Главное управление государственной
службы и кадров ФТС России (далее - ГУГСК)руководитель ФТС России
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2
Заместитель руководителя ФТС РоссииПУГУГСКруководитель ФТС России
3
Главный советник (советник) руководителя ФТС РоссииПУГУГСКруководитель ФТС России
4
Помощник руководителя ФТС РоссииПУГУГСКруководитель ФТС России
5
Помощник первого заместителя (заместителя) руководителя
ФТС РоссииУправление делами ФТС РоссииГУГСК
ПУ
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 начальник
Управления делами ФТС России
6
Начальник главного управления (управления) ФТС Россиипервый заместитель (заместитель)
руководителя ФТС России 2 ГУГСК
ПУруководитель
ФТС России или первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1
7
Начальник самостоятельного отдела ФТС Россиипервый заместитель руководителя ФТС РоссииГУГСК
ПУруководитель ФТС России
8
Иные должностные лица главных управлений (управлений) ФТС Россиипервый заместитель
(заместитель) начальника главного управления (управления) ФТС России 3 -начальник главного
управления (управления) ФТС России
9
Иные должностные лица самостоятельного отдела ФТС Россииначальник самостоятельного отдела
ФТС России-начальник
самостоятельного отдела ФТС России
Региональное таможенное управление (далее - РТУ)
10
Начальник РТУправовое подразделение РТУкадровое подразделение РТУ ГУГСК
ПУ
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
11
Первый заместитель начальника РТУправовое подразделение РТУкадровое подразделение РТУ ГУГСК
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
12
Заместитель начальника
РТУ 4 правовое подразделение РТУкадровое подразделение РТУначальник РТУ
13
Заместитель начальника РТУ - начальник оперативной таможниправовое подразделение
РТУкадровое подразделение РТУ Главное управление по борьбе с контрабандой ФТС России (далее -
ГУБК) Управление таможенных расследований и дознания ФТС России (далее - УТРД)начальник РТУ
14
Советник начальника РТУправовое подразделение РТУкадровое подразделение РТУначальник РТУ
15
Помощник начальника РТУправовое подразделение РТУкадровое подразделение РТУначальник РТУ
16
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Начальник структурного подразделения РТУпервый заместитель (заместитель) начальника РТУ 5
кадровое подразделение РТУ правовое подразделение РТУначальник РТУ
17
Иные должностные лица РТУначальник соответствующего структурного подразделения РТУ-
начальник РТУ
Таможня, непосредственно подчиненная ФТС России
18
Начальник таможниправовое подразделение таможникадровое подразделение таможни
ГУГСК
ПУ
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
19
Первый заместитель начальника таможниправовое подразделение таможникадровое подразделение
таможни ГУГСК
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
20
Заместитель начальника таможни 6 правовое подразделение таможникадровое подразделение
таможниначальник таможни
21
Советник начальника таможниправовое подразделение таможникадровое подразделение
таможниначальник таможни
22
Помощник начальника таможниправовое подразделение таможникадровое подразделение
таможниначальник таможни
23
Начальник структурного подразделения таможни (таможенного поста)первый заместитель
(заместитель) начальника таможни 7 кадровое подразделение таможни правовое подразделение
таможниначальник таможни
24
Иные должностные лица таможни (таможенного поста)начальник соответствующего структурного
подразделения таможни (таможенного поста)-начальник таможни
Таможенный пост, непосредственно подчиненный ФТС России
25
Начальник таможенного постаГлавное управление организации таможенного оформления и
таможенного контроля ФТС России (далее - ГУОТОиТК)ГУГСК
ПУ
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
26
Заместитель начальника таможенного постаГУОТОиТКГУГСК
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
27
Иные должностные лица таможенного постаначальник таможенного постаГУОТОиТКначальник
таможенного поста
Таможня, подчиненная РТУ
28
Начальник таможни 8 правовое подразделение таможникадровое подразделение таможни кадровое
подразделение РТУ правовое подразделение РТУ первый заместитель начальника РТУначальник РТУ
29
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Первый заместитель начальника таможниправовое подразделение таможникадровое подразделение
таможни кадровое подразделение РТУ первый заместитель начальника РТУначальник РТУ
30
Первый заместитель (заместитель) начальника оперативной таможниправовое подразделение
РТУкадровое подразделение РТУ ГУБК
УТРДначальник РТУ
31
Заместитель начальника таможни 9 правовое подразделение таможникадровое подразделение
РТУначальник РТУ
32
Начальник структурного подразделения таможнипервый заместитель (заместитель) начальника
таможни 7 кадровое подразделение таможни структурное подразделение РТУ 10 начальник
таможни
33
Иные должностные лица таможниначальник соответствующего структурного подразделения
таможнипервый заместитель (заместитель) начальника таможни 11 начальник таможни
Таможенный пост, непосредственно подчиненный РТУ
34
Начальник таможенного постаправовое подразделение РТУкадровое подразделение РТУ первый
заместитель (заместитель) начальника РТУ 12 начальник РТУ
35
Заместитель начальника таможенного постаначальник таможенного постакадровое подразделение
РТУначальник РТУ
36
Иные должностные лица таможенного поста начальник таможенного поста-начальник таможенного
поста
Таможенный пост, подчиненный таможне
37
Начальник таможенного постаправовое подразделение таможникадровое подразделение таможни
первый заместитель (заместитель) начальника таможни 11 начальник таможни
38
Заместитель начальника таможенного постаначальник таможенного постакадровое подразделение
таможниначальник таможни
39
Иные должностные лица таможенного постаначальник таможенного поста-начальник таможенного
поста

Представительство (представитель) таможенной службы Российской Федерации в иностранном
государстве (далее соответственно - представительство, представитель)
40
Руководитель представительства (представитель)Управление таможенного сотрудничества ФТС
России (далее - УТС)ГУГСК
ПУ
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
41
Заместитель руководителя представительстваУТСГУГСК
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
42
Заместитель руководителя представительства, ответственный за взаимодействие по линии
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правоохранительной деятельностиГУБКГУГСК
УТС
первый заместитель (заместитель) руководителя ФТС России 1 руководитель ФТС России
43
Должностное лицо представительства (представителя), ответственное за взаимодействие по линии
правоохранительной деятельностиГУБКУТСруководитель представительства (представитель)
44
Иные должностные лица представительства (представителя)УТС-руководитель представительства
(представитель)
Подразделения по противодействию коррупции
Центральный аппарат ФТС России
45
Начальник Управления по противодействию коррупции ФТС России (далее - УПК)первый заместитель
руководителя ФТС РоссииГУГСК
ПУруководитель ФТС России
46
Иные должностные лица УПКпервый заместитель (заместитель) начальника УПК 13
-начальник УПК
Региональное таможенное управление (далее - РТУ)
47
Заместитель начальника РТУ - начальник службы по противодействию коррупции РТУ (далее -
Служба)заместитель начальника РТУ - начальник Службыначальник УПКначальник РТУ
48
Начальник Службыначальник Службыначальник УПКначальник РТУ
49
Иные должностные лица Службыначальник Службы 14
-начальник РТУ
Таможня, непосредственно подчиненная ФТС России
50
Начальник отдела (отделения) по противодействию коррупции таможниначальник отдела
(отделения) по противодействию коррупции таможнизаместитель начальника УПК 15 начальник
таможни
51
Иные должностные лица отдела (отделения) по противодействию коррупции таможниначальник
отдела (отделения) по противодействию коррупции таможни-начальник таможни
52
Заместитель начальника таможенного поста (центр электронного декларирования), курирующий
вопросы противодействия коррупциизаместитель начальника таможенного поста (центр
электронного декларирования), курирующий вопросы противодействия коррупциизаместитель
начальника УПК 17 начальник таможни
12345
Таможня, непосредственно подчиненная ФТС России 4
53
Начальник Службыначальник Службыначальник УПКначальник таможни
54
Иные должностные лица Службыначальник Службы-начальник таможни
Таможня, подчиненная РТУ
55
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Начальник отдела(отделения) по противодействию коррупции таможниначальник отдела
(отделения) по противодействию коррупции таможниначальник Службы РТУ 16 начальник таможни
56
Должностные лица отдела (отделения) по противодействию коррупции таможниначальник отдела
(отделения) по противодействию коррупции таможни-начальник таможни
57
Заместитель начальника таможенного поста (центр электронного декларирования), курирующий
вопросы противодействия коррупциизаместитель начальника таможенного поста (центр
электронного декларирования), курирующий вопросы противодействия коррупцииначальник Службы
РТУ 16 начальник таможни

______________________________
1 В соответствии с распределением обязанностей между руководителем ФТС России и его
заместителями.
2 В соответствии с распределением обязанностей между руководителем ФТС России и его
заместителями. При непосредственном подчинении руководителю ФТС России в соответствии с
распределением обязанностей между руководителем ФТС России и его заместителями,
ответственным за разработку должностной инструкции (должностного регламента) является первый
заместитель руководителя ФТС России.
3 В соответствии с распределением обязанностей между начальником главного управления
(управления) ФТС России и его заместителями. При непосредственном подчинении начальнику
главного управления (управления) ФТС России в соответствии с распределением обязанностей
между начальником главного управления (управления) ФТС России и его заместителями,
ответственным за разработку должностной инструкции (должностного регламента) является первый
заместитель начальника главного управления (управления) ФТС России.
4 В том числе должность с двойным наименованием, например: заместитель начальника РТУ -
начальник службы, заместитель начальника РТУ - начальник таможенного поста.
5 В соответствии с распределением обязанностей между начальником РТУ и его заместителями. При
непосредственном подчинении начальнику РТУ в соответствии с распределением обязанностей
между начальником РТУ и его заместителями, ответственным за разработку должностной
инструкции (должностного регламента) является первый заместитель начальника РТУ.
6 В том числе должность с двойным наименованием, например: заместитель начальника таможни -
начальник таможенного поста или заместитель начальника таможни - начальник службы (отдела).
7 В соответствии с распределением обязанностей между начальником таможни и его
заместителями. При непосредственном подчинении начальнику таможни в соответствии с
распределением обязанностей между начальником таможни и его заместителями, ответственным за
разработку должностной инструкции (должностного регламента) является первый заместитель
начальника таможни.
8 За исключением должности начальника оперативной таможни.
9 В том числе должность с двойным наименованием, например: заместитель начальника таможни -
начальник таможенного поста, заместитель начальника таможни - начальник службы (отдела).
10 В компетенцию которого входят полномочия по выполнению соответствующих функций либо
осуществляющее организационное, методическое руководство и контроль деятельности
соответствующих структурных подразделений РТУ (таможни, таможенного поста).
11 В соответствии с распределением обязанностей между начальником таможни и его
заместителями.
12 В соответствии с распределением обязанностей между начальником РТУ и его заместителями.
13 Координирующий и контролирующий деятельность соответствующих структурных подразделений
УПК.
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14 В том числе должность с двойным наименованием, например: заместитель начальника РТУ -
начальник Службы.
15 Координирующий и контролирующий деятельность соответствующего должностного лица
таможенного органа.
16 Таможни, непосредственно подчиненные ФТС России, в которых созданы службы по
противодействию коррупции.

Приложение № 2
к Порядку разработки, согласования и утверждения должностных инструкций сотрудников и
должностных регламентов федеральных государственных гражданских служащих таможенных
органов Российской Федерации, утвержденному
приказом ФТС России
от 18 июля 2025 г. № 675

Рекомендуемый образец

УТВЕРЖДАЮ
________________________________
(указываются наименование должности,
________________________________
специальное звание (классный чин),
____ ____________________________
(подпись) (фамилия и инициалы имени и отчества (при наличии)
"__" ______________________ 20__ г.
№ _____________________________

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
__________________________________________________________________________
(указываются наименование должности, наименование структурного подразделения таможенного
органа Российской Федерации, таможенного органа Российской Федерации, представительства
таможенной службы Российской Федерации в иностранном государстве 1 )
______________________________
1 Далее понятие "представительство (представитель) таможенной службы Российской Федерации в
иностранном государстве", включено в понятие "таможенный орган".

I. Общие положения

1. ___________________________________________________________________
(указываются наименование должности сотрудника таможенного органа, наименование
структурного подразделения таможенного органа (таможенный орган)
является должностным лицом таможенного органа Российской Федерации.
2. Должность ______________________________ относится к группе должностей
(указывается наименование должности)
таможенных органов _____________________. Должности ________________________
(указывается группа должностей) (указывается наименование должности)

соответствует предельное специальное звание __________________________________.
(указывается предельное специальное звание)
3. На должность _______________________________________ назначается лицо,
(указывается наименование должности)
имеющее __________________________________________________________________.
(указываются уровень образования, иные квалификационные требования)
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4. Назначение на должность и освобождение от должности
__________________________________________________________________________.
(указывается наименование должности гражданской службы)
осуществляются ____________________________________________________________
(указывается наименование должности (с указанием наименования таможенного органа)
__________________________________________________________________________.
замещаемой лицом, уполномоченным назначать на должность и освобождать от должности)
5. _________________________________________ непосредственно подчиняется
(указывается наименование должности)
__________________________________________________________________________.
(указывается наименование должности (с указанием структурного подразделения таможенного
органа, таможенного органа),
__________________________________________________________________________.
замещаемой лицом, в непосредственном подчинении которого находится сотрудник)
6. ___________________________ подчиняются ____________________________.
(указывается наименование должности)
(указываются подчиненные лица)

_____________________________________ координирует и контролирует деятельность
(указывается наименование должности)
__________________________________________________________________________.
(указываются должностные лица, структурные подразделения таможенного органа, таможенные
органы)
7. При исполнении своих должностных обязанностей ____________________________________
руководствуется ________________________
(указывается наименование должности)
(указываются подчиненные лица)

__________________________________________________________________________.
(указывается наименование должности) (акты законодательства Российской Федерации,
__________________________________________________________________________.
иные нормативные правовые акты)
8. ___________________________________________________________________________.
(иные сведения с учетом особенностей профессиональной (служебной) деятельности сотрудника)

II. Права

9. _________________________________________ имеет права, установленные статьей 16
(указывается наименование должности)
Федерального закона 21 июля 1997 г. № 114-ФЗ "О службе в таможенных органах Российской
Федерации" (далее - Федеральный закон о службе в таможенных органах), положением (общим или
индивидуальным) о таможенном органе (структурном подразделении таможенного органа),
представительстве (представителе), контрактом о службе в таможенных органах Российской
Федерации (далее - контракт).
10. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей
________________________________________________________________________ имеет право:
(указывается наименование должности)
1) ____________________________________________________________________________;
2) ____________________________________________________________________________;
3) ...
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11. ____________________________ осуществляет иные права, предусмотренные
(указывается наименование должности)
законодательством Российской Федерации, актами Президента Российской Федерации
Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Минфина России,
нормативными и иными правовыми актами ФТС России.

III. Должностные обязанности

12. Основные обязанности _____________________________________________,
(указывается наименование должности)
а также ограничения, запреты, связанные с прохождением службы в таможенных органах, и
требования к служебному поведению установлены статьями 7 1 и 17 Федерального закона о службе
в таможенных органах, положением (общим или индивидуальным) о таможенном органе
(структурном подразделении таможенного органа), представительстве (представителе),
контрактом.
13. В целях реализации функций, возложенных на __________________________
(указывается наименование структурного
__________________________________________________________________________,
подразделения таможенного органа (таможенного органа), в котором сотрудник замещает
должность)
____________________________________________________________________ обязан:
(указывается наименование должности)
1) ____________________________________________________________________________;
2) ____________________________________________________________________________;
3) ...
14. Для сотрудника, замещающего руководящую должность, указывается обязанность по
обеспечению антикоррупционной и воспитательно-профилактической работы в соответствующем
таможенном органе (структурном подразделении таможенного органа), представительстве, а также
осуществлению контроля за проведением такой работы.
15. ___________________________________________________________________________
(указывается наименование должности)
исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, актами
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Минфина России, нормативными и иными правовыми актами ФТС России,
поручениями ____________________________
(указывается наименование должности соответствующего начальника
__________________________________________________________________________,
(начальников) (с указанием наименования структурного подразделения таможенного органа
(таможенного органа),
__________________________________________________________________________.
чьи поручения обязан исполнять сотрудник)

IV. Ответственность

16. ________________________________ несет дисциплинарную ответственность
(указывается наименование должности)
за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, установленных
Федеральным законом о службе в таможенных органах, положением (общим или индивидуальным) о
таможенном органе (структурном подразделении таможенного органа), контрактом и настоящей
должностной инструкцией.
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17. За нарушение __________________________________ служебной дисциплины
(указывается наименование должности)
на него налагаются дисциплинарные взыскания в соответствии с Федеральным законом о службе в
таможенных органах и Дисциплинарным уставом таможенной службы Российской Федерации 2 .
______________________________
2 Утвержден Указом Президента Российской Федерации от 16 ноября 1998 г. № 1396 "Об
утверждении Дисциплинарного устава таможенной службы Российской Федерации".

18. _________________________________________ несет иную ответственность,
(указывается наименование должности)
установленную законодательством Российской Федерации.

Лист ознакомления с должностной инструкцией (с должностным регламентом)
№
п/пФамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудникаДата и подпись сотрудника об ознакомлении с
должностной инструкцией и о получении ее копииДата и номер приказа о назначении сотрудника на
должность (назначении исполняющим обязанности по должности)Дата и номер приказа об
увольнении сотрудника (освобождении от исполнения обязанностей по должности)
12345

Приложение № 3
к Порядку разработки, согласования и утверждения должностных инструкций сотрудников и
должностных регламентов федеральных государственных гражданских служащих таможенных
органов Российской Федерации, утвержденному
приказом ФТС России
от 18 июля 2025 г. № 675

Рекомендуемый образец

Журнал регистрации должностных инструкций (должностных регламентов)
№
п/пРегистрационный номер должностной инструкции (должностного регламента)Дата утверждения
должностной инструкции (должностного регламента)Наименование должности должностного
лицаПримечания (при наличии)
12345


