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Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка
Фонда социального страхования Российской Федерации
Приказ · № 848 · от 31.12.2020 · Фонд социального страхования · Утратил силу

ФОНД СОЦИАЛЬНОГО СТРАХОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПРИКАЗ
МОСКВА

31 декабря 2020 г. № 848

Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка Фонда социального страхования
Российской Федерации

Зарегистрирован Минюстом России 30 марта 2021 г.
Регистрационный № 62921

В соответствии со статьями 189 и 190 Трудового кодекса Российской Федерации (Собрание
законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2006, № 27, ст. 2878) приказываю:
1. Утвердить прилагаемые Правила внутреннего трудового распорядка Фонда социального
страхования Российской Федерации.
2. Подразделению, отвечающему за кадровое обеспечение деятельности центрального аппарата
Фонда социального страхования Российской Федерации, ознакомить работников структурных
подразделений центрального аппарата Фонда социального страхования Российской Федерации с
Правилами внутреннего трудового распорядка Фонда социального страхования Российской
Федерации.
3. Признать утратившим силу приказ Фонда социального страхования Российской Федерации от 10
декабря 2009 г. № 276 "Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка Фонда
социального страхования Российской Федерации" (зарегистрирован Министерством юстиции
Российской Федерации 15 января 2010 г., регистрационный № 15967).

Председатель Фонда А.С.Кигим

Утверждены
приказом Фонда социального страхования Российской Федерации
от 31 декабря 2020 г. № 848

Правила внутреннего трудового распорядка Фонда социального страхования Российской Федерации

I. Общие положения

1. Правила внутреннего трудового распорядка Фонда социального страхования Российской
Федерации (далее - Правила) разработаны в соответствии с Трудовым кодексом Российской
Федерации 1 (далее - Трудовой кодекс), Положением о Фонде социального страхования Российской
Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 февраля
1994 г. № 101 2 , и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, содержащими
нормы трудового права.
______________________________
1 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2020, № 50, ст. 8052.
2 Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1994, № 8, ст. 599; собрание
законодательства Российской Федерации 2019, № 1, ст. 31.

2. Правила определяют основные положения, устанавливающие порядок приема, перевода и
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увольнения работников Фонда социального страхования Российской Федерации (далее - Фонд),
основные права, обязанности и ответственность работников и председателя Фонда (далее -
работодатель), режим работы, время отдыха, применяемые к работникам меры поощрения и
взыскания и иные вопросы регулирования трудовых отношений работников Фонда.
3. Правила направлены на создание условий, способствующих эффективному труду, рациональному
использованию рабочего времени, укреплению трудовой дисциплины.

II. Порядок приема, перевода и увольнения работников

4. Прием на работу в Фонд осуществляется на основании заключенного трудового договора между
работником и работодателем.
5. Прием на работу иностранных граждан, лиц без гражданства осуществляется в соответствии с
Трудовым кодексом и иными федеральными законами, если иное не предусмотрено международным
договором Российской Федерации.
6. Граждане, замещавшие должности государственной или муниципальной службы, в течение двух
лет после увольнения с государственной или муниципальной службы обязаны при заключении
трудовых договоров сообщать работодателю сведения о последнем месте службы.
7. При заключении трудового договора лицо, поступающее на работу, предъявляет работодателю:
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, за исключением случаев, когда
трудовой договор заключается впервые или работник поступает на работу на условиях
совместительства;
документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного)
учета, в том числе в форме электронного документа;
документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
документ об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний - при поступлении на
работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки.
При заключении трудового договора впервые работодателем оформляется трудовая книжка (за
исключением случаев, если в соответствии с Трудовым кодексом , иным федеральным законом
трудовая книжка на работника не оформляется). В случае, если на лицо, поступающее на работу
впервые, не был открыт индивидуальный лицевой счет, работодателем представляются в
соответствующий территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации (далее - ПФР)
сведения, необходимые для регистрации указанного лица в системе индивидуального
(персонифицированного) учета.
В случае отсутствия у лица, поступающего на работу, трудовой книжки в связи с ее утратой,
повреждением или по иной причине работодатель обязан по письменному заявлению этого лица (с
указанием причины отсутствия трудовой книжки) оформить новую трудовую книжку (за
исключением случаев, если в соответствии с Трудовым кодексом , иным федеральным законом
трудовая книжка на работника не ведется).
8. Граждане, претендующие на замещение должностей в Фонде, включенных в Перечень
должностей в Фонде социального страхования Российской Федерации, при назначении на которые
граждане и при замещении которых работники обязаны представлять сведения о своих доходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе
и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей,
утвержденный приказом Фонда от 7 ноября 2019 г. № 644 3 (далее - Перечень должностей в Фонде,
утвержденный приказом Фонда от 7 ноября 2019 г. № 644), представляют сведения о своих доходах,
об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и
несовершеннолетних детей.
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______________________________
3 Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 6 декабря 2019 г.,
регистрационный № 56729.

9. Лица, работа которых непосредственно связана с управлением транспортными средствами,
представляют водительское удостоверение, подтверждающее право на управление транспортными
средствами соответствующих категорий.
10. В отдельных случаях с учетом специфики работы Трудовым кодексом , иными федеральными
законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской
Федерации может предусматриваться необходимость предъявления при заключении трудового
договора дополнительных документов.
11. В случаях, предусмотренных Трудовым кодексом , иными федеральными законами, претендент
на работу проходит обязательный предварительный медицинский осмотр.
12. Лицом, признанным федеральным учреждением медико-социальной экспертизы инвалидом, при
поступлении на работу по его желанию представляется индивидуальная программа реабилитации
или абилитации инвалида.
13. Если по характеру выполняемых должностных (специальных, функциональных) обязанностей
предусматривается доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, граждане могут
быть назначены на эти должности только после оформления допуска к государственной тайне по
соответствующей форме.
14. При приеме на работу (до подписания трудового договора) работодатель обязан ознакомить
работника под роспись с Правилами, иными локальными нормативными актами, имеющими
непосредственное отношение к трудовой деятельности работника.
15. Трудовые договоры могут заключаться:
на неопределенный срок;
на определенный срок не более пяти лет (срочный трудовой договор), если иной срок не установлен
Трудовым кодексом и иными федеральными законами.
Срочный трудовой договор может заключаться в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом ,
иными федеральными законами.
Если в трудовом договоре не оговорен срок его действия, то договор считается заключенным на
неопределенный срок.
16. При заключении трудового договора в нем по соглашению сторон может быть предусмотрено
условие об испытании работника в целях проверки его соответствия поручаемой работе.
Отсутствие в трудовом договоре условия об испытании означает, что работник принят на работу без
испытания. В случае когда работник фактически допущен к работе без оформления трудового
договора, условие об испытании может быть включено в трудовой договор, только если стороны
оформили его в виде отдельного соглашения до начала работы.
В период испытания на работника распространяются положения трудового законодательства
Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права,
соглашений, локальных нормативных актов.
Испытание при приеме на работу не устанавливается для:
беременных женщин и женщин, имеющих детей в возрасте до полутора лет;
лиц, приглашенных на работу в порядке перевода от другого работодателя по согласованию между
работодателями;
лиц, не достигших возраста восемнадцати лет;
лиц, получивших среднее профессиональное образование или высшее образование по имеющим
государственную аккредитацию образовательным программам и впервые поступающих на работу по
полученной специальности в течение одного года со дня получения профессионального образования
соответствующего уровня;
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лиц, заключающих трудовой договор на срок до двух месяцев;
иных лиц в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом , иными федеральными законами.
Срок испытания не может превышать трех месяцев, а для главного бухгалтера и его заместителей -
шести месяцев.
При заключении трудового договора на срок от двух до шести месяцев испытание не может
превышать двух недель.
В срок испытания не засчитываются период временной нетрудоспособности работника и другие
периоды, когда работник фактически отсутствовал на работе.
При неудовлетворительном результате испытания работодатель имеет право до истечения срока
испытания расторгнуть трудовой договор с работником, предупредив его об этом в письменной
форме не позднее чем за три дня с указанием причин, послуживших основанием для признания
этого работника не выдержавшим испытание.
Если в период испытания работник придет к выводу, что предложенная ему работа не является для
него подходящей, он вправе расторгнуть трудовой договор по собственному желанию, предупредив
об этом работодателя в письменной форме за три дня.
В период испытания работник обязан соблюдать Правила и выполнять трудовую функцию,
обусловленную заключенным с ним трудовым договором.
Если срок испытания истек, а работник продолжает работу, то он считается выдержавшим
испытание и последующее расторжение трудового договора допускается только на общих
основаниях.
17. Трудовой договор заключается в письменной форме, составляется в двух экземплярах, каждый
из которых подписывается сторонами. Один экземпляр трудового договора передается работнику,
другой хранится у работодателя. Получение работником экземпляра трудового договора должно
подтверждаться подписью работника на экземпляре трудового договора, хранящемся у
работодателя.
Прием на работу оформляется приказом Фонда, изданным на основании заключенного трудового
договора. Содержание приказа должно соответствовать условиям заключенного трудового договора.
Работодатель обязан в трехдневный срок со дня фактического начала работы ознакомить работника
под роспись с приказом о приеме на работу.
Трудовой договор, не оформленный в письменной форме, считается заключенным, если работник
приступил к работе с ведома или по поручению работодателя. При фактическом допущении
работника к работе работодатель обязан оформить с ним трудовой договор в письменной форме не
позднее трех рабочих дней со дня фактического допущения работника к работе.
Фактическое допущение работника к работе без ведома или поручения работодателя запрещается.
18. Вновь принятые работники проходят вводный инструктаж по охране труда, первичный
инструктаж по охране труда на рабочем месте.
Ответственные структурные подразделения центрального аппарата Фонда обязаны организовать
прохождение вводного противопожарного инструктажа и вводного инструктажа по гражданской
обороне с вновь принимаемыми на работу лицами в течение первого месяца их работы.
Работник, не прошедший инструктаж по охране труда, к работе не допускается.
19. На всех работников, проработавших свыше 5 дней, ведутся трудовые книжки в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации (за исключением случаев, если в
соответствии с Трудовым кодексом , иным федеральным законом трудовая книжка на работника не
ведется).
Работодатель формирует в электронном виде сведения о трудовой деятельности работников и
представляет их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об
индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования,
для хранения в информационных ресурсах ПФР.
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20. Всем работникам выдаются удостоверения Фонда социального страхования Российской
Федерации установленного образца.
21. Работники, занятые на работе, связанной с эксплуатацией транспортных средств, проходят
обязательный периодический медицинский осмотр (для лиц в возрасте до 21 года - ежегодно), а в
соответствии с медицинскими рекомендациями - внеочередной медицинский осмотр.
Работника, не прошедшего обязательный медицинский осмотр, а также обязательное
психиатрическое освидетельствование в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом , другими
федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
работодатель обязан отстранить от работы.
22. Перевод на другую работу допускается только с письменного согласия работника, за
исключением случаев, предусмотренных частями второй и третьей статьи 72.2 4 Трудового кодекса .
______________________________
4 Собрание законодательства Российской Федерации 2002, № 1, ст. 3; 2006, № 27, ст. 2878.

Запрещается переводить и перемещать работника на работу, противопоказанную ему по состоянию
здоровья.
При переводах, осуществляемых в случаях, предусмотренных частями второй и третьей статьи 72.2
Трудового кодекса , оплата труда работника производится по выполняемой работе, но не ниже
среднего заработка по прежней работе.
Работника, нуждающегося в переводе на другую работу в соответствии с медицинским
заключением, выданным в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, с его письменного согласия работодатель обязан
перевести на другую имеющуюся у работодателя работу, не противопоказанную работнику по
состоянию здоровья.
Изменение определенных сторонами условий трудового договора, в том числе перевод на другую
работу, допускается только по соглашению сторон трудового договора, за исключением случаев,
предусмотренных Трудовым кодексом . Соглашение об изменении определенных сторонами условий
трудового договора заключается в письменной форме и является неотъемлемой частью трудового
договора, которое составляется в двух экземплярах, каждый из которых подписывается сторонами.
Один экземпляр соглашения передается работнику, другой экземпляр хранится в ответственном
структурном подразделении. Получение работником экземпляра соглашения подтверждается
подписью работника на экземпляре, хранящемся у работодателя.
Перевод работника на другую работу оформляется приказом Фонда, изданным на основании
соглашения к трудовому договору. С приказом работник должен быть ознакомлен под роспись.
23. Основаниями прекращения трудового договора являются:
соглашение сторон;
истечение срока трудового договора, за исключением случаев, когда трудовые отношения
фактически продолжаются и ни одна из сторон не потребовала их прекращения;
расторжение трудового договора по инициативе работника;
расторжение трудового договора по инициативе работодателя;
перевод работника по его просьбе или с его согласия на работу к другому работодателю или
переход на выборную работу (должность);
отказ работника от продолжения работы в связи с изменением определенных сторонами условий
трудового договора;
отказ работника от перевода на другую работу, необходимого ему в соответствии с медицинским
заключением, выданным в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, либо отсутствие у работодателя соответствующей
работы;
отказ работника от перевода на работу в другую местность вместе с работодателем;
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обстоятельства, не зависящие от воли сторон;
нарушение установленных Трудовым кодексом или иным федеральным законом правил заключения
трудового договора, если это нарушение исключает возможность продолжения работы.
Трудовой договор может быть прекращен и по другим основаниям, предусмотренным Трудовым
кодексом и иными федеральными законами.
24. Работник имеет право расторгнуть трудовой договор, предупредив об этом работодателя в
письменной форме не позднее чем за две недели, если иной срок не установлен Трудовым кодексом
или иным федеральным законом. Течение указанного срока начинается на следующий день после
получения работодателем заявления работника об увольнении.
По соглашению между работником и работодателем трудовой договор может быть расторгнут и до
истечения срока предупреждения об увольнении.
В случаях, когда заявление работника об увольнении по его инициативе (по собственному желанию)
обусловлено невозможностью продолжения им работы (зачисление в образовательную организацию,
выход на пенсию и другие случаи), а также в случаях установленного нарушения работодателем
трудового законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов,
содержащих нормы трудового права, локальных нормативных актов, условий соглашения или
трудового договора работодатель обязан расторгнуть трудовой договор в срок, указанный в
заявлении работника.
25. До истечения срока предупреждения об увольнении работник имеет право в любое время
отозвать свое заявление. Увольнение в этом случае не производится, если на его место не
приглашен в письменной форме другой работник, которому в соответствии с Трудовым кодексом и
иными федеральными законами не может быть отказано в заключении трудового договора.
По истечении срока предупреждения об увольнении работник имеет право прекратить работу.
Если по истечении срока предупреждения об увольнении трудовой договор не был расторгнут и
работник не настаивает на увольнении, то действие трудового договора продолжается.
26. Срочный трудовой договор прекращается с истечением срока его действия, о чем работник
должен быть предупрежден в письменной форме не менее чем за три календарных дня до
увольнения.
Трудовой договор, заключенный на время исполнения обязанностей отсутствующего работника,
прекращается с выходом этого работника на работу.
27. Прекращение трудового договора оформляется приказом Фонда, с которым работник должен
быть ознакомлен под роспись. Если приказ о прекращении трудового договора невозможно довести
до сведения работника или работник отказывается ознакомиться с ним под роспись, на приказе
производится соответствующая запись.
Днем прекращения трудового договора во всех случаях является последний день работы работника,
за исключением случаев, когда работник фактически не работал, но за ним, в соответствии с
Трудовым кодексом или иным федеральным законом, сохранялось место работы (должность).
В день прекращения трудового договора работодатель обязан выдать работнику трудовую книжку
или предоставить сведения о трудовой деятельности в Фонде и произвести с ним расчет в
соответствии с Трудовым кодексом . По письменному заявлению работника работодатель также
обязан выдать ему заверенные надлежащим образом копии документов, связанных с работой.
Работник не позднее дня прекращения трудового договора возвращает все переданные ему
работодателем для осуществления трудовых обязанностей документы, оборудование, инструменты
и иные товарно-материальные ценности, а также документы, образовавшиеся при исполнении
трудовых обязанностей.
Запись в трудовую книжку и внесение информации в сведения о трудовой деятельности об
основании и о причине прекращения трудового договора должны производиться в точном
соответствии с формулировками Трудового кодекса или иного федерального закона и со ссылкой на
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соответствующие статью, часть статьи, пункт статьи Трудового кодекса или иного федерального
закона.
В случае, если в день прекращения трудового договора выдать работнику трудовую книжку или
предоставить сведения о трудовой деятельности в Фонде невозможно в связи с отсутствием
работника либо его отказом от их получения, работодатель обязан направить работнику
уведомление о необходимости явиться за трудовой книжкой либо дать согласие на отправление ее
по почте или направить работнику по почте заказным письмом с уведомлением сведения о трудовой
деятельности за период работы в Фонде на бумажном носителе, заверенные надлежащим образом.
Со дня направления указанных уведомления или письма работодатель освобождается от
ответственности за задержку выдачи трудовой книжки или предоставления сведений о трудовой
деятельности в Фонде. Работодатель также не несет ответственности за задержку выдачи трудовой
книжки или за задержку предоставления сведений о трудовой деятельности в Фонде в случаях
несовпадения последнего дня работы с днем оформления прекращения трудовых отношений при
увольнении работника по основанию, предусмотренному подпунктом "а" пункта 6 части первой
статьи 81 5 Трудового кодекса или пунктом 4 части первой статьи 83 6 Трудового кодекса , и при
увольнении женщины, срок действия трудового договора с которой был продлен до окончания
беременности или до окончания отпуска по беременности и родам в соответствии с частью второй
статьи 261 7 Трудового кодекса .
______________________________
5 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2017, № 27, ст. 3929.
6 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2014, № 49, ст. 6918.
7 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2015, № 27, ст. 3992.

По письменному обращению работника, не получившего трудовой книжки после увольнения,
работодатель обязан выдать ее не позднее трех рабочих дней со дня обращения работника, а в
случае, если в соответствии с Трудовым кодексом , иным федеральным законом на работника не
ведется трудовая книжка, по обращению работника (в письменной форме или направленному по
адресу электронной почты работодателя - ok@fss.ru), не получившего сведений о трудовой
деятельности в Фонде после увольнения, ответственное структурное подразделение центрального
аппарата Фонда обязано выдать их не позднее трех рабочих дней со дня обращения работника
способом, указанным в его обращении (на бумажном носителе, заверенные надлежащим образом,
или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью).
27.1. Сведения о применении к работнику дисциплинарного взыскания в виде увольнения в связи с
утратой доверия на основании пункта 7.1 части первой статьи 81 Трудового кодекса включаются в
реестр лиц, уволенных в связи с утратой доверия, предусмотренный статьей 15 Федерального
закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 8 "О противодействии коррупции".
______________________________
8 Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6228; 2018, № 1, ст. 7.

28. Споры об увольнении работника решаются в суде.

III. Основные права и обязанности работников

29. Работник имеет право на:
заключение, изменение и расторжение трудового договора в порядке и на условиях, которые
установлены Трудовым кодексом , иными федеральными законами и трудовым договором;
предоставление ему работы, обусловленной трудовым договором;
рабочее место, соответствующее государственным нормативным требованиям охраны труда;
своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии со своей
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квалификацией, сложностью труда и качеством выполненной работы;
отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего времени,
сокращенного рабочего времени для отдельных категорий работников, предоставлением
еженедельных выходных дней, нерабочих праздничных дней, оплачиваемых ежегодных отпусков;
полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте,
включая реализацию прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о
специальной оценке условий труда;
подготовку и дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном Трудовым
кодексом , иными федеральными законами;
защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не запрещенными законом
способами;
разрешение индивидуальных и коллективных трудовых споров, включая право на забастовку, в
порядке, установленном Трудовым кодексом , иными федеральными законами;
возмещение вреда, причиненного ему в связи с исполнением трудовых обязанностей, и компенсацию
морального вреда в порядке, установленном Трудовым кодексом , иными федеральными законами;
обязательное социальное страхование в случаях, предусмотренных федеральными законами;
защиту своих персональных данных, хранящихся у работодателя, в соответствии с Трудовым
кодексом , иными федеральными законами;
замену кредитной организации, в которую должна быть переведена заработная плата, сообщив в
письменной форме работодателю об изменении реквизитов для перевода заработной платы не
позднее чем за пятнадцать календарных дней до дня выплаты заработной платы.
30. Работник обязан:
добросовестно исполнять свои трудовые обязанности, возложенные на него трудовым договором и
приказами Фонда;
соблюдать Правила;
соблюдать трудовую дисциплину;
соблюдать требования по охране труда и обеспечению безопасности труда; бережно относиться к
имуществу работодателя (в том числе к имуществу третьих лиц, находящихся у работодателя, если
работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества) и других работников;
незамедлительно сообщить руководству Фонда о возникновении ситуации, представляющей угрозу
жизни и здоровью людей, сохранности имущества работодателя (в том числе имущества третьих
лиц, находящегося у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого
имущества);
проходить обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические (в течение
трудовой деятельности) медицинские осмотры, проходить внеочередные медицинские осмотры по
направлению работодателя, а также обязательное психиатрическое освидетельствование в случаях,
предусмотренных Трудовым кодексом , другими федеральными законами и иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, если этого требуют трудовые обязанности работника;
соблюдать ограничения и запреты, исполнять обязанности, установленные законодательством
Российской Федерации в сфере противодействия коррупции для работников Фонда при исполнении
им трудовых обязанностей;
обеспечивать защиту своего рабочего места от доступа к нему лиц, не имеющих соответствующих
полномочий, в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных;
не разглашать и не передавать третьим лицам сведения, доступ к которым предоставлен в целях
исполнения своих трудовых обязанностей;
предоставлять работодателю справки медицинских организаций, подтверждающие прохождение им
диспансеризации в день (дни) освобождения от работы.
31. Трудовые права и обязанности работников конкретизируются в трудовых договорах.



Скачано на сайте «Законы РФ» — https://actrf.ru Стр. 9 из 18

IV. Обязанности отдельных категорий работников

32. На работников, замещающих должности в Фонде, включенные в Перечень должностей в Фонде,
утвержденный приказом Фонда от 7 ноября 2019 г. № 644 , распространяются ограничения, запреты
и обязанности, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля
2013 г. № 568 9 "О распространении на отдельные категории граждан ограничений, запретов и
обязанностей, установленных Федеральным законом "О противодействии коррупции" и другими
федеральными законами в целях противодействия коррупции".
______________________________
9 Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 28, ст. 3833; 2017, № 8, ст. 1253.

33. Работники, замещающие должности в Фонде, включенные в Перечень должностей в Фонде,
утвержденный приказом Фонда от 7 ноября 2019 г. № 644 , обязаны представлять сведения о своих
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги
(супруга) и несовершеннолетних детей.
34. Работникам, замещающим должности в Фонде, включенные в Перечень должностей в Фонде
социального страхования Российской Федерации, замещение которых влечет за собой запрет
открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных
банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или)
пользоваться иностранными финансовыми инструментами, утвержденный приказом Фонда от 25
ноября 2015 г. № 541 10 , запрещается открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные
денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории
Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами.
______________________________
10 Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 15 декабря 2015 г.,
регистрационный № 40109.

35. Замещение работником должности в Фонде, включенной в Перечень должностей, замещение
которых влечет за собой размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера работников центрального аппарата Фонда социального страхования
Российской Федерации и государственных учреждений - региональных отделений Фонда
социального страхования Российской Федерации, а также сведений о доходах, расходах, об
имуществе и обязательствах имущественного характера их супруг (супругов) и несовершеннолетних
детей на официальных сайтах центрального аппарата Фонда социального страхования Российской
Федерации и государственных учреждений - региональных отделений Фонда социального
страхования Российской Федерации, утвержденный приказом Фонда от 20 апреля 2020 г. № 240 11 ,
влечет за собой размещение сведений о его доходах, расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах
имущественного характера его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей на официальном
сайте Фонда в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
______________________________
11 Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 25 мая 2020 г.,
регистрационный № 58444.

36. Работники в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 9 января
2014 г. № 10 12 "О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с
протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными
мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от
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его реализации", обязаны уведомлять работодателя обо всех случаях получения подарка в связи с
протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными
мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей,
передавать указанный подарок, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей, по акту приема-
передачи с сохранением за работником возможности его выкупа в порядке, установленном
нормативными правовыми актами Российской Федерации.
______________________________
12 Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, № 3, ст. 279; 2015, № 42, ст. 5798.

V. Основные права и обязанности работодателя

37. Работодатель имеет право:
заключать, изменять и расторгать трудовые договоры с работниками в порядке и на условиях,
которые установлены Трудовым кодексом , иными федеральными законами;
требовать от работников исполнения ими трудовых обязанностей и бережного отношения к
имуществу работодателя (в том числе к имуществу третьих лиц, находящемуся у работодателя, если
работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества) и других работников,
соблюдения Правил;
поощрять работников за добросовестный эффективный труд в порядке и формах, установленных и
действующих в Фонде;
привлекать работников к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке,
установленном Трудовым кодексом , иными федеральными законами;
принимать локальные нормативные акты;
реализовывать права, предоставленные ему законодательством Российской Федерации о
специальной оценке условий труда;
требовать от работников соблюдения правил охраны труда;
расторгнуть трудовой договор с работником в соответствии с трудовым законодательством
Российской Федерации в случае предоставления подложных документов или заведомо ложных
сведений о себе при поступлении на работу;
направить работника на обязательные медицинские осмотры, если этого требуют трудовые
обязанности работника;
организовывать медицинское обслуживание работников;
организовывать питание работников;
направлять работников на профессиональную подготовку, переподготовку и повышение
профессиональной квалификации.
38. Работодатель обязан:
соблюдать трудовое законодательство Российской Федерации и иные нормативные правовые акты,
содержащие нормы трудового права, локальные нормативные акты, условия соглашений и трудовых
договоров;
предоставлять работникам работу, обусловленную трудовым договором;
обеспечивать безопасность и условия труда, соответствующие государственным нормативным
требованиям охраны труда;
обеспечивать работников оборудованием, инструментами, технической документацией и иными
средствами, необходимыми для исполнения ими трудовых обязанностей;
обеспечивать работникам равную оплату за труд равной ценности;
выплачивать в полном размере причитающуюся работникам заработную плату в сроки,
установленные в соответствии с Трудовым кодексом , Правилами, трудовыми договорами;
осуществлять оплату труда в порядке и на условиях, предусмотренных локальными нормативными
актами;
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знакомить работников под роспись с принимаемыми локальными нормативными актами,
непосредственно связанными с их трудовой деятельностью;
своевременно выполнять предписания федерального органа исполнительной власти,
уполномоченного на осуществление федерального государственного надзора за соблюдением
трудового законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов,
содержащих нормы трудового права, других федеральных органов исполнительной власти,
осуществляющих государственный контроль (надзор) в установленной сфере деятельности,
уплачивать штрафы, наложенные за нарушения трудового законодательства Российской Федерации
и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права;
обеспечивать бытовые нужды работников, связанные с исполнением ими трудовых обязанностей;
осуществлять обязательное социальное страхование работников в порядке, установленном
федеральными законами;
возмещать вред, причиненный работникам в связи с исполнением ими трудовых обязанностей, а
также компенсировать моральный вред в порядке и на условиях, которые установлены Трудовым
кодексом , другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации;
при обработке (хранении) персональных данных работников соблюдать правила и требования,
предусмотренные Трудовым кодексом , другими федеральными законами и иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации;
расторгнуть трудовой договор в случае прекращения допуска к сведениям, составляющим
государственную тайну, если исполнение трудовых обязанностей связано с использованием таких
сведений, если невозможно перевести работника с его письменного согласия на другую имеющуюся
у работодателя работу;
по письменному заявлению работника о предоставлении ему работодателем сведений о трудовой
деятельности в соответствии со статьей 66.1 13 Трудового кодекса выдать трудовую книжку
работнику на руки. При выдаче трудовой книжки в нее вносится запись о подаче работником
заявления о предоставлении ему работодателем сведений о трудовой деятельности в соответствии
со статьей 66.1 Трудового кодекса ;
______________________________
13 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2019, № 51, ст. 7491.

предоставлять сведения о трудовой деятельности за период работы в Фонде способом, указанным в
заявлении работника (на бумажном носителе, заверенные надлежащим образом, или в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью),
поданном в письменной форме или направленном по адресу электронной почты работодателя -
ok@fss.ru (за исключением случаев, если в соответствии с Трудовым кодексом , иным федеральным
законом на работника ведется трудовая книжка);
по письменному заявлению работника не позднее трех рабочих дней со дня подачи этого заявления
выдать работнику трудовую книжку (за исключением случаев, если в соответствии с Трудовым
кодексом , иным федеральным законом трудовая книжка на работника не ведется) в целях его
обязательного социального страхования (обеспечения), копии документов, связанных с работой
(копии приказа о приеме на работу, приказов о переводах на другую работу, приказа об увольнении
с работы; выписки из трудовой книжки (за исключением случаев, если в соответствии с Трудовым
кодексом , иным федеральным законом трудовая книжка на работника не ведется); справки о
заработной плате, о начисленных и фактически уплаченных страховых взносах на обязательное
пенсионное страхование, о периоде работы у данного работодателя и другое). Копии документов,
связанных с работой, должны быть заверены надлежащим образом и предоставляться работнику
безвозмездно;
при прекращении трудового договора выдать работнику в день увольнения (последний день работы)
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трудовую книжку или предоставить сведения о трудовой деятельности;
при заключении трудового договора с гражданами, замещавшими должности государственной или
муниципальной службы, в течение двух лет после их увольнения с государственной или
муниципальной службы в десятидневный срок сообщать о заключении такого договора
представителю нанимателя (работодателю) государственного или муниципального служащего по
последнему месту его службы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
исполнять иные обязанности, предусмотренные трудовым законодательством Российской
Федерации, в том числе законодательством Российской Федерации о специальной оценке условий
труда, и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права,
соглашениями, локальными нормативными актами и трудовыми договорами.
39. Работодатель обязан отстранить от работы (не допускать к работе) работника:
появившегося на работе в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического
опьянения;
не прошедшего обучение и проверку знаний и навыков в области охраны труда;
не прошедшего обязательный медицинский осмотр, а также обязательное психиатрическое
освидетельствование в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом , другими федеральными
законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, если этого требуют
трудовые обязанности работника;
при выявлении в соответствии с медицинским заключением, выданным в порядке, установленном
федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
противопоказаний для выполнения работником работы, обусловленной трудовым договором;
по требованию органов или должностных лиц, уполномоченных федеральными законами и иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации;
в других случаях, предусмотренных Трудовым кодексом , другими федеральными законами и иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Работодатель отстраняет от работы (не допускает к работе) работника на весь период времени до
устранения обстоятельств, явившихся основанием для отстранения от работы или недопущения к
работе, если иное не предусмотрено Трудовым кодексом , другими федеральными законами.

VI. Рабочее время и время отдыха

40. Работникам устанавливается пятидневная 40-часовая рабочая неделя, а также следующее время
начала, окончания работы и перерыва для отдыха и питания:
начало работы - 9 часов 00 минут;
окончание работы - 18 часов 00 минут (кроме пятницы), в пятницу - 16 часов 45 минут;
перерыв для отдыха и питания - с 12 часов 30 минут до 13 часов 15 минут. Данный перерыв не
включается в рабочее время и не оплачивается.
Работникам предоставляются следующие виды времени отдыха:
ежедневный отдых;
выходные дни - суббота, воскресенье;
нерабочие праздничные дни;
отпуска.
Особенности режима рабочего времени и времени отдыха, условий труда отдельных категорий
работников, труд которых непосредственно связан с движением транспортных средств,
устанавливаются в соответствии с Трудовым кодексом и приказом Министерства транспорта
Российской Федерации от 16 октября 2020 г. № 424 "Об утверждении Особенностей режима рабочего
времени и времени отдыха, условий труда водителей автомобилей" 14 .
______________________________
14 Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 9 декабря 2020 г.,
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регистрационный № 61352.

41. Накануне нерабочих праздничных дней продолжительность работы работников сокращается на
один час.
При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на
следующий после праздничного рабочий день, за исключением выходных дней, совпадающих с
нерабочими праздничными днями, указанными в абзацах втором и третьем части первой статьи 112
15 Трудового кодекса .
______________________________
15 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2012, № 18, ст. 2127.

Если при приеме на работу или в течение действия трудовых отношений работникам
устанавливается иной режим рабочего времени, времени отдыха и питания или иные выходные дни,
то такие условия подлежат включению в трудовой договор.
42. Работникам, являющимся инвалидами I или II группы, устанавливается сокращенная
продолжительность рабочего времени - не более 35 часов в неделю.
43. По соглашению между работником и работодателем может устанавливаться неполное рабочее
время (неполный рабочий день или неполная рабочая неделя). Неполное рабочее время может
устанавливаться как без ограничения срока, так и на любой согласованный сторонами трудового
договора срок.
Работодатель обязан установить неполное рабочее время по просьбе:
беременной женщины;
одного из родителей (опекуна, попечителей), имеющего ребенка в возрасте до 14 лет (ребенка-
инвалида до 18 лет);
лица, осуществляющего уход за больным членом семьи в соответствии с медицинским заключением;
женщине, находящейся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, отцу
ребенка, бабушке, деду, другому родственнику или опекуну, фактически осуществляющему уход за
ребенком и желающему работать на условиях неполного рабочего времени с сохранением права на
получение пособия по государственному социальному страхованию.
44. В соответствии с приказом Фонда от 22 июня 2009 г. № 146 16 "О продолжительности ежегодных
дополнительных оплачиваемых отпусков работников Фонда социального страхования Российской
Федерации и его исполнительных органов" (далее - приказ Фонда от 22 июня 2009 г. № 146)
работникам устанавливается ненормированный рабочий день.
______________________________
16 Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 23 июля 2009 г.,
регистрационный № 14393.

Работнику, работающему на условиях неполного рабочего времени, ненормированный рабочий день
может устанавливаться, только если соглашением сторон трудового договора установлена неполная
рабочая неделя, но с полным рабочим днем.
45. Для работников, работающих по совместительству, продолжительность рабочего дня не должна
превышать четырех часов в день.
46. Контроль за соблюдением работниками режима рабочего времени осуществляется при помощи
технической системы контроля и управления доступом в здание Фонда.
47. Руководители структурных подразделений центрального аппарата Фонда организуют ведение
учета времени, фактически отработанного каждым работником, в табеле учета использования
рабочего времени.
48. Работа в выходные и нерабочие праздничные дни запрещается, за исключением случаев,
предусмотренных Трудовым кодексом .
Привлечение работников к работе в выходные и нерабочие праздничные дни производится с их
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письменного согласия.
Привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни инвалидов, женщин, имеющих
детей в возрасте до трех лет, допускается только при условии, если это не запрещено им по
состоянию здоровья в соответствии с медицинским заключением, выданным в порядке,
установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации. При этом инвалиды, женщины, имеющие детей в возрасте до трех лет, должны быть под
роспись ознакомлены со своим правом отказаться от работы в выходной или нерабочий праздничный
день.
Привлечение работников к работе в выходные и нерабочие праздничные дни производится по
письменному распоряжению работодателя.
Работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается не менее чем в двойном размере.
Оплата в повышенном размере производится всем работникам за часы, фактически отработанные в
выходной или нерабочий праздничный день. Если на выходной или нерабочий праздничный день
приходится часть рабочего дня, в повышенном размере оплачиваются часы, фактически
отработанные в выходной или нерабочий праздничный день (от 0 часов до 24 часов).
По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть
предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в выходной или нерабочий праздничный
день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит.
49. Работникам предоставляются ежегодные оплачиваемые отпуска с сохранением места работы
(должности) и среднего заработка.
Продолжительность основного ежегодного оплачиваемого отпуска работников Фонда составляет 28
календарных дней. Продолжительность ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за
ненормированный рабочий день определяется в соответствии с приказом Фонда от 22 июня 2009 г.
№ 146.
По соглашению между работником и работодателем ежегодный оплачиваемый отпуск может быть
разделен на части. При этом хотя бы одна из частей этого отпуска должна быть не менее 14
календарных дней.
50. Оплачиваемый отпуск должен предоставляться работнику ежегодно.
Право на использование отпуска за первый год работы возникает у работника по истечении шести
месяцев его непрерывной работы у работодателя. По соглашению сторон оплачиваемый отпуск
работнику может быть предоставлен и до истечения шести месяцев.
До истечения шести месяцев непрерывной работы оплачиваемый отпуск по заявлению работника
должен быть предоставлен:
женщинам - перед отпуском по беременности и родам или непосредственно после него;
работникам в возрасте до восемнадцати лет;
работникам, усыновившим ребенка (детей) в возрасте до трех месяцев;
в других случаях, предусмотренных федеральными законами.
Отпуск за второй и последующие годы работы может предоставляться в любое время рабочего года
в соответствии с очередностью предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков, установленной
у работодателя.
51. Очередность предоставления ежегодных оплачиваемых отпусков устанавливается графиком
отпусков, который утверждается работодателем не позднее чем за две недели до наступления
календарного года.
График отпусков обязателен как для работодателя, так и для работников.
О времени начала отпуска работодатель уведомляет работников под роспись не позднее чем за две
недели до его начала.
52. Отдельным категориям работников в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом и иными
федеральными законами, ежегодный оплачиваемый отпуск предоставляется по их желанию в
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удобное для них время. По желанию мужа ежегодный отпуск ему предоставляется в период
нахождения его жены в отпуске по беременности и родам независимо от времени его непрерывной
работы у работодателя.
Работникам, имеющим трех и более детей в возрасте до двенадцати лет, ежегодный оплачиваемый
отпуск предоставляется по их желанию в удобное для них время.
53. По семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам работнику по его письменному
заявлению может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность
которого определяется по соглашению между работником и работодателем.
Работодатель обязан на основании письменного заявления работника предоставить отпуск без
сохранения заработной платы в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом , иными
федеральными законами.
54. Ежегодный оплачиваемый отпуск должен быть продлен или перенесен на другой срок,
определяемый работодателем с учетом пожеланий работника, в случаях:
временной нетрудоспособности работника;
исполнения работником во время ежегодного оплачиваемого отпуска государственных
обязанностей, если для этого трудовым законодательством Российской Федерации предусмотрено
освобождение от работы;
в других случаях, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации,
локальными нормативными актами.
Если работнику своевременно не была произведена оплата за время ежегодного оплачиваемого
отпуска либо работник был предупрежден о времени начала этого отпуска позднее чем за две
недели до его начала, то работодатель по письменному заявлению работника обязан перенести
ежегодный оплачиваемый отпуск на другой срок, согласованный с работником.
55. Запрещается непредоставление ежегодного оплачиваемого отпуска в течение двух лет подряд, а
также непредоставление ежегодного оплачиваемого отпуска работникам в возрасте до
восемнадцати лет и работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда.
56. Иные виды отпусков предоставляются в порядке и на условиях, установленных Трудовым
кодексом , иными федеральными законами.
57. Работники при прохождении диспансеризации в порядке, предусмотренном законодательством
Российской Федерации в сфере охраны здоровья, имеют право на освобождение от работы на один
рабочий день один раз в три года с сохранением за ними места работы (должности) и среднего
заработка.
Работники, достигшие возраста сорока лет, за исключением лиц, указанных в части третьей статьи
185.1. 17 Трудового кодекса , при прохождении диспансеризации в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации в сфере охраны здоровья, имеют право на освобождение
от работы на один рабочий день один раз в год с сохранением за ними места работы (должности) и
среднего заработка.
______________________________
17 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2018, № 41, ст. 6193.

Работники, не достигшие возраста, дающего право на назначение пенсии по старости, в том числе
досрочно, в течение пяти лет до наступления такого возраста и работники, являющиеся
получателями пенсии по старости или пенсии за выслугу лет, при прохождении диспансеризации в
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации в сфере охраны здоровья,
имеют право на освобождение от работы на два рабочих дня один раз в год с сохранением за ними
места работы (должности) и среднего заработка.
Работник освобождается от работы для прохождения диспансеризации на основании его
письменного заявления, при этом день (дни) освобождения от работы согласовывается
(согласовываются) с работодателем.
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58. В день сдачи крови и ее компонентов, а также в день связанного с этим медицинского осмотра
работник освобождается от работы.
В случае, если по соглашению с работодателем работник в день сдачи крови и ее компонентов
вышел на работу (за исключением работ с вредными и (или) опасными условиями труда, когда выход
работника на работу в этот день невозможен), ему предоставляется по его желанию другой день
отдыха.
В случае сдачи крови и ее компонентов в период ежегодного оплачиваемого отпуска, в выходной
или нерабочий праздничный день работнику по его желанию предоставляется другой день отдыха.
После каждого дня сдачи крови и ее компонентов работнику предоставляется дополнительный день
отдыха. Указанный день отдыха по желанию работника может быть присоединен к ежегодному
оплачиваемому отпуску или использован в другое время в течение года после дня сдачи крови и ее
компонентов.
При сдаче крови и ее компонентов работодатель сохраняет за работником его средний заработок за
дни сдачи и предоставленные в связи с этим дни отдыха.

VII. Оплата труда

59. Заработная плата выплачивается работнику каждые полмесяца - 5 и 20 числа.
При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной
платы производится накануне этого дня.
Оплата отпуска производится не позднее чем за три дня до его начала.
60. При выплате заработной платы работодатель обязан извещать в письменной форме каждого
работника:
о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период;
о размерах иных сумм, начисленных работнику, в том числе денежной компенсации за нарушение
работодателем установленного срока соответственно выплаты заработной платы, оплаты отпуска,
выплат при увольнении и (или) других выплат, причитающихся работнику;
о размерах и об основаниях произведенных удержаний;
об общей денежной сумме, подлежащей выплате.
61. Заработная плата выплачивается работнику, как правило, в месте выполнения им работы либо
переводится в кредитную организацию, указанную в заявлении работника, на условиях,
определенных трудовым договором.
62. Удержания из заработной платы работника производятся только в случаях, предусмотренных
Трудовым кодексом и иными федеральными законами.
Удержания из заработной платы работника для погашения его задолженности работодателю могут
производиться:
для возмещения неотработанного аванса, выданного работнику в счет заработной платы;
для погашения неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного в связи со
служебной командировкой или переводом на другую работу в другую местность, а также в других
случаях;
при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил
ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска. Удержания за эти дни не
производятся, если работник увольняется по основаниям, предусмотренным пунктом 8 части первой
статьи 77 18 Трудового кодекса или пунктами 1, 2 или 4 части первой статьи 81 Трудового кодекса ,
пунктами 1, 2, 5, 6 и 7 статьи 83 19 Трудового кодекса .
______________________________
18 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2014, № 14, ст. 1547.
19 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2017, № 27, ст. 3929.

63. Общий размер всех удержаний при каждой выплате заработной платы не может превышать 20
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процентов, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, - 50 процентов заработной
платы, причитающейся работнику.
При удержании из заработной платы по нескольким исполнительным документам за работником во
всяком случае должно быть сохранено 50 процентов заработной платы.
Ограничения, установленные статьей 138 20 Трудового кодекса , не распространяются на удержания
из заработной платы при отбывании исправительных работ, взыскании алиментов на
несовершеннолетних детей, возмещении вреда, причиненного здоровью другого лица, возмещении
вреда лицам, понесшим ущерб в связи со смертью кормильца, и возмещении ущерба, причиненного
преступлением. Размер удержаний из заработной платы в этих случаях не может превышать 70
процентов.
______________________________
20 Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 3; 2006, № 27, ст. 2878.

Не допускаются удержания из выплат, на которые в соответствии с федеральным законом не
обращается взыскание.
64. Для расчета средней заработной платы учитываются все предусмотренные системой оплаты
труда виды выплат, применяемые в Фонде, независимо от источников этих выплат.
При любом режиме работы расчет средней заработной платы работника производится исходя из
фактически начисленной ему заработной платы и фактически отработанного им времени за 12
календарных месяцев, предшествующих периоду, в течение которого за работником сохраняется
средняя заработная плата. При этом календарным месяцем считается период с 1-го по 30-е (31-е)
число соответствующего месяца включительно (в феврале - по 28-е (29-е) число включительно).
Средний дневной заработок для оплаты отпусков и выплаты компенсации за неиспользованные
отпуска исчисляется за последние 12 календарных месяцев путем деления суммы начисленной
заработной платы на 12 и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней).
65. При прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику от
работодателя, производится в день увольнения работника. Если работник в день увольнения не
работал, то соответствующие суммы должны быть выплачены не позднее следующего дня после
предъявления уволенным работником требования о расчете.

VIII. Поощрения работников

66. За добросовестное исполнение трудовых обязанностей, продолжительную и безупречную работу,
а также другие достижения в труде применяются следующие виды поощрений:
объявление Благодарности Фонда социального страхования Российской Федерации;
награждение Почетной грамотой Фонда социального страхования Российской Федерации;
выплата премии.
67. Поощрение оформляется приказом Фонда, доводится до сведения работника с внесением записи
о поощрении в трудовую книжку (в сведения о трудовой деятельности поощрения не заносятся).
68. За особые трудовые заслуги работники могут представляться к присвоению почетных званий,
награждению государственными наградами Российской Федерации.

IX. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины

69. За ненадлежащее выполнение работником условий трудового договора, требований локальных
нормативных актов, действующих в Фонде, трудового законодательства Российской Федерации и
иных нормативных правовых актов Российской Федерации к нему могут быть применены следующие
дисциплинарные взыскания:
замечание;
выговор;
увольнение по соответствующим основаниям.
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70. При наложении дисциплинарного взыскания учитывается тяжесть совершенного проступка и
обстоятельства, при которых он был совершен.
71. До применения дисциплинарного взыскания работодатель должен затребовать от работника
письменное объяснение. Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение работником не
предоставлено, то составляется соответствующий акт.
Непредставление работником объяснения не является препятствием для применения
дисциплинарного взыскания.
Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения проступка,
не считая времени болезни работника или пребывания его в отпуске.
Дисциплинарное взыскание, за исключением дисциплинарного взыскания за несоблюдение
ограничений и запретов, неисполнение обязанностей, установленных законодательством Российской
Федерации о противодействии коррупции, не может быть применено позднее шести месяцев со дня
совершения проступка, а по результатам ревизии, проверки финансово-хозяйственной деятельности
или аудиторской проверки - позднее двух лет со дня его совершения. Дисциплинарное взыскание за
несоблюдение ограничений и запретов, неисполнение обязанностей, установленных
законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции, не может быть применено
позднее трех лет со дня совершения проступка. В указанные сроки не включается время
производства по уголовному делу.
За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное
взыскание.
Приказ работодателя о применении дисциплинарного взыскания объявляется работнику под роспись
в течение трех рабочих дней со дня его издания, не считая времени отсутствия работника на работе.
Если работник отказывается ознакомиться с указанным приказом под роспись, то составляется
соответствующий акт.
72. Дисциплинарное взыскание может быть обжаловано работником в государственную инспекцию
труда и (или) органы по рассмотрению индивидуальных трудовых споров.
73. Если в течение года со дня применения дисциплинарного взыскания работник не будет
подвергнут новому дисциплинарному взысканию, то он считается не имеющим дисциплинарного
взыскания.
Работодатель до истечения года со дня применения дисциплинарного взыскания имеет право снять
его с работника по собственной инициативе, просьбе самого работника или по ходатайству его
непосредственного руководителя.

X. Заключительное положение

74. В случаях, не предусмотренных Правилами, следует руководствоваться Трудовым кодексом и
иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.


