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О РАЗРАБОТКАХ ПО ДОКУМЕНТАЛЬНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ

Циркулярное письмо Министерства культуры Российской
Федерации от 11.05.95 г. N 01-105/16-01
Министерство культуры Российской Федерации в целях веде- ния делопроизводства и архивной
работы в соответствии с уста- новленными требованиями рекомендует для практического примене-
ния "Государственную систему документационного обеспечения управления. Основные положения.
Общие требования к документам и службам документационного обеспечения" (ГСДОУ).
Распространение ГСДОУ и других разработок по документаци- онному обеспечению ("Сборник
плакатов и учебные формы основных организационно-распорядительных документов" и "Указатель
нор- мативных актов, регламентирующих работу с управленческими до- кументами") осуществляет
Всероссийский научно-исследова- тельский институт документоведения и архивного дела
(ВНИИДАД) Росархива.
Принимаются заявки на подготовленные к изданию пособия: "Справочник по деловой переписке с
российскими и зарубежными партнерами", "Рекомендации по документационному обеспечению
органов исполнительной власти (администраций краев, областей, городов федерального значения,
органов местного самоуправле- ния)". ВНИИДАД выполняет комплекс работ и услуг по совер-
шенствованию документационного обеспечения, в том числе: раз- работку инструкций, положений,
альбомов унифицированных форм документов, номенклатур дел; создание автоматизированных
систем регистрации и контроля исполнения документов; расчет численности персонала, занятого
работой с документами и подго- товкой положений по нормированию труда; обработку документов
для передачи в архив; обучение и информационно-справочное обслуживание по вопросам
делопроизводства и др.
Заявки на издания и проведение работ просим присылать по адресу: 101000, г.Москва, Центр,
ул.Мархлевского, 7а, ВНИИДАД, Отдел документационного обеспечения управления. Телефоны:
(095), 923-43-13, 923-50-20.
Первый заместитель Министра К.А.Щербаков


